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1. El8terjesztés

Tisztelt Képvisel§-testilet!

A Budapest |. keriilet Budavéri Onkorményzat Gazdasagi MUszaki Ellaté és Szolgaltaté Szervezet (székhelye:
1011 Budapest, Iskola utca 16., torzskonyvi azonositd szam (PIR): 501024, képviseli: Vas Hunor igazgato, a
tovabbiakban: GAMESZ) az Igazgatdja Utjan benyljtotta a Budapest |. kerllet Budavéri Onkormdanyzat
KépviselS-testiletének jovahagyasa céljahdl a Szervezeti és MUkodési Szabalyzatanak modositasat.

A Szervezeti és M(koddési Szabalyzat (a tovabbiakban: GAMESZ SZMSZ) modositasa az alabbi indokokbol
kifolydlag valt szikségessé:

1) A GAMESZ telies személyi allomanyat 87,5 f6rél 92,5 fbre kivanja bdviteni, mely szerint
megnodvekszik a konyhai dolgozok szama tovabbi 2 16 talaldkonyhai alkalmazottal (konyhai kisegitd),
valamint harom 0j munkakorrel, melyek az alabbiak:

- 116 gazdasagi referens (UdUltetési referens),
- 118 kdzbeszerzési referens és






2. DONTESI JAVASLAT

Budapest |. KerUlet Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testiilete

../2022.(........) dnkormanyzati hatarozata

a Budapest |. kerilet Budavari Onkormanyzat Gazdasagi MUszaki Ell4t6 és Szolgéltatd Szervezetének
Szervezeti és M(kddési Szabalyzata egységes szerkezetbe foglalt médositasanak jovahagyasardl

Budapest |. kerUllet Budavari Onkormanyzat Képviselé-testilete a Budapest | kerllet Budavari
Onkormanyzat Gazdasdgi Mszaki Elldté és Szolgdltatd Szervezetének modositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt Szervezeti és MUkodési Szabalyzatdt a hatarozat melléklete szerint jovahagyja.
Hatarid&: azonnal

Felel8s: Jegyz8i Iroda

Végrehajtasért felelés: GAMESZ, Vas Hunor igazgatd

Budapest, 2022. november ,,

3. MELLEKLET

A Budapest |. kerllet Budavéri Onkorményzat Gazdasdgi Mlszaki Ell&té és Szolgéltatd Szervezetének
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Szervezeti és MUkodési Szabalyzata és annak mellékletel
(mdédositasok délten és vastagon szedve)
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I. fejezet: Altalinos rendelkezések

L./1. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja

Az SZMSZ célja, hogy rogzitse az intézmény adatait €s szervezeti felépitését, a vezetdk és
alkalmazottak feladatait és jogkorét, az intézmény mikodési szabalyait.

A Budapest L. keriilet Budavari Onkormanyzat Gazdasagi Muszaki Ellato és Szolgaltatd
Szervezet (tovabbiakban: intézmény, vagy GAMESZ) feladatai ellatasanak részletes belsé
rendjét €s modjat a szervezeti és mikodési szabalyzat allapitja meg.

L./2. Az intézmény miikodési rendjét meghatarozo dokumentumok

Az intézmény torvényes mikodését a hatdlyos jogszabalyokkal oOsszhangban 1évo
alapdokumentumok hatarozzak meg:

L./2.1. Alapité okirat

Az intézményt a Budapest 1. kertileti Tanacs VB 1981. évi 33/1981. szamu hatarozataval
alapitotta.

Az alapitod okiratot — az egységes szerkezetbe foglalds mellett — a Budapest 1. keriilet Bu-
davari Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 129/2005. (V1.30.) Kt., 101/2006. (V.25.)
Kt., 87/2007. (V.31.) Kt., 48/2008. (II1.27.) Kt., 125/2009. (V.28.) Kt., 188/17/2009.
(IX.24)) Kt., 180/2/2010. (X1.25.) Kt., 145/2012. (VL. 28.) Kt. és 9/2013. (IL 28.), 6/2019.
(IL.28.) Kt., 163/2020. (X.22) és a ....... /2022 (....) onkormdnyzati hatdrozatai modositot-
tak.

Az alapito okirat tartalmazza az intézmény miikodésére vonatkozo legfontosabb adatokat,
melyet a Budapest L. keriilet Budavari Onkormanyzat készitette el a 368/2011. (XIL31.)
kormanyrendelet 5. § (1) bek. alapjan.

L./2.2. Egyéb dokumentumok

Az intézmény mikodését meghatarozd dokumentum a Szervezeti €¢s Mitkodési Szabalyzat
valamint azok mellékletét képezo, a szakmai és gazdasagi munka vitelét segitdé kiillonféle
szabalyzatok, munkakéri leirasok.

Az SZMSZ-hez az alabbi belso6 szabalyzatok kapcsolddnak:

— Széamviteli politika

— Szamlarend

— Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata

— Bizonylati rend,

—  Onkoltségszamitasi szabalyzat

— Pénzkezelési szabalyzat

— Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

— Felesleges vagyontargyak hasznositasanak ¢€s selejtezésének szabalyzata
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Kozalkalmazotti szabalyzat

Adatvédelmi szabalyzat

Kozbeszerzési szabalyzat

Gazdalkodasi szabalyzat

Ugyrend

Munkavédelmi szabalyzat

Tlzvédelmi szabalyzat

Belso ellenorzési kézikonyv

Belso kontroll rendszer

Kozétkeztetési szabalyzat

Anyag ¢s eszkozgazdalkodasi szabalyzat

Beszerzési szabalyzat

Informatikai biztonsagi szabalyzat

Iratkezelési szabalyzat

Gépjarmuvek igénybevételének €s hasznalatanak szabalyzata
Telefonhasznalati szabalyzat

Kikuldetési szabalyzat

Kozérdekl adatok nyilvanossaganak rendje

Reprezentacios kiadasok szabélyzata

Cafetéria juttatasi szabalyzat

Adatvédelmi €s adatbiztonsagi szabalyzat

Sajat halottnak nyilvanitasrol szol6 szabalyzat

Integralt kockazatkezelési rendszer miikodtetésére vonatkozo szabalyzat
Integritasi €s korrupcids kockazatokra vonatkozo bejelentések fogadasara és ki-
vizsgélasara vonatkozo szabalyzat

Uj munkavallalok kivalasztasara és felvételére vonatkozo eljarasrend
Ajandékozasi szabalyzat

Etikai-kodex

Igazgatdi utasitas a kiadmanyozas rendjérél

Az intézmény belsd szabalyzatait és utasitdsait a szervezet vezetdje, az igazgatd hagyja

jova.

L./3. Az intézmény legfontosabb adatai

Az intézmény megnevezese: Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat
Gazdasagi Miiszaki Ellato és Szolgaltatd
Szervezet

Roviditett megnevezése: GAMESZ

Az intézmény székhelye, cime: 1011 Budapest, Iskola utca 16.

Az intézmény telephelyei: 1015 Budapest, Toldy F. u. 22.

1011 Budapest, Jégverem u. 6.
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K I4 . ‘ ‘ ,
fuirlizi;lyzatl Kormanyzati funkcié megnevezése
013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal valo gazdalkodassal kapcsolatos

feladatok

041233  |Hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatas

066020 |Varos-, kozséggazdalkodasi egyeb szolgaltatasok

081071  |Uduilé szallashely- szolgaltatas és étkeztetés

104037  |Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

106010 |Lakoingatlan szocialis célu bérbeadasa, izemeltetése

096015  |Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

096025 |Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben

Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, izemeltetési,

013360
egy¢b szolgaltatasok







Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat
Gazdasagi Muszaki Ellato és Szolgaltaté Szervezet
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

Gazdalkodasi jogkore alapjan 6nalldan mikodé €s gazdalkodé szerv.

Az intézmény besoroldsara vonatkozé eldirdsokat az allamhaztartasrdl szold torvény vég-
rehajtasarol kiadott 368/2011. (XI1.31.) korm. rendelet 7.§-a tartalmazza.

A GAMESZ Budapest 1. keriilet Budavari Onkormanyzatanak (tovabbiakban: Onkor-
manyzat) Képviselo-testiilete altal jovahagyott koltségvetéssel rendelkezik, annak erejéig
jogokat szerez ¢s kotelezettségeket vallal.

Vezetdje az igazgatd, akit az alapitd dnkormanyzat képviseld-testilete hatarozott idére ne-
vez ki.

Az Onkormanyzat szervezeti felépitésében az intézmények kozott helyezkedik el, kozigaz-
gatasi ellatasi teriilete Budapest 1. kertilet. A rabizott vagyonnal a hatalyos jogszabalyok
alapjan, valamint az irdnyito szerv altal meghatarozott modon €s keretek kozott, onalloan
gazdalkodik. Feladatai végrehajtasanak pénziigyi forrdsa a mindenkori koltségvetési rende-
letben meghatarozott koltségvetési tdmogatas, a sajat bevétele, tovabba vallalkozasi tevé-
kenységének bevétele.

A GAMESZ az Onkormanyzat iranyitasa, feliigyelete alatt mi1kodd koltségvetési szerv. Az
intézmény gazdasagi szervezettel rendelkezik.

L./5. Az intézmény vagyon feletti rendelkezési jogai

A rendelkezésre allé vagyontargyakat az intézmény feladatainak ellatdsahoz szabadon
hasznélhatja, a vonatkoz6 kozponti €s helyi jogszabalyoknak megfeleléen, a vagyonhasz-
nositas kérdésében a fenntartd vagyonrendeletében foglaltakat kell alkalmazni.

L./6. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalya

Az intézmény szamara jogszabalyokban, testileti dontésekben megfogalmazott feladat- €s
hataskori, szervezeti és miikodési eldirasokat a jelen SZMSZ-ben foglaltak figyelembevé-
telével kell alkalmazni.

Az SZMSZ hatalya kiterjed:

— az intézmény vezetdire,

— azintézmény alkalmazottaira,

— az intézményben mikodo testiletekre, szervekre, kozosségekre,

— azintézménynek megbizasi-, illetve vallalkozoi szerzédés keretében folyamatos
teljesitést végzd személyekre, az intézmeény megbizasabdl, illetve az intézmény
székhelyén és/vagy telephelyein végzett feladat esetén,

— az intézmények szolgaltatasait igénybe vevokre.

I./6.1. Az intézményhez rendelt kioltségvetési szervek

Az allamhaztartasrol sz0l6 2011. évi CXCV. torvény 10.§ (4a) pont értelmében az intéz-
mény az iranyitd szerv kijelolése alapjan ellatja az alabbiakban felsorolt énalléan mikodo
intézmények pénziigyi-gazdasagi feladatait killon munkamegosztasi és feleldsségvallalasi
megallapodas alapjan:
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Az intézményhez rendelt

bnalloan mikodd koltségve-{Szeékhelye Telephely
tési szervek neve

1012 Budapest, Lovas u. 3.

1016 Budapest, Mészaros u. 56/b.
Brunszvik Teréz Budavari[016 Budapest, Nyars|1016 Budapest, Tigris u. 58-60
Ovodak u. 2-4 1011 Budapest, Iskola u. 44.
1015 Budapest, Toldy u. 66.

1014 Disz ter 3.

Budapest L keriilet Budavari|l011 Budapest, Iskolall016 Budapest, Tigris u. 45/A.

Onkorményzat ~ Egyesitett- 22-24. 1012 Budapest, Lovas u. 3.
Bolcsddéje

1013 Budapest, Attila ut 8.

Budapest 1. kertilet Budavarif; 515 Budapest, Attila|l015 Budapest, Hattya u. 16.
Onkormanyzat Szocialis ésfy; g9 ’

Gyermekjoléti  Szolgaltatasi VoL Brdapest, Kokam 0. 7.
Ko6zpont 1011 Budapest, Fé u. 31.

Czako utcai Sport- és Sza-{1016 Budapest, Czako
badidokozpont u. 2-4.

1./6.2. Az intézmény iizemeltetési feladatai

A koznevelési feladatot ellatd egyes onkormanyzati fenntartasu intézmények allami fenn-
tartasba vételérol szolo 2012. évi CLXXXVIIL torvény 6. § (5) bekezdése, valamint a Bu-
dapest I keriilet Budavari Onkormanyzat Képviseld-testiiletének dontése értelmében az
intézmeény ellatja az alabbi koznevelési intézmények talalokonyhainak tizemeltetési felada-
tait:

Kosztolanyi Dezs6 Gimnazium talalokony-| 1012 Budapest, Attila ut 135.
ha

Szilagyi Erzsébet Gimnazium talalokonyha| 1016 Budapest, Mészaros u. 5-7.

Toldy Ferenc Gimnazium talalokonyha 1015 Budapest, Toldy Ferenc u. 9.

Batthyany Lajos Altalanos Iskola talalo{ 1015 Budapest, Batthyany u. 8.
konyha
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