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1. ELOTERJESZTES

Tisztelt Képvisel§-testilet!

A nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Nektv.) 80. § (1) bekezdése
értelmében a telepllési 6nkormanyzat, illetve az a hivatal, amelyik a helyi nemzetiségi dnkormanyzat
székhelye szerinti helyi onkormanyzat Onkormanyzati hivatali feladatat elldtja, biztositia a helyi
nemzetiségi Onkormanyzat részére az dnkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit, szakmai
segitséget nyljt, tovabbad gondoskodik a mikodéssel kapcsolatos gazdalkodasi és adminisztrativ
végrehajtasi feladatok elldtasarol. A Nektv. alapjan a telepulési dnkormanyzat a telepilési nemzetiségy
onkormanyzattal a helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositasara és a feladatok ellatasara
vonatkozéan kézigazgatasi szerz8désben megallapodik.

A jogszabdlyl kotelezettségnek eleget téve a Budapest I. Kerllet Budavéri Onkorményzat az aldbbi
kozigazgatasi szerzédéseket kototte a nemzetiségi Onkormanyzatokkal:



. Folgarmester] Kozigazgatdsi szerz6dés
Nemzetiségi Onkormanyzat hatdrozat szama
RENE (veszélyhelyzeti ikt. szdma megkotés datuma
dontésként)
Budavari Német Nemzetiségi
Onkormanyzat 91/2021. (1. 22.) BDV/10007-1/2021 2021.04.16
Budavari Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat 93/2021. (Il 22.) BDV/10014-1/2021 2021.04.23
Budavari Lengyel Nemzetiségi
Onkormanyzat 90/2021. (. 22.) BDV/10001-1/2021 2021.04.16
Budavari Ormény Nemzetiségi
Onkormanyzat 92/2021. (. 22.) BDV/10008-1/2021 2021.04.16
Budavari Gorog Nemzetiségi
Onkormanyzat 89/2021. (Il 22.) BDV/9999-1/2021 2021.04.16
Budavari Bolgar Nemzetiségi
Onkormanyzat 88/2021. (Il 22.) BDV/9996-1/2021 2021.04.16
Budavari Szerb Nemzetiséeg]|
Onkormanyzat 94/2021. (Il 22.) BDV/10015-1/2021 2021.04.29

A Nektv. 80.8 (2) bekezdése alapjan a kozigazgatasi szerzddést szikség szerint felll kell vizsgalni.

A Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: MAK) altali ellendrzés alapjan a Kozigazgatasi szerzédések,
valamint a nemzetiségi dnkormanyzatok belsé szabalyzatainak feltilvizsgélatara sor keriilt. A MAK &ltali
tamasztott kdvetelményeknek eleget téve a kdnyvelési folyamatleirasok beépitésre kertltek a Budapest
|. kertilet Budavéri Nemzetiségi Onkormanyzatokra vonatkozé Gazdalkodési Szabélyokrdl sz6lé 1/2022.
szamU szabalyzatba. E tény rogzitése érdekében a Kdzigazgatasi szerzédések kiegészitése javasolt.

Tovabba javasolt, hogy a koOzigazgatasi szerz8desekbe U] pontként kerlljon beépitésre
adatvédelemmel és informacidbiztonsaggal kapcsolatos szabalyozas is, megfelelve ezzel a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag (a tovabbiakban: NAIH) 2022. oktoberében a ,Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag elndke és a Magyarorszagon él8 nemzetiségek jogainak
védelmét ellatd biztoshelyettes kozos jelentése a nemzetiségi Onkormanyzatok mdkoddési
transzparenciajanak vizsgalata targyaban” kiadott jelentésében megfogalmazott ajanlasnak.

Tajékoztatom a Képvisel8- testilletet, hogy a dontésnek nincs koltségvetési vonzata.
A Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban: Motv.) 46. §
(1) bekezdése alapjan az Ulés nyilvanos, tovabba az Motv. 50 §-a alapjan levezethetd f8szabaly szerint

a képvisel§-testllet egyszer(i tobbséggel szavaz.

Kérem a Tisztelt Képvisel§-testlletet a hatarozati javaslat elfogadasaral



2. DONTESI JAVASLAT

. Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat Képvisel&-testilete
../2023. (....) dnkormanyzati hatdrozata
Budapest |. Kerllet Budavari Német Nemzetiségi Onkormanyzattal megkétott Kozigazgatasi
szerz6dés médositasardl

Budapest I. kerlilet Budavéri Onkormanyzat Képvisel6-testilete a jelen hatdrozat mellékletében
szerepl6, a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Kozigazgatasi szerzfdését a Budapest |.
Kerllet Budavari Német Nemzetiségi Onkormanyzatnak elfogadja, és annak aldirdséra, valamint a
szUkséges intézkedések megtételére Varadiné Naszalyi Marta polgarmestert felhatalmazza.

Hataridé: 2023. januar 31.
Felel8s: polgarmester
Végrehajtasért felelds: Jogi csoport

Il. Budapest I. kerlet Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testilete
../2023.{....) dnkormanyzati hatarozata
Budapest |. Kerllet Budavari Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal megkotott Kozigazgatasi
szerz6dés médositasardl

Budapest I. kerllet Budavéri Onkormdanyzat Képviselé-testilete a jelen hatdrozat mellékletében
szerepl, a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Kozigazgatasi szerzddését a Budapest |.
Kerllet Budavéari Roma Nemzetiségi Onkorményzatnak elfogadja, és annak aldirdsara, valamint a
szUkséges intézkedések megtételére Varadiné Naszalyi Marta polgarmestert felhatalmazza.

Hataridé: 2023. januar 31.
Felel8s: polgarmester
Végrehajtasért felelds: Jogi csoport

lll. Budapest I. keriilet Budavéri Onkorméanyzat Képvisels-testilete
../2023.{....) dnkormanyzati hatarozata
Budapest |. Kerllet Budavéri Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzattal megkotdtt Kozigazgatasi
szerz6dés médositasardl

Budapest I. kerllet Budavéri Onkormanyzat KépviselS-testilete a jelen hatdrozat mellékletében
szerepl, a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Kozigazgatasi szerz8dését a Budapest I.
Kerllet Budavari Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzatnak elfogadja, és annak aldirdséra, valamint a
szUkséges intézkedések megtételére Varadiné Naszalyi Marta polgarmestert felhatalmazza.

Hataridé: 2023. januar 31.
Felel8s: polgarmester



Végrehajtasért felelds: Jogi csoport

IV. Budapest I. kerllet Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
../2023.{....) dnkormanyzati hatarozata
Budapest I. Kerllet Budavari Ormény Nemzetiségi Onkormanyzattal megkotdtt Kozigazgatasi
szerz8dés médositasardl

Budapest I. kerllet Budavéri Onkormanyzat KépviselS-testilete a jelen hatdrozat mellékletében
szerepl, a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Kozigazgatasi szerzddését a Budapest |.
Kerlilet Budavari Ormény Nemzetiségi Onkorményzatnak elfogadja, és annak aldirdséra, valamint a
szUkséges intézkedések megtételére Varadiné Naszalyi Marta polgarmestert felhatalmazza.

Hataridé: 2023. januar 31.
Felel8s: polgarmester
Végrehajtasért felelds: Jogi csoport

V. Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
../2023.{....) dnkormanyzati hatarozata
Budapest |. Keriilet Budavéari Gérdég Nemzetiségi Onkorményzattal megkotott Kozigazgatési
szerz8dés médositasardl

Budapest I. kerllet Budavéri Onkormanyzat KépviselS-testilete a jelen hatdrozat mellékletében
szerepl, a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Kozigazgatasi szerzddését a Budapest |.
Kerllet Budavéri Gorog Nemzetiségi Onkormdanyzatnak elfogadja, és annak aldirdséra, valamint a
szUkséges intézkedések megtételére Varadiné Naszalyi Marta polgarmestert felhatalmazza.

Hataridé: 2023. januar 31.
Felel8s: polgarmester
Végrehajtasért felelds: Jogi csoport

VI. Budapest I. kerllet Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
../2023.{....) dnkormanyzati hatarozata
Budapest |. Kerilet Budavari Bolgdr Nemzetiségi Onkormdanyzattal megkotdtt Kozigazgatasi
szerz8dés médositasardl

Budapest I. kerllet Budavéri Onkormanyzat KépviselS-testilete a jelen hatdrozat mellékletében
szerepl, a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Kozigazgatasi szerzédését a Budapest |.
Kerllet Budavéri Bolgdr Nemzetiségi Onkorményzatnak elfogadja, és annak aldirdséra, valamint a
szUkséges intézkedések megtételére Varadiné Naszalyi Marta polgarmestert felhatalmazza.

Hataridé: 2023. januar 31.
Felel8s: polgarmester
Végrehajtasért felelds: Jogi csoport



VII. Budapest I. kerulet Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testllete
../2023.{....) dnkormanyzati hatarozata
Budapest |. Kerllet Budavéri Szerb Nemzetiségi Onkormanyzattal megkotott Kozigazgatési
szerz8dés médositasarol

Budapest I. kerllet Budavéri Onkormanyzat KépviselS-testilete a jelen hatdrozat mellékletében
szerepl, a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Kozigazgatasi szerzddését a Budapest |.
Kerllet Budavéri Szerb Nemzetiségi Onkorményzatnak elfogadja, és annak aldirdséra, valamint a
szUkséges intézkedések megtételére Varadiné Naszalyi Marta polgarmestert felhatalmazza.

Hataridé: 2023. januar 31.

Felel8s: polgarmester
Végrehajtasért felelds: Jogi csoport

3. MELLEKLET

1. melléklet: Budapest |. Kerllet Budavari Német Nemzetiségi Onkorményzattal megkétott
Kozigazgatasi szerz6dés a modositasokkal egységes szerkezetben

2. melléklet: Budapest |. Keriilet Budavéri Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal megkstott Kozigazgatasi
szerz8dés a modositasokkal egységes szerkezetben

3. melléklet: Budapest |. Kerlllet Budavéri Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzattal megkotott
Kozigazgatasi szerz8dés a modositasokkal egységes szerkezetben

4. melléklet: Budapest | Kerllet Budavari Ormény Nemzetiségi Onkormdnyzattal megkotott
Kozigazgatasi szerz8dés a modositasokkal egységes szerkezetben

5. melléklet: Budapest |. Kerllet Budavari Gordg Nemzetiségi Onkormanyzattal megkdtott
Kozigazgatasi szerz8dés a modositasokkal egységes szerkezetben

6. melléklet: Budapest |. Kerlilet Budavéri Bolgdr Nemzetiségi Onkormdényzattal megkotott
Kozigazgatasi szerz8dés a modositasokkal egységes szerkezetben

7. melléklet: Budapest |. Kerlilet Budavari Szerb Nemzetiségi Onkormanyzattal megkdtott Kozigazgatasi
szerz8dés a modositasokkal egységes szerkezetben



KOZIGAZGATASI SZERZODES
1. Sz modositisa

- amddositdsokkal egységes szerkezetben -
Amely létrejott egyrészrél a

Budapest I. Kertlet Budavari Onkormanyzat

székhely:1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)

addszam: 15735643-2-41

torzsszam: 735649

szamlaszam: Raiffeisen Bank Rt. 12010154-00379543-00100000
képviseletében eljar: Varadiné Naszalyi Marta polgarmester
tovabbiakban: Onkormdanyzat

masrészrél a

Budapest I. kertilet Budavari Német Nemzetiségi Onkormanyzat
(székhely:1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)

adoszam: 15778738-1-41

torzsszam: 778730

szamlaszam: 12001008-01336013-00100008

képviseli: Farkas Marta elndk

(tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorméanyzat)

(az Onkormdanyzat és Nemzetiségi Onkormdanyzat a tovabbiakban egylttesen: Felek) kozott az alabbi

helyen, id6épontban és feltételekkel.

Preambulum

Budapest |. Kerlet Budavari Onkormanyzat, valamint a Budapest | Kerllet Budavéri Német
Nemzetiségi Onkormdnyzat a 91/2021. (Ill. 22)) polgdrmesteri hatdrozat alapjan a Nemzetiségi
Onkormanyzat helyiséghasznélatéra, miikodése személyi és térgyi feltételeinek biztositdsara és a
feladatai ellatdsara vonatkozdan 2021. aprilis 16. napjan Kozigazgatasi szerzddeést (a tovabbiakban:

Kozigazgatasi szerz&dés) kotott.

Felek a Kozigazgatasi szerz&dést az alabbiak szerint modositék, a ... /2023. {(......) dnkormanyzati
hatarozat felhatalmazasa alapjan hatalyba 1ép& modositd rendelkezéseket Kozigazgatasi szerzddés
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szbvegében ddit és félkovér betditipussal jeldlik.



ELOZMENYEK

A Felek a nemzetiségek jogairdl szold 2011, évi CLXXIX torvény, a Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl
57016 2011, évi CLXXXIX. torvény, az allamhaztartasrol szolo 2011, évi CXCV. torveny, a szamvitelrdl
57616 2000. évi C. torvény, az allamhaztartasi torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XI1.30.) Korm.
rendelet, az &llamhaztartds szamvitelérdl szold 4/2013.(1. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.), valamint a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérél sz616 370/2011.(XI. 31.) Korm.
rendelet, az dllamhaztartasban felmerlld egyes gyakoribb gazdasagl események kotelez§ elszamolasi
modjarol szold 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet alapjan az alabbi kozigazgatasi szerz&dést kotik.

A kozigazgatési szerzddés alapvets célja, hogy az Onkormdanyzat és a Nemzetiségi Onkorményzat
kdzott hatékony egylttm(kodés keretében valdsuljon meg a Nemzetiségi Onkorményzat és a
Nemzetiség Onkormanyzat képviselé-testiilete (a tovabbiakban: képvisel6-testiilet) kozotti miikodés
személyi és targyi feltételeinek biztositdsa, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése
el6készitésének és jovahagyasanak, koltségvetési gazdalkodasa végrehajtasanak, a beszamolok
elkészitésének és jovahagyasanak, a pénzlgyi és szamviteli adatszolgdltatasi kotelezettség
teljesitésének rendje, felel8sei és végrehajtasi hataridéi meghatarozasra kertljenek.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat mikodéséhez biztositott feltételek

Az Onkormdanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat miikddéséhez nyljtott személyi és targyi feltételeket
az aldbbiak szerint az Onkormanyzat Polgédrmesteri Hivatala Utjan biztositja.

g) Az Onkorményzat Polgdrmesteri Hivatala Budapest |. ker. Kapisztran tér 1. szam alatti épuletének Il.
emelet 319/B. jel(i helyiség ingyenes haszndlatdt a Nemzetiségi Onkormdanyzat rendelkezésére
bocsétja. Az elhelyezés sordn az Onkormanyzat a helyiségek berendezéséhez, valamint az
Onkormanyzati mikodéshez szikséges targyi eszkdzOket a Polgarmesteri Hivatalban hasznalatos
min&ségben biztositja. A Nemzetiségi Onkormanyzat kizérélagos hasznélatara atadott ingdsagokrol
kilon atadas-atvételi jegyz&kdnyv készult.

b) Az a) pontban rogzitett helyiséghez, tovabbd a helyiség infrastruktirajahoz kapcsolodd
rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az Onkormdnyzat viseli. A Nemzetiségi Onkorményzat
tudomassal bir arrél, hogy az érintett helyiséget a tébbi Budavari Nemzetiségi Onkormdanyzat is azonos
feltételekkel jogosult hasznalni.

¢) A testlletl Ulések el8készitésében, kilondsen a meghivok, az elbterjesztések, a testlleti Ulések
jegyz8konyveinek és valamennyi hivatalos levelezés el6készitésében és postazasaban, valamint a
testlleti dontések és a tisztségviselbk dontéseinek el8készitésében, a testlleti és tisztségviseldi
dontéshozatalhoz kapcsolodd nyilvantartasok vezetésében, sokszorositasi, postazasi, iratkezelési
feladatok ellatasaban a Polgarmesteri Hivatal Szervezési Csoportjanak testileti tgyintéz8i midkodnek
kdzre, akik az elndk kérése alapjan a Nemzetiségi Onkormdanyzat Szervezeti és MUkodési
Szabélyzatadban rogzitett médon biztositjdk a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a testileti miikddés
és a testUleti Ulések el6készitésének feltételeit.



A Nemzetiségi Onkormdanyzat elncke véllalja, hogy jelen pontban, valamint az f) pontban régzitett
feladatelldtds elésegitése érdekében a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és MUkodési
Szabalyzataban rogzitett hataridé figyelembevételével elére tajékoztatja a testlleti Ugyintéz8ket az
elvégzend§ feladatokrol és a testlleti Ulések tervezett idépontjardl, valamint helyszinérél.

d) Az Onkormaényzat Polgédrmesteri Hivataldnak Szervezési Csoportja szilkség esetén az elndk elézetes
kérése alapjan biztositja jelnyelv és a specialis kommunikacids rendszer hasznalatat.

&) A b)-d) pontokban meghatérozott feladatelldtashoz kapcsolddd kéltségeket az Onkormdényzat viseli
(a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségvisel§je telefonhasznélata koltségeinek kivételével).

1) Az Onkormaényzat jegyz6je vagy annak - a jegyz6vel azonos képesitési elSirdsoknak megfeleld -
megbizottja (pl. testuleti Ugyintéz8, jogi referens) az Onkormanyzat megbizasabdl és képviseletében
részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat testileti Ulésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,
tovabba a Nemzetiségi dnkormanyzat kérésére szakmal segitséget nyljt annak Ulésén és azon kivll is
a nemzetiségi dnkormanyzat miikodését érintéen. A Nemzetiségi Onkormanyzat a testileti Glésen vald
részvételt ezen személyeknek biztositja.

IIl. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok

Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormdanyzat gazdalkodasi feladatainak ellatasat az Onkorményzat
Polgdrmesteri Hivatala Utjdn az aldbbiak szerint biztositia. A Nemzetiségi Onkorményzat
gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat a Budapest Févaros I. kerilet Budavari Polgarmesteri Hivatal
Gazdasagi Irodajanak pénzigyi Ugyintéz8je (a tovabbiakban: pénzlgyi Ugyintézd) latja el, amely
tevékenység magaban foglalja a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatokat, valamint a Nemzetiségi Onkorményzat mUkodésével, gazdalkodasaval
kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat egyarant. A pénzlgyi Ugyintéz8 tevékenységét a
Gazdasagi Iroda vezetdje ellendrzi.

a) A kOliségvetés eldkészitése és effogaddsa

A Nemzetiségi Onkorményzat gazdélkodasanak alapja az éves koltségvetése. Ebb8 finanszirozza és
latja el torvényben meghatarozott kdtelezd, valamint a kotelezd feladatai elldtasat nem veszélyeztetd
onként véllalt feladatait. A feladatok elldtédsanak forrdsait és kiaddsait a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatarozata elkilonitetten tartalmazza.

Ajegyzé - a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével és a pénziigyi Ugyintézével - elékésziti a Nemzetiségi
Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak tervezetét, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a
kozponti koltségvetésrél szold torvény hatalybalépését kovetd negyvendtodik napig terjeszt a
KépviselS-testilet elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a koltségvetési hatarozat elfogadadsdig hatdrozatban
allapitja meg a Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szold 2011, évi CXCIV. torvény (a tovabbiakban:
Stabilitasi tv.) 45. § (1) bekezdés a) pontja felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek, valamint a Stabilitasi tv. 8. § (1)-(2) bekezdése szerinti
adossagot keletkeztetd Ugyleteibdl eredd fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kdvetd harom
évre varhat6 0sszegét.



A koltségvetés elBterjesztésekor a Képvisel§-testllet részére tajékoztatasul a kdvetkezd mérlegeket és
kimutatasokat kell - szoveges indokolassal egylitt - bemutatni:

- koltségvetési mérlegét kdzgazdasagi tagolasban,

- eléiranyzat felhasznalasi tervét,

- a koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasalt elBiranyzat-csoportok, kiemelt el8iranyzatok
szerinti bontasban,

- az el6z8 év(ek) pénzmaradvanyanak igénybevételét, mikodési és felhalmozasi cél szerint
tagolasban,

- a tobbéves kihatassal jaré dontések szamszerdsitését évenkénti bontasban és dsszesitve.
A Képvisel6-testillet a Nemzetiségi Onkormdanyzat koltségvetését hatérozatban éllapitja meg.

b) Az elemni koltségvetés

A Képvisel§-testllet altal hatarozatban megallapitott koltségvetés bevételel és kiadasai kozgazdasagi
tartalom szerinti tovabbi részletezésérdl az elemi koltségvetést a pénzlgyi Ugyintézd késziti el az
allamhaztartasert felels miniszter altal kiadott Utmutatd alapjan. Az elemi koltségvetést - szakmailag -
a Gazdasdgl Iroda vezetSje leellenérzi, a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és a Gazdaségi Iroda
vezet@je frjdk ala.

Az elemi koltségvetésrél a Magyar Allamkincstar felé a kotelezd adatszolgéltatas hataridére torténd
teljesitésérdl a pénzlgyl lUgyintézé gondoskodik. Az aladirdsokkal ellatott elemi kdltségvetést, annak
mellékleteivel és indokoldsaval egyltt a Budapest Févaros I. kerllet Budavari Polgarmesteri Hivatal
irattaraban kell meg&rizni.

C) A koltségvetési eldirdnyzatok modositdsa

A Nemzetiségi Onkormanyzat elirdnyzatai kizardlag a Nemzetiségi Onkormanyzat hatarozata alapjan
moédosithatdak. A Nemzetiségi Onkormdényzat eredeti kdltségvetésének médositasa valik sziikségessé,
amennyiben az eredeti koltségvetésben meghatarozott bevételi el6iranyzata felett - barmilyen
jogcimen - tobbletbevételre tesz szert, bevétel kiesése keletkezik, vagy tervezett feladatainak
modositasarél dont, amely kiadasi el§iranyzatainak atcsoportositasat vonja maga utan.

A koltségvetés modositds eldkészitése sordn a Nemzetiségi Onkorményzat elndke a pénzigyi
Ugyintézbvel egyeztet, majd az elbiranyzat modositasrol sz6l6 hatarozat tervezetét, az el8iranyzat
modositas szamszaki adatalt tartalmazd kimutatast a pénzlgyi Ugyintézé késziti el a hozza tartozd
eléterjesztéssel egyitt. Az el6irdnyzat médositdsrél szélé hatdrozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke terjeszti a Képvisel§-testllet elé.

A KépviselS-testllet szikség szerinti idépontokban, negyedévenként, de legkés6bb a koltségvetési
beszamold elkészitésének hataridejéig, december 31-1 hatallyal mddosithatja éves koltségvetését.

Amennyiben az év kozben az Orszaggy(ilés a Nemzetiségi Onkormdanyzatot érintéen llami tmogatas
zarolasarol, csdkkentésérdl, elvonasardl dont, az intézkedés hatalyba 1épését kovetBen haladéktalanul
a Képvisel§-testilet elé kell terjeszteni a koltségvetés modositasat, amelynek el6készitéséért a
pénzlgyi Ugyintéz8, beterjesztéséért az elndk felels.



A Képvisel§-testilet altal elfogadott hatarozatok alapjan az el8iranyzat médositasoknak a szamviteli
nyilvantartasokon torténd atvezetésért, a nyilvantartasok naprakész vezetéséért a pénzlgyi Ugyintézé
a felelds.

d) Konywezetés
da) Koltségvetési konpwvezetés

A koltségvetési kdnywezetés keretében a pénziigyi Ugyintézd a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételi és
kiadasi elSiranyzatainak alakulasardl, a kotelezettségvallalasokrol, mas fizetési kotelezettségekrél és a
bevételi kovetelésekrdl, valamint ezek teljesitésére kihatd gazdasagi eseményekrél a valdsagnak
megfeleld, folyamatos, attekinthetd nyilvantartast vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezar.

ab) Pénzdgyi konywezetés

A pénzigyi konywezetés keretében a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenység soran el6forduld, az
eszkdzbkre és forrasokra, azok valtozasara és az eredmény alakuldsara haté gazdasagi eseményekrdl
a valdsagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszer(, attekinthetd nyilvantartast a pénzlugyi Ugyintéz8
vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezar.

dc) A kbnywezetés aldtamaszidsat szolgdlo szamviteli bizonylatok

A koltségvetési és a pénzligyi szamviteli nyilvantartasokba csak szabalyszerlien kidllitott bizonylatok
alapjan szabad adatokat bejegyezni.

Szabalyszer(l az a bizonylat, amely az adott gazdasagi mlveletre (eseményre) vonatkozdan a
konywitelben rogzitendd és a mas jogszabalyban el8irt adatokat a valdsagnak megfelel8en,
hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és tartalmi kdvetelményeinek, és amelyet
- hiba esetén - el§irasszerden javitottak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvéllaldsait (pl. tiszteletdijakrél valéd dontésrél széld
hatdrozatok, megrendelések, szerz6dések), kiadasainak teljesitését, (pl. szamlak, tamogatasi
szerz8dések) bevételeinek beszedését alatamasztd bizonylatokat (pl. tamogatasi szerzédések), azok
alairasat, kiallitasat, kézhezvételét kdvetben a pénzigyi Ugyintéz8hoz vald haladéktalanul tortéend
eljuttatasardl az elnok koteles gondoskodni.

A bels§ bizonylatok (személyi juttatasok feladasa, adobevallasok dsszeadllitasa, immateridlis javak, targyi
eszkozok allomanyanak valtozasarol sz610) kiallitasa a pénzigyi Ugyintézé feladata.

A folyamatleirds a hatdlyos Gazdslkoddsi Szabslyba kerdil beépitésre.

e) Evkozi adatszolgdltatdsi, beszamoldsi kotelezettségek teljesitése
ea) hovégi feladatok és egyeztetések

A havi zaras keretében a pénzlgyi Ugyintéz8 elvégzi a koltségvetési szamvitel rovataihoz kapcsoloddan
vezetett nyilvantartasi szamlakon

- a nyilvantartott - pénzforgalommal jaré - bevételek és kiadasok egyeztetését a pénztarnaplo,
fizetési szamla kivonatok adataival,

- rogzitett kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek és kovetelések egyeztetését a
részletezd nyilvantartasokkal,

-rogzitett gazdasagi események dsszesitett bizonylaton torténd feladasat a kdnywviteli szamlakra,



- a konywiteli szamlakon kimutatott add, jarulék és mads kozteher kotelezettségeket a
bevalldsokban szereplé adatokkal torténd egyeztetését.

eb) negyedéves feladatok és egyeztetések

A negyedéves zaras keretében a pénzigyi Ugyintézd elvégzi:

- az immaterialis javak, targyi eszkozok allomanyvaltozasainak elszamolasat, beleértve a terv
szerinti és a terven fellli értékcstkkenés elszamolasat,

-a ll. pont ea) alpontja szerinti feladatokat.

1) Ev végi beszamold

Az éves zaras keretében a pénzlgyi Ugyintéz8 elvégzi:
- az eb) bekezdésben foglalt feladatokat, valamint
- az id6beli elhatarolasok elszamolasat.

8) Zarszamadds

A Nemzetiségi Onkormdanyzat éves koltségvetési beszamoldjat (zarszémadasat) a koltségvetési évet
kovetd év aprilis 30-aig a Képvisel&-testlilet elé terjeszti. A zarszamadas Képviseld-testllet elé tortéend
beterjesztéséért az elndk felelds. A Képvisel§-testllet zarszamadasat hatarozatban fogadja el.

Az éves beszamold a koltségvetésrél szold hatarozattal Osszehasonlithatd szerkezetben torténd
elkészitéséért, a szamszaki adatok aldtémasztasaért, a szamviteli nyilvantartasokkal torténd
egyez8ségéért a pénzlgyi Ugyintézd a felelds, az elndknek vald dtadasért a jegyz6 a felelds.

A zarszamadasrol sz616 hatarozat alapjan és a konyvek év végi zarasat kovetben az elemi koltségvetési
beszamoldt a pénzlgyi Ugyintézd késziti el a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal kiadott Utmutatod
alapjan. Az elemi koltségvetési beszamoldt - szakmailag - a Gazdasagi Iroda vezetbje leellenérzi, a
Nemzetiségi Onkormdanyzat elntke és az Onkorményzat Polgédrmesteri Hivatal Gazdasagi Irodéjénak
vezet§je, irjak ala.

Az elemi koltségvetési beszdmold Magyar Allamkincstar részére hatérid6re torténd megkildésérdl a
pénzlgyi Ugyintézd gondoskodik.

h) A Nemzetiségi Onkormdanyzat elndke a Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasanak elsd félévi
helyzetérdl szeptember 15-éig irasban tajékoztatja a Képvisel§-testlletet. A tdjékoztatas tartalmazza a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatdban megjelend el6irdnyzatok és a koltségvetési
egyenleg alakulasat.

j) Az Anht. 6/C. § (2) b) pontja alapjan a helyi nemzetiségi dnkormanyzat bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellen8rzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatok ellatasardl a helyi nemzetiségi Onkormanyzattal kotott szerz8dés alapjan az az onkormanyzati
hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi dnkormanyzat székhelye szerinti helyi dnkormanyzat
dnkorményzati hivatali feladatait ellatja. A Nemzetiségi Onkormdnyzat elndke kételes a jegyz8 részére
minden szlkséges adatot rendelkezésre bocsétani ahhoz, hogy az Onkormanyzat Polgdrmesteri
Hivatala az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontjdban meghatérozott feladatait megfelels id8ben el tudja
latni. Ennek érdekében a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a Nemzetiségi Onkorményzat



koltségvetésével kapcsolatban megjeldlt valamennyi jogszabaly altal eléirt hatarid6t legaldbb 14 nappal
megel6ézGen rendelkezésre bocsatja a jegyz§ részére a feladatteljesitéséhez szilkséges valamennyi, a
Polgarmesteri Hivatal nyilvantartasaiban rendelkezésre nem all6 adatot - ide értve kilondsen az
el@iranyzatok dtcsoportositasaval és modositasaval kapcsolatos elzetes adatszolgaltatast.

1. A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak rendje

A kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, utalvanyozasi, érvényesitési és (szakmal)
teljesitésigazolasi jogkorrel (a tovabbiakban egylitt: gazdalkodasi jogkor) felruhazott személyek nevét,
valamint alairasi mintdjuk nyilvantartdsat a Budapest |. Kerilet Budavari Onkormanyzat Gazdalkodasi
Szabalyzata (a tovabbiakban: Gazdalkodasi Szabalyzat) tartalmazza.

a) Kételezetiségvdllalds

Kotelezettségvéllalds minden olyan jognyilatkozat, amelybél a Nemzetiségi Onkormanyzatnak fizetési
kotelezettsége keletkezik, kilondsen

- aszerz8dés (akar kdzvetlendl, akar megrendeléssel és annak visszaigazolasaval jott létre);

- a képvisel&k személyi juttatasairdl szold Képvisel§-testileti hatarozat;

- akozbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény, ajanlati, ajanlattételi felhivas;

- un. mas fizetési kotelezettség.

(Mds fizetési kbtelezetiségnek a jogszabalyon, - jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkdl végrehajthato
- birdsdg, hatosdgi dontésen, vagy mds, - a fizelési kételezetiség Osszegét, vagy az 0sszeg
megdafllapitdsnak moajat tovabbd a felek valamennyi jogat és kdtelezettségét megallapito - kotelezd
eldirdson alapuld fizetési kételezettség mindsiil)

Kotelezettséget vallalni a koltségvetési év kiadasi eliranyzatai terhére az azokat terheld korabbi
kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csOkkentett Osszegli eredeti vagy
modositott kiadasi el8iranyzatok (a tovabbiakban: szabad elbirdnyzat) mértékéig lehet.

Kotelezettséget vallalni kizardlag pénzigyi ellenjegyzés utan, a penzlgyi teljesitést megel8z&en, irashan
lehet. Kotelezettségvallaldsra a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében az elnok, vagy az éltala irdsban
felhatalmazott képvisel§ irdsban jogosult.

A kotelezettségvallald felelésséggel tartozik az el8iranyzatok szabalyszer(l, gazdasagos és hatékony
felhasznalasaért.
Nem szUkséges el8zetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely

- értéke a kétszazezer forintot nem éri el;

- pénzlgyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolddik;

b) Pénzijgyi ellenjegyzés
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozéan a pénzigyi ellenjegyz8i jogkort az

Onkormanyzat Polgdrmesteri Hivatal Gazdasagi Irodéjénak vezetde, illetve az altala frasban kijeldlt
pénzlgyi Ugyintézd gyakorolja.



A pénzlgyi ellenjegyzének - a pénzlgyi ellenjegyzést megel6z8en - meg kell gyéz&dnie arrdl, hogy
- a szUkséges szabad el8iranyzat rendelkezésre all, a befolyt, vagy a megtervezett és a
varhatoan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,
- akifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all, és
- akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkoz6 szabalyokat.

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg a fent el8irtaknak, a pénzigyi ellenjegyzének errdl irasban
tajékoztatnia kell a kotelezettségvallaldt, - amennyiben a kotelezettségvallald atruhazott hataskorben
jart el, akkor - a Nemzetiségi Onkorményzat elngkét.

Amennyiben az elndk a tajékoztatas ellenére frasban utasitast ad a pénzigyi ellenjegyzésre, akkor a
pénzlgyi ellenjegyz8 koteles a kotelezettségvallalast ellenjegyezni és e tényrdl a Képvisel§-testlletet
haladéktalanul irdsban értesiteni.

A kotelezettségvallalast a kotelezettségvallalas dokumentumanak alairasat kovet8en haladéktalanul, de
legkésdbb 3 napon belll a kotelezettségvallald koteles megklldeni a pénzlgyi Ugyintézének, aki
gondoskodik a végleges kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételérdl.

¢) Teljesitésjgazolds

A(szakmai) teljesités igazoldsara a Nemzetiségi Onkorményzat elndke, akadélyoztatdsa esetén az éltala
frasban felruhazott képvisel§ jogosult.

A teljesités igazoldsa soran ellenérizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének jogossagat, Osszegszerlségét, ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas
esetén - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes, annak
- teljesitéseét.

A teljesitést a pénzlgyi bizonylaton a teljesités tényére torténd utalds megjelolésével, vagy - a
Gazdalkodasi Szabalyzatban szerepld - formanyomtatvany alkalmazasaval, az igazolas datumanak
feltUntetésével és az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

d) Ervényesités

Az érvényesitének a teljesités igazolasa alapjan az utalvanyozas (a kiadas teljesitésének elrendelése)
el6tt ellendriznie kell az aldirasi jogosultsagokat, az Osszegszerliséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy
a megeldéz8 Ugymenetben a gazdalkodasi szabalyokat betartottak-e.

Frvényesitési feladattal csak az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkezd személy
bizhaté meg.

A Nemgzetiségi Onkorményzat szamviteli bizonylatainak érvényesitését a Onkorményzat Polgarmesteri
Hivatal Gazdasagl Irodajanak vezetfje, illetve az altala irasban megbizott, pénzlgyi-szamviteli
szakképesités( koztisztviseldje végezheti.

Az érvényesité a jogkor gyakorlasanak keretében ellenérzi/meggy6z8dik
- az Utalvanyrendelethez csatolt okmanyok, bizonylatok, szamlak, bevételezési bizonylatok alaki
és Osszegszer( helyességérdl, meglétérdl, teljeskorliségérdl, részletesebben:
e  vizsgadlja, hogy az arurdl, illetve a szolgaltatasrol kidllitott szamla alaki szempontbdl
megfelel-e az Afatv. eléirdsainak (szallité neve, addészama, bankszémla szdma



olvashatd modon legyen feltiintetve, az aru, illetve a szolgaltatas megnevezése, illetve
afa-tartalma),
a pénzlgyi tejesités alapjaul szolgadld egyéb bizonylatok megfelelnek-e a Szamv.tv.
eléirasainak;

o cllenérzi a szamla Osszegszer(ségeét;

e amennyiben a szamla akar alakilag, akar Osszegszer(iségében kifogasolhato, Ugy a
bekildé szervezeti egységnek visszakUldi, aki koteles intézkedni a szamla kibocsatdja
felé a szamla javitasardl, illetve helyesbitd szamla beszerzésérdl;

® a7 aru atvételének, illetve a szolgaltatas elvegzésének igazolasa (teljesités igazolas)
ravezetésre kerUlt-e vagy csatolva lett-e a szamlahoz;

o  készlet vagy eszkdz beszerzésekor a nyilvantartasba vétel igazolasra kerlilt-e, csatolva
lett-e a bevételezési, illetve az dllomanyba vételi bizonylat.

- az utalvanyrendelet megfeleld kitoltésérdl,
- az utalvanyrendeleten szerepl§ alairok jogosultsagarol, és
- ellendrzi a megjeldlt utalvanykod(ok)on lévd fedezetet és forraskijeldlést.

e) Utalvanyozas

Az utalvanyozas a kifizetés teljesitésének, illetve a bevétel beszedésének elrendelése. A kiadasi
el@iranyzatok terhére kifizetést elrendelni (a tovabbiakban: utalvanyozas) kizardlag teljesitésigazolas,
és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kovetden lehet. Utalvanyozasra a Nemzetiségi

Onkormanyzat elndke, illetve az ltala irédsban felruhazott képvisel jogosult.

Nem kell utalvanyozni az esetleges termék értékesitésébdl, szolgaltatasnydjtasbdl - szamla,

egyszer(sitett szamla, szamlat helyettesitd okirat, készpénzatutalas alapjan - befolyd, valamint a
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szamlavezet§ altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat.
1) Az Osszeférhetetlenség szabalyai

A kotelezettségvallald és a pénzligyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. A kdtelezettségvallalo, az utalvanyozo és a teljesités igazold azonos személy is lehet.
Az érvényesit§ személy nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a
teljesitést igazold személlyel ugyanazon gazdasagi esemény esetében. Kotelezettségvallalasi, pénzlgyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara vonatkoz¢ feladatot nem végezheti
az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

IV. Pénzkezelés rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkormanyzat szamlavezetdjét, a Raiffeisen Bank Rt-t. vélasztotta
szamlavezetdjének.

Az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormdanyzat a szamlavezetd hitelintézet megvaltoztatasarol
hozott dontésérél kolcsondsen, haladéktalanul tajékoztatjak egymast.

A Nemzetiségi Onkorményzat dontése alapjan és forrésai terhére
- fizetési szamlajdhoz kapcsoldddan alszamlakat (a kozponti koltségvetésbdl folydsitott
hozzdjarulasok, tamogatasok jogszabalyban meghatarozott estében; rovid lejaratl betétei
elkllonitése céljigbdl; egyéb, meghatarozott céll pénzeszkdzok elkllonitésére és
programonként az eurdpai uniés forrasbdl finanszirozott programok lebonyolitasara);



- letéti pénzeszkozok kezelésére letéti szamlat
nyithat.
A Nemzetiségi Onkorményzat 6nallé pénztarat nem mikodtet.

A bankszamla feletti rendelkezési jog az elnokot és az altala meghatalmazott személyt - a banki alairas-
bejelentés szerint - illeti meg.

Az elndk legkésébb minden hdnap 5. napjaig koteles a Hivatal Gazdasagi Irodajan, a pénzugyi tgyintézé
szamara az el6z8 hénap bankszamlakivonatain szerepld gazdasagl eseményekhez kapcsolddd
bizonylatokat hianytalanul dtadni.

A Nemzetiségi Onkorményzat szémlanyitdssal, tdrzskényvi nyilvantartasba vétellel, torzskdnyvi
adatainak modositasaval, addszam igénylésével, addbevallasaval kapcsolatos feladatait a pénzigyi
Ugyintéz6 latja el a Gazdasagi Iroda vezet8jének felligyeletével.

V. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni helyzetérdl, az abban bekdvetkezett véltozésokrél az
Onkormanyzat Polgédrmesteri Hivataldnak Gazdasagi Irodéja elkilonitett nyilvantartést vezet.

A Nemzetségi Onkorményzat vagyonanak alakuldsardl az év végi zérszdmadds keretében - a pénziigyi
Ugyintéz§ altal elkészitett és leltar dokumentacidval aldtamasztott - leltar alapjan az elndk ad szamot a
KépviselS-testiletnek. Az év végi beszamold mérlegét a zarszamadas keretében hatarozatban hagyja
jova a Képviseld-testilet.

A Nemzetiségi Onkormdanyzat vagyonénak leltdrozésa, a mérleg tételeit alatdmasztd leltérak elkészitése
a pénzlgyi Ugyintézd feladata. A tényleges mennyiségi felvétellel torténd leltar végrehajtasaban a
Nemzetiségi Onkormanyzat elntdke és az ltala irdshan kijeldlt képviseld kozremlkodik. A pénzigyi
Ugyintézd altal elkészitett leltarakat a Gazdasagi Iroda vezet8je ellendrzi.

A vagyontargyak selejtezésével dsszefiggé szabalyokat az Onkormanyzat felesleges vagyontargyak
hasznositasanak és selejtezésének szabalyzataban (a tovabbiakban: selejtezési szabalyzat) el8irtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat eszkdzeinek selejtezésérdl az elndk javaslatara a
KépviselS-testilet hatarozatban dont, a selejtezés végrehajtasa a selejtezési szabalyzatban foglaltak
szerint a Polgarmesteri Hivatal feladata.

VI. Belsé kontrollrendszer és belsé ellenérzés

A jegyz& az Onkormdanyzat altal mikodtetett belsé kontrollrendszer keretében biztositja a Nemzetiségi
Onkormanyzat rendelkezésére &ll6 forrdsok szabdlyszer(l, gazdasagos, hatékony és eredményes
felhasznalasanak ellen&rzését.

A jegyz6 a Polgarmesteri Hivatal Bels§ ellendrzése keretében gondoskodik a Nemzetiségi
Onkormanyzat - a belsd kontrollrendszer részét képezd - bels§ ellen6rzés mlikodtetésérdl a
nemzetkozi belsd ellenbrzési standardok, az allamhaztartasért felel8s miniszter altal kozzétett
modszertani Utmutatok figyelembevételével és a nemzetiségi dnkormanyzatra is kiterjesztett Belsd
Ellen&rzési Kézikonyv alapjan.



VII. Egyéb rendelkezések

A Felek tudomésul veszik, hogy az Onkormdnyzat &ltal megbizott konywizsgdld betekinthet a
Nemzetiségi Onkormanyzat kényvelésébe, a Nemzetiségi Onkorméanyzat elnokétdl és a Polgdrmester
Hivatal pénzlgyi feladatot elldtd dolgozditdl e targykorben felvildgositast kérhet. A kdnywizsgald a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési és zarszamadasi hatérozat tervezetét megvizsgélhatja, hogy
az valds adatokat tartalmaz-e, illetve megfelel-e a jogszabalyi elirasoknak és elemzi a Nemzetiségi
Onkormanyzat pénziigyi helyzetét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagy a Képvisel§-testiilet megbizatdsanak megsziinésével egyidejlileg az
elndk megbizatasa is megszlinik, azonban az elndk elszamolasi kotelezettséggel tartozik az
onkormanyzati vagyon, ezen belll az allami tamogatas jogszer( és idGaranyos felhasznalasardl az Uj
kepvisel6-testiletnek, ha nem alakul Uj képvisel6-testllet akkor Budapest Févaros Kormanyhivatalanak
és a Magyar Allamkincstérnak.

A nemzetiségi 6nkormanyzati vagyon jogellenes felhasznalasa esetén - amennyiben a volt tisztségvisel§
vagy volt képvisel§ személyes felel@ssége nem allapithatd meg - a volt elndkdt, elndkhelyettest
(elndkhelyetteseket) és a volt képvisel§-testlleti tagokat egyetemleges felelésség terheli, kivéve, ha
egyértelmlen igazolhatd, hogy a jogtalan felhasznalast eredményez8 dontes ellen szavazott.

Budapest |. Kerllet Budavéri Onkorményzat Képvisel§-testiilete tdjékoztatasi, javaslattételi,
kezdeményezési és egyetértési jogok érvényestilését biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat szdmara.

VIll. Adatvédelmi és informdciobiztonsdgr rendelkezések

Nemzetiségi Onkormadnyzat tudomadsul veszi, hogy személyes adatot csak a rabizott feladat elldtisa
céljabdl és a feladat végrehajtdasahoz szlikséges iddtartamon gt kezelhet. Feladatainak elldtdsa soran
figyelermmel kell lenni az informdécios dnrendelkezési jogrol és az informdécidszabadsdgrol szol6 20117.
évi CXIl. tonvényre (a tovabbiakban: Info tv.) és a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérd] és az ilyen adatok szabad dramidsard, valamint a 95/46/FK
rendelet hatalyon kivill helyezésérdl (dltaldnos adatvédelmi rendelet) sz0/6 az Eurdpai Parlament és a

Tandcs (EU) 2016/679 rendeletének (a tovabbiakban: GDPR) rendelkezésire.

Nemzetiségi Onkormadnyzat kifejezetten nyilatkozik és felelésséget villal azért, hogy a személyes
aaatok kezelésére, taroldsara, Orzésére, felhaszndldsdra, torlésére, az érintetti jogok gyakoridsdra az
Info tv. valamint a GDPR és az irdnyadc NAIH dlldstoglaldsok, hatdrozatok, vélemények szerint kerd/ sor.

Nemzetiségi Onkormanyzat tudomésul veszi, hogy az Info tv. 1. szamu mellékletében foglaltak alapjan,
valamint a Budapest 1. kerdlet Budavdri Onkorményzat Képviseld-testiletének a Budapest 1. keriilet
Budavéri Onkorményzat mikédésének és gazddlkoddsanak dtidthatdsdgard! szolé mindenkor hatdlyos
Onkormdnyzati rendeletében foglaltak alapjan a Megrendeld a www.kozadat.buaavar.hu linken
kozzéteszi az Onkormdnyzat dltal kététt szerzédéseket.

Felek rogzitik, hogy az Info tv. 28-30. §- aiban foglalt kbzérdekd adat megismerése franti igény, valamint
az Info tv. 35.§ -ban foglalt kbzzététel kételezettsége teljesitése soran a Nemzetiségi Onkormdnyzat
sajat hatdskdorben jar el.



A Jelen kozigazgatasi szerzdés a Felek altali alafras napjan, amennyiben pedig az aldirasra eltéré
id6pontokban kerdl sor, az utolso aldiras napjan 1ép hatalyba.

A jelen kozigazgatasi szerz8dés hatélyba 1épésével egyidejlleg az Onkorményzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat kozott kordbban létrejott megallapodédsok hatalyukat vesztik.

Budapest I. kerllet Budavari Német Budapest |. Kertlet Budavari Onkorményzat
Nemzetiségi Onkormanyzat képviseletében
képviseletében

Farkas Marta elnok Varadiné Naszalyi Marta polgarmester

Budapest, 2023, ..ot e Budapest, 2023. ..ot e,

Errél értestinek:
1./ Nemzetiségi Onkorményzat
2./ Gazdasagi Iroda
3./ Jegyz8i Iroda
4./ Irattar




KOZIGAZGATASI SZERZODES
1. Sz modositisa

- amddositdsokkal egységes szerkezetben -
Amely létrejott egyrészrél a

Budapest I. Kertlet Budavari Onkormanyzat

székhely:1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)

addszam: 15735643-2-41

torzsszam: 735649

szamlaszam: Raiffeisen Bank Rt. 12010154-00379543-00100000
képviseletében eljar: Varadiné Naszalyi Marta polgarmester
tovabbiakban: Onkormdanyzat

masrészrél a

Budapest |. kertilet Budavari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
(székhely:1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)

addszam: 15830418-1-41

torzsszam: 830414

szamlaszam: 12001008-01335999-00100004

képviseli: Nagy Sandor elndk

(tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorméanyzat)

(az Onkormdanyzat és Nemzetiségi Onkormdanyzat a tovabbiakban egylttesen: Felek) kozott az alabbi

helyen, id6épontban és feltételekkel.

Preambulum

Budapest |. Kerllet Budavari Onkorményzat, valamint a Budapest |. Kerilet Budavéri Roma
Nemzetiségi Onkormdnyzat a 93/2021. (Ill. 22)) polgdrmesteri hatdrozat alapjan a Nemzetiségi
Onkormanyzat helyiséghasznélatéra, miikodése személyi és térgyi feltételeinek biztositdsara és a
feladatai ellatdsara vonatkozoan 2021. aprilis 23. napjan Kozigazgatas! szerzdeést (a tovabbiakban:

Kozigazgatasi szerz&dés) kotott.

Felek a Kozigazgatasi szerz&dést az alabbiak szerint modositék, a ... /2023. {(......) dnkormanyzati
hatarozat felhatalmazasa alapjan hatalyba 1ép& modositd rendelkezéseket Kozigazgatasi szerzddés
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szbvegében ddit és félkovér betditipussal jeldlik.



ELOZMENYEK

A Felek a nemzetiségek jogairdl szold 2011, évi CLXXIX torvény, a Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl
57016 2011, évi CLXXXIX. torvény, az allamhaztartasrol szolo 2011, évi CXCV. torveny, a szamvitelrdl
57616 2000. évi C. torvény, az allamhaztartasi torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XI1.30.) Korm.
rendelet, az &llamhaztartds szamvitelérdl szold 4/2013.(1. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.), valamint a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérél sz616 370/2011.(XI. 31.) Korm.
rendelet, az dllamhaztartasban felmerlld egyes gyakoribb gazdasagl események kotelez§ elszamolasi
modjarol szold 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet alapjan az alabbi kozigazgatasi szerz&dést kotik.

A kozigazgatési szerzddés alapvets célja, hogy az Onkormdanyzat és a Nemzetiségi Onkorményzat
kdzott hatékony egylttm(kodés keretében valdsuljon meg a Nemzetiségi Onkorményzat és a
Nemzetiség Onkormanyzat képviselé-testiilete (a tovabbiakban: képvisel6-testiilet) kozotti miikodés
személyi és targyi feltételeinek biztositdsa, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése
el6készitésének és jovahagyasanak, koltségvetési gazdalkodasa végrehajtasanak, a beszamolok
elkészitésének és jovahagyasanak, a pénzlgyi és szamviteli adatszolgdltatasi kotelezettség
teljesitésének rendje, felel8sei és végrehajtasi hataridéi meghatarozasra kertljenek.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat mikodéséhez biztositott feltételek

Az Onkormdanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat miikddéséhez nyljtott személyi és targyi feltételeket
az alabbiak szerint az Onkorméanyzat Polgdrmesteri Hivatala Utjan biztositja.

g) Az Onkorményzat Polgdrmesteri Hivatala Budapest |. ker. Kapisztran tér 1. szam alatti épuletének Il.
emelet 319/B. jel(i helyiség ingyenes haszndlatdt a Nemzetiségi Onkormdanyzat rendelkezésére
bocsétja. Az elhelyezés sordn az Onkorményzat a helyiségek berendezéséhez, valamint az
Onkormanyzati mikodéshez szikséges targyi eszkdzOket a Polgarmesteri Hivatalban hasznalatos
minéségben biztositja. A Nemzetiségi Onkormdanyzat kizérélagos hasznélatéra atadott ingdésagokrol
kilon atadas-atvételi jegyz&kdnyv készult.

b) Az a) pontban rogzitett helyiséghez, tovabbd a helyiség infrastruktirajahoz kapcsolodd
rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az Onkormdnyzat viseli. A Nemzetiségi Onkorményzat
tudomassal bir arrél, hogy az érintett helyiséget a tébbi Budavari Nemzetiségi Onkormdanyzat is azonos
feltételekkel jogosult hasznalni.

¢) A testlletl Ulések el8készitésében, kilondsen a meghivok, az elbterjesztések, a testlleti Ulések
jegyz8konyveinek és valamennyi hivatalos levelezés el6készitésében és postazasaban, valamint a
testlleti dontések és a tisztségviselbk dontéseinek el8készitésében, a testlleti és tisztségviseldi
dontéshozatalhoz kapcsolodd nyilvantartasok vezetésében, sokszorositasi, postazasi, iratkezelési
feladatok ellatasaban a Polgarmesteri Hivatal Szervezési Csoportjanak testileti tgyintéz8i mikodnek
kdzre, akik az elndk kérése alapjan a Nemzetiségi Onkormdanyzat Szervezeti és MUkodési
Szabélyzatadban rogzitett médon biztositjdk a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a testileti miikddés
és a testlleti Ulések el6készitésének feltételeit.

A Nemzetiségi Onkormdanyzat elncke véllalja, hogy jelen pontban, valamint az f) pontban régzitett
feladatelldtds elésegitése érdekében a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és MUkodési



Szabalyzataban rogzitett hataridé figyelembevételével elére tajékoztatja a testlleti Ugyintéz8ket az
elvégzend§ feladatokrol és a testlleti Ulések tervezett idépontjardl, valamint helyszinérél.

d) Az Onkormaényzat Polgédrmesteri Hivataldnak Szervezési Csoportja szilkség esetén az elndk elézetes
kérése alapjan biztositja jelnyelv és a specialis kommunikacids rendszer hasznalatat.

&) A b)-d) pontokban meghatérozott feladatelldtashoz kapcsolddd kéltségeket az Onkormdényzat viseli
(a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségvisel§je telefonhasznélata koltségeinek kivételével).

1) Az Onkormaényzat jegyz6je vagy annak - a jegyz6vel azonos képesitési elSirdsoknak megfeleld -
megbizottja (pl. testuleti Ugyintéz8, jogi referens) az Onkormanyzat megbizasabdl és képviseletében
részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat testileti Ulésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,
tovabba a Nemzetiségi dnkormanyzat kérésére szakmal segitséget nyljt annak Ulésén és azon kivll is
a nemzetiségi dnkormanyzat miikodését érintéen. A Nemzetiségi Onkormanyzat a testileti Glésen vald
részvételt ezen személyeknek biztositja.

IIl. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok

Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormdanyzat gazdalkodasi feladatainak ellatasat az Onkorményzat
Polgdrmesteri Hivatala Utjdn az aldbbiak szerint biztositia. A Nemzetiségi Onkorményzat
gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat a Budapest Févaros I. kerilet Budavari Polgarmesteri Hivatal
Gazdasagi Irodajanak pénzigyi Ugyintéz8je (a tovabbiakban: pénzlgyi Ugyintézd) latja el, amely
tevékenység magaban foglalja a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatokat, valamint a Nemzetiségi Onkorményzat mUkodésével, gazdalkodasaval
kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat egyarant. A pénzlgyi Ugyintéz8 tevékenységét a
Gazdasagi Iroda vezetdje ellendrzi.

a) A kOliségvetés eldkészitése és effogaddsa

A Nemzetiségi Onkorményzat gazdélkodasanak alapja az éves koltségvetése. Ebb8 finanszirozza és
latja el torvényben meghatarozott kdtelezd, valamint a kotelezd feladatai elldtasat nem veszélyeztetd
onként véllalt feladatait. A feladatok elldtédsanak forrdsait és kiaddsait a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatarozata elkilonitetten tartalmazza.

Ajegyzé - a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével és a pénziigyi Ugyintézével - elékésziti a Nemzetiségi
Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak tervezetét, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a
kozponti koltségvetésrél szold torvény hatalybalépését kovetd negyvendtodik napig terjeszt a
KépviselS-testilet elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a koltségvetési hatarozat elfogadadsdig hatdrozatban
allapitja meg a Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szold 2011, évi CXCIV. torvény (a tovabbiakban:
Stabilitasi tv.) 45. § (1) bekezdés a) pontja felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek, valamint a Stabilitasi tv. 8. § (1)-(2) bekezdése szerinti
adossagot keletkeztetd Ugyleteibdl eredd fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kdvetd harom
évre varhat6 0sszegét.



A koltségvetés elBterjesztésekor a Képvisel§-testllet részére tajékoztatasul a kdvetkezd mérlegeket és
kimutatasokat kell - szoveges indokolassal egylitt - bemutatni:

- koltségvetési mérlegét kdzgazdasagi tagolasban,

- eléiranyzat felhasznalasi tervét,

- a koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasalt elBiranyzat-csoportok, kiemelt el8iranyzatok
szerinti bontasban,

- az el6z8 év(ek) pénzmaradvanyanak igénybevételét, mikodési és felhalmozasi cél szerinti
tagolasban,

- a tobbéves kihatassal jaré dontések szamszerdsitését évenkénti bontasban és dsszesitve.
A Képvisel6-testillet a Nemzetiségi Onkormdanyzat koltségvetését hatérozatban éllapitja meg.

b) Az elemni koltségvetés

A Képvisel6-testllet altal hatarozatban megallapitott koltségvetés bevételel és kiadasai kozgazdasagi
tartalom szerinti tovabbi részletezésérdl az elemi koltségvetést a pénzlgyi Ugyintézd késziti el az
allamhaztartasert felels miniszter altal kiadott Utmutato alapjan. Az elemi koltségvetést - szakmailag -
a Gazdasdgl Iroda vezetSje leellenérzi, a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és a Gazdaségi Iroda
vezet@je frjdk ala.

Az elemi koltségvetésrél a Magyar Allamkincstar felé a kotelezd adatszolgéltatis hatridére torténd
teljesitésérél a pénzlgyl lUgyintézé gondoskodik. Az aldfrasokkal ellatott elemi kdltségvetést, annak
mellékleteivel és indokoldsaval egyltt a Budapest Févaros I. kerllet Budavari Polgarmesteri Hivatal
irattaraban kell meg&rizni.

C) A koltségvetési eldirdnyzatok modositdsa

A Nemzetiségi Onkormanyzat elirdnyzatai kizardlag a Nemzetiségi Onkormanyzat hatarozata alapjan
moédosithatdak. A Nemzetiségi Onkormdényzat eredeti kdltségvetésének médositasa valik sziikségessé,
amennyiben az eredeti koltségvetésben meghatarozott bevételi elbirdanyzata felett - barmilyen
jogcimen - tobbletbevételre tesz szert, bevétel kiesése keletkezik, vagy tervezett feladatainak
modositasarél dont, amely kiadasi el§iranyzatainak atcsoportositasat vonja maga utan.

A kdltségvetés moédositds elBkészitése sordn a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a pénzlgyi
Ugyintézbvel egyeztet, majd az elbiranyzat modositasrol sz6l6 hatarozat tervezetét, az el8iranyzat
modositas szamszaki adatalt tartalmazd kimutatast a pénzlgyi Ugyintézd késziti el a hozza tartozd
eléterjesztéssel egyitt. Az el6irdnyzat médositdsrél szélé hatdrozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke terjeszti a Képvisel§-testllet elé.

A KépviselS-testllet szlikség szerinti idépontokban, negyedévenként, de legkésSbb a koltségvetési
beszamold elkészitésének hataridejéig, december 31-1 hatallyal mddosithatja éves koltségvetését.

Amennyiben az év kozben az Orszaggy(ilés a Nemzetiségi Onkormdanyzatot érintéen llami tmogatas
zarolasarol, csdkkentésérdl, elvonasardl dont, az intézkedés hatdlyba lépését kovetSen haladéktalanul
a Képvisel§-testilet elé kell terjeszteni a koltségvetés modositasat, amelynek el6készitéséért a
pénzlgyi Ugyintéz8, beterjesztéséért az elndk felels.



A Képvisel§-testilet altal elfogadott hatarozatok alapjan az el8irdanyzat modositasoknak a szamviteli
nyilvantartasokon torténd atvezetésért, a nyilvantartasok naprakész vezetéséért a pénzlgyi Ugyintézé
a felelds.

d) Konywezetés
da) Koltségvetési konpwvezetés

A koltségvetési kdnywezetés keretében a pénziigyi Ugyintézd a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételi és
kiadasi elSiranyzatainak alakulasardl, a kotelezettségvallalasokrol, mas fizetési kotelezettségekrél és a
bevételi kovetelésekrdl, valamint ezek teljesitésére kihatd gazdasagi eseményekrél a valdsagnak
megfeleld, folyamatos, attekinthetd nyilvantartast vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezar.

ab) Pénzdgyi konywezetés

A pénzigyi konywezetés keretében a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenység soran el6forduld, az
eszkozokre és forrasokra, azok valtozasara és az eredmeény alakulasara hatd gazdasagi eseményekrdl
a valdsagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszer(, attekinthetd nyilvantartast a pénzlugyi Ugyintéz8
vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezar.

dc) A kbrywezetés aldtamaszidsat szolgadlo szamviteli bizonylatok

A koltségvetési és a pénzlgyi szamviteli nyilvantartasokba csak szabalyszerlien kidllitott bizonylatok
alapjan szabad adatokat bejegyezni.

Szabalyszer(l az a bizonylat, amely az adott gazdasagi mUveletre (eseményre) vonatkozdan a
konywitelben rogzitendd és a mas jogszabalyban elbirt adatokat a valésagnak megfelelGen,
hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és tartalmi kdvetelményeinek, és amelyet
- hiba esetén - el§irasszerden javitottak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvéllaldsait (pl. tiszteletdijakrél valé dontésrél szdld
hatdrozatok, megrendelések, szerz6dések), kiadasainak teljesitését, (pl. szamlak, tamogatasi
szerz8dések) bevételeinek beszedését alatamasztd bizonylatokat (pl. tamogatasi szerz&dések), azok
alairasat, kiallitasat, kézhezvételét kdvetben a pénzlgyl Ugyintéz8hoz vald haladéktalanul torténd
eljuttatasardl az elnok koteles gondoskodni.

A bels§ bizonylatok (személyi juttatasok feladasa, adobevallasok dsszeallitasa, immaterialis javak, targy
eszkozok allomanyanak valtozasardl sz610) kidllitasa a pénzigyi Ugyintézé feladata.

A folyamatleirds a hatdlyos Gazdslkoddsi Szabslyba kerdil beépitésre.

e) Evkozi adatszolgdltatdsi, beszamoldsi kotelezettségek teljesitése
ea) hovégi feladatok és egyeztetések

A havi zaras keretében a pénzlgyi Ugyintéz8 elvégzi a koltségvetési szamvitel rovataihoz kapcsolodéan
vezetett nyilvantartasi szamlakon

- a nyilvantartott - pénzforgalommal jaré - bevételek és kiadasok egyeztetését a pénztarnaplo,
fizetési szamla kivonatok adataival,

- rogzitett kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek és kovetelések egyeztetését a
részletezd nyilvantartasokkal,

-rogzitett gazdasagi események dsszesitett bizonylaton torténd feladasat a kdnywviteli szamlakra,

- a konywiteli szamlakon kimutatott ado, jarulék és mas kozteher kotelezettségeket a
bevalldsokban szereplé adatokkal torténd egyeztetését.



eb) negyedéves feladatok és egyeztetések

A negyedéves zaras keretében a pénzigyi Ugyintézd elvégzi:

- az immaterialis javak, targyi eszkozok allomanyvaltozasainak elszamolasat, beleértve a terv
szerinti és a terven fellli értékcstkkenés elszamolasat,

-a ll. pont ea) alpontja szerinti feladatokat.

1) Ev végi beszamold

Az éves zaras keretében a pénzlgyi Ugyintéz8 elvegzi:
- az eb) bekezdésben foglalt feladatokat, valamint
- az id6beli elhatarolasok elszamolasat.

8) Zarszamadds

A Nemzetiségi Onkormdanyzat éves koltségvetési beszamoldjat (zarszémadasat) a koltségvetési évet
kovetd év aprilis 30-aig a Képvisel&-testllet elé terjeszti. A zarszamadas Képvisel§-testllet elé tortéend
beterjesztéséért az elndk felelds. A Képvisel§-testllet zarszamadasat hatarozatban fogadja el.

Az éves beszamold a koltségvetésrél szold hatarozattal Osszehasonlithatd szerkezetben torténd
elkészitéséért, a szamszaki adatok alatdmasztasaért, a szamviteli nyilvantartasokkal torténd
egyez8ségéért a pénzlgyi Ugyintézd a felelds, az elndknek vald dtadasért a jegyz6 a felelds.

A zarszamadasrol sz616 hatarozat alapjan és a konyvek év végi zarasat kdvetben az elemi kdltségvetési
beszamoldt a pénzlgyi Ugyintézd késziti el a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal kiadott Utmutatod
alapjan. Az elemi koltségvetési beszamoldt - szakmailag - a Gazdasagi Iroda vezetbje leellenérzi, a
Nemzetiségi Onkormdanyzat elntke és az Onkormdényzat Polgdrmesteri Hivatal Gazdasagi Irodajénak
vezet§je, irjak ala.

Az elemi koltségvetési beszdmold Magyar Allamkincstar részére hatérid6re torténd megkildésérdl a
pénzlgyi Ugyintézd gondoskodik.

h) A Nemzetiségi Onkormdanyzat elnéke a Nemzetiségi Onkormdanyzat gazdalkodasanak els¢ félévi
helyzetérdl szeptember 15-éig irasban tajékoztatja a Képvisel§-testlletet. A tdjékoztatas tartalmazza a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatdban megjelend el6irdnyzatok és a koltségvetési
egyenleg alakulasat.

j) Az Aht. 6/C. § (2) b) pontja alapjan a helyi nemzetiségi dnkormanyzat bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellen8rzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatok ellatasardl a helyi nemzetiségi dnkormanyzattal kotott szerz8dés alapjan az az dnkormanyzati
hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi dnkormanyzat székhelye szerinti helyi dnkormanyzat
énkorményzati hivatali feladatait elldtja. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke koteles a jegyzé részére
minden szlkséges adatot rendelkezésre bocsétani ahhoz, hogy az Onkormanyzat Polgdrmesteri
Hivatala az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontjdban meghatérozott feladatait megfelels id8ben el tudja
latni. Ennek érdekében a Nemzetiségi Onkormdnyzat elndke a Nemzetiségi Onkorményzat
koltségvetésével kapcsolatban megjeldlt valamennyi jogszabaly altal eléirt hatarid6t legaldbb 14 nappal
megel6ézGen rendelkezésre bocsatja a jegyz§ részére a feladatteljesitéséhez szilkséges valamennyi, a



Polgarmesteri Hivatal nyilvantartasaiban rendelkezésre nem allé adatot - ide értve kilondsen az
el@iranyzatok dtcsoportositasaval és modositasaval kapcsolatos elzetes adatszolgaltatast.

1. A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak rendje

A kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, utalvanyozasi, érvényesitési és (szakmal)
teljesitésigazolasi jogkorrel (a tovabbiakban egylitt: gazdalkodasi jogkor) felruhazott személyek nevét,
valamint alairasi mintdjuk nyilvantartdsat a Budapest |. Kerilet Budavari Onkormanyzat Gazdalkodasi
Szabalyzata (a tovabbiakban: Gazdalkodasi Szabalyzat) tartalmazza.

a) Kételezetiségvdllalds

Kotelezettségvéllalds minden olyan jognyilatkozat, amelybél a Nemzetiségi Onkormanyzatnak fizetési
kotelezettsége keletkezik, kilondsen

- aszerz8dés (akar kdzvetlendl, akar megrendeléssel és annak visszaigazolasaval jott létre);

- a képvisel&k személyi juttatasairdl szold Képvisel§-testileti hatarozat;

- akozbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény, ajanlati, ajanlattételi felhivas;

- un. mas fizetési kotelezettség.

(Mds fizetési kbtelezetiségnek a jogszabalyon, - jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkdl végrehajthato
- birdsdg, hatosdgi dontésen, vagy mds, - a fizelési kételezetiség Osszegét, vagy az 0sszeg
megdafllapitdsnak moajat tovabbd a felek valamennyi jogat és kdtelezettségét megallapito - kotelezd
eldirdson alapuld fizetési kételezettség mindsiil)

Kotelezettséget vallalni a koltségvetési év kiadasi eliranyzatai terhére az azokat terheld korabbi
kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csOkkentett Osszegli eredeti vagy
modositott kiadasi el8iranyzatok (a tovabbiakban: szabad elbirdnyzat) mértékéig lehet.

Kotelezettséget vallalni kizardlag pénzigyi ellenjegyzés utan, a penzlgyi teljesitést megel8z&en, irashan
lehet. Kotelezettségvallaldsra a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében az elnok, vagy az éltala irdsban
felhatalmazott képvisel§ irdsban jogosult.

A kotelezettségvallald felelésséggel tartozik az el8iranyzatok szabalyszer(l, gazdasagos és hatékony
felhasznalasaért.
Nem szUkséges el8zetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely

- értéke a kétszazezer forintot nem éri el;

- pénzlgyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolddik;

b) Pénzijgyi ellenjegyzés

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozéan a pénzigyi ellenjegyz8i jogkort az
Onkormanyzat Polgdrmesteri Hivatal Gazdasagi Irodéjénak vezetde, illetve az altala frasban kijeldlt
pénzlgyi Ugyintézd gyakorolja.

A pénzlgyi ellenjegyzének - a pénzlgyi ellenjegyzést megel6z8en - meg kell gyéz&dnie arrdl, hogy
- a szUkséges szabad el8iranyzat rendelkezésre all, a befolyt, vagy a megtervezett és a
varhatoan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,
- akifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all, és
- akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkoz6 szabalyokat.



Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg a fent el8irtaknak, a pénzigyi ellenjegyzének errdl irasban
tajékoztatnia kell a kotelezettségvallaldt, - amennyiben a kotelezettségvallald atruhazott hataskorben
jart el, akkor - a Nemzetiségi Onkorményzat elngkét.

Amennyiben az elndk a tajékoztatas ellenére frasban utasitast ad a pénzigyi ellenjegyzésre, akkor a
pénzlgyi ellenjegyz8 koteles a kitelezettségvallalast ellenjegyezni és e tényrdl a Képvisel§-testlletet
haladéktalanul irdsban értesiteni.

A kotelezettségvallalast a kotelezettségvallalas dokumentumanak alairasat kovet8en haladéktalanul, de
legkésdbb 3 napon belll a kotelezettségvallald koteles megklldeni a pénzlgyi Ugyintézének, aki
gondoskodik a végleges kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételérdl.

¢) Teljesitésjgazolds

A(szakmai) teljesités igazoldsara a Nemzetiségi Onkorményzat elndke, akadélyoztatdsa esetén az éltala
frasban felruhazott képvisel§ jogosult.

A teljesités igazoldsa soran ellenérizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének jogossagat, Osszegszerlségét, ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas
esetén - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes, annak
- teljesitéseét.

A teljesitést a pénzlgyi bizonylaton a teljesités tényére torténd utalds megjelolésével, vagy - a
Gazdalkodasi Szabalyzatban szerepld - formanyomtatvany alkalmazasaval, az igazolas datumanak
feltUntetésével és az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

d) Ervényesités

Az érvényesitének a teljesités igazolasa alapjan az utalvanyozas (a kiadas teljesitésének elrendelése)
el6tt ellendriznie kell az aldirasi jogosultsagokat, az Osszegszerliséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy
a megeldéz8 Ugymenetben a gazdalkodasi szabalyokat betartottak-e.

Frvényesitési feladattal csak az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkezd személy
bizhaté meg.

A Nemgzetiségi Onkorményzat szamviteli bizonylatainak érvényesitését a Onkorményzat Polgarmesteri
Hivatal Gazdasagl Irodajanak vezet@je, illetve az 3dltala irasban megbizott, pénzigyi-szamviteli
szakképesités( koztisztviseldje végezheti.

Az érvényesité a jogkor gyakorlasanak keretében ellenérzi/meggy6z8dik
- az Utalvanyrendelethez csatolt okmanyok, bizonylatok, szamlak, bevételezési bizonylatok alaki
és Osszegszer( helyességérdl, meglétérdl, teljeskorliségérdl, részletesebben:

e  vizsgadlja, hogy az arurdl, illetve a szolgaltatasrol kidllitott szamla alaki szempontbdl
megfelel-e az Afatv. eléirdsainak (szallité neve, addészdma, bankszamla szama
olvashatd modon legyen feltiintetve, az aru, illetve a szolgaltatas megnevezése, illetve
afa-tartalma),

a pénzlgyi tejesités alapjaul szolgadld egyéb bizonylatok megfelelnek-e a Szamv.tv.
eléirasainak;



o cllenérzi a szamla Osszegszer(ségeét;

e amennyiben a szamla akar alakilag, akar Osszegszer(iségében kifogasolhato, Ugy a
bekildé szervezeti egységnek visszakUldi, aki koteles intézkedni a szamla kibocsatdja
felé a szamla javitasardl, illetve helyesbitd szamla beszerzésérdl;

® a7 aru atvételének, illetve a szolgaltatas elvégzésének igazolasa (teljesités igazolas)
ravezetésre kerUlt-e vagy csatolva lett-e a szamlahoz;

o  készlet vagy eszkdz beszerzésekor a nyilvantartasba vétel igazolasra kerlilt-e, csatolva
lett-e a bevételezési, illetve az allomanyba vételi bizonylat.

- az utalvanyrendelet megfeleld kitoltésérdl,
- az utalvanyrendeleten szerepl§ alairok jogosultsagarol, és
- ellendrzi a megjeldlt utalvanykod(ok)on lévd fedezetet és forraskijeldlést.

e) Utalvanyozas

Az utalvanyozas a kifizetés teljesitésének, illetve a bevétel beszedésének elrendelése. A kiadasi
el@iranyzatok terhére kifizetést elrendelni (a tovabbiakban: utalvanyozas) kizardlag teljesitésigazolas,
és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kovetfen lehet. Utalvanyozasra a Nemzetiségi

Onkormanyzat elndke, illetve az ltala irédsban felruhazott képvisel jogosult.

Nem kell utalvanyozni az esetleges termék értékesitésébdl, szolgaltatasnydjtasbdl - szamla,
egyszer(sitett szamla, szamlat helyettesitd okirat, készpénzatutaldas alapjan - befolyd, valamint a
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szamlavezet§ altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat.

1) Az Osszeférhetetlenség szabalyai

A kotelezettségvallald és a pénzligyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. A kdtelezettségvallalo, az utalvanyozo és a teljesités igazold azonos szemely is lehet.
Az érvényesit§ személy nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a
teljesitést igazold személlyel ugyanazon gazdasagi esemény esetében. Kotelezettségvallalasi, pénzigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara vonatkoz¢ feladatot nem végezheti
az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti kdzeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

IV. Pénzkezelés rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkormanyzat szamlavezetdjét, a Raiffeisen Bank Rt-t. vélasztotta
szamlavezetdjének.

Az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormdanyzat a szamlavezetd hitelintézet megvaltoztatasarol
hozott dontésérél kolcsonosen, haladéktalanul tajékoztatjak egymast.

A Nemzetiségi Onkorményzat dontése alapjan és forrésai terhére
- fizetési szamlajdhoz kapcsoldddan alszamlakat (a kozponti koltségvetésbdl folydsitott
hozzajarulasok, tamogatasok jogszabalyban meghatarozott estében; rovid lejaratl betétei
elkllonitése céljigbdl; egyéb, meghatarozott céll pénzeszkdzok elkllonitésére és
programonként az eurdpai uniés forrasbdl finanszirozott programok lebonyolitasara);
- letéti pénzeszkdzok kezelésére letéti szamlat
nyithat.




A Nemgzetiségi Onkorményzat 6nallé pénztarat nem miikodtet.

A bankszamla feletti rendelkezési jog az elnokot és az altala meghatalmazott személyt - a banki alairas-
bejelentés szerint - illeti meg.

Az elndk legkésébb minden hdnap 5. napjaig koteles a Hivatal Gazdasagi Irodajan, a pénzigyi lgyintézé
szamara az el6z8 hénap bankszamlakivonatain szerepld gazdasagl eseményekhez kapcsolddd
bizonylatokat hianytalanul dtadni.

A Nemzetiségi Onkorményzat szémlanyitdssal, torzskonyvi nyilvantartasba vétellel, torzskonyvi
adatainak modositasaval, addszam igénylésével, addbevallasaval kapcsolatos feladatait a pénzlgyi
Ugyintéz6 latja el a Gazdasagi Iroda vezet8jének felligyeletével.

V. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni helyzetérdl, az abban bekovetkezett véltozasokrédl az
Onkormanyzat Polgédrmesteri Hivataldnak Gazdasagi Irodéja elkilonitett nyilvantartést vezet.

A Nemzetségi Onkorményzat vagyonanak alakuldsardl az év végi zérszdmadds keretében - a pénziigyi
Ugyintéz§ altal elkészitett és leltar dokumentacidval aldtamasztott - leltar alapjan az elndk ad szamot a
KépviselS-testiletnek. Az év végi beszamold mérlegét a zarszamadas keretében hatarozatban hagyja
jova a Képviseld-testilet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonénak leltdrozésa, a mérleg tételeit alatdmaszté leltdrak elkészitése
a pénzlgyi Ugyintézd feladata. A tényleges mennyiségi felvétellel torténd leltar végrehajtasaban a
Nemzetiségi Onkormanyzat elntdke és az ltala irdshan kijeldlt képviseld kozremlkodik. A pénzigyi
Ugyintézd altal elkészitett leltarakat a Gazdasagi Iroda vezet8je ellendrzi.

A vagyontargyak selejtezésével dsszefiggé szabalyokat az Onkormanyzat felesleges vagyontargyak
hasznositasanak és selejtezésének szabalyzataban (a tovabbiakban: selejtezési szabalyzat) eldirtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat eszkdzeinek selejtezésérél az elndk javaslatéra a
KépviselS-testilet hatarozatban dont, a selejtezés végrehajtasa a selejtezési szabalyzatban foglaltak
szerint a Polgarmesteri Hivatal feladata.

VI. Belsé kontrollrendszer és belsé ellen8rzés

A jegyz& az Onkormdanyzat altal mikodtetett belsé kontrollrendszer keretében biztositja a Nemzetiségi
Onkormanyzat rendelkezésére &ll6 forrdsok szabdlyszer(l, gazdasagos, hatékony és eredményes
felhasznalasanak ellenérzését.

A jegyz6 a Polgarmesteri Hivatal Belsd ellendrzése keretében gondoskodik a Nemzetiségi
Onkormanyzat - a belsd kontrollrendszer részét képezd - bels§ ellen6rzés mlikodtetésérdl a
nemzetkozi belsd ellenérzési standardok, az allamhaztartasért felel8s miniszter altal kdzzétett
modszertani Utmutatok figyelembevételével és a nemzetiségi dnkormanyzatra is kiterjesztett Belsd
Ellen&rzési Kézikonyv alapjan.



VII. Egyéb rendelkezések

A Felek tudomésul veszik, hogy az Onkormdnyzat &ltal megbizott konywizsgdld betekinthet a
Nemzetiségi Onkormanyzat kényvelésébe, a Nemzetiségi Onkorméanyzat elnokétdl és a Polgdrmester
Hivatal pénzUgyi feladatot ellatd dolgozoitdl e targykdrben felvilagositast kérhet.

A konywizsgdlé a Nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetési és zarszémadasi hatérozat tervezetét
megvizsgalhatja, hogy az valds adatokat tartalmaz-e, illetve megfelel-e a jogszabalyi el8irasoknak és
elemzi a Nemzetiségi Onkorményzat pénzigyi helyzetét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagy a Képvisel§-testiilet megbizatdsanak megsziinésével egyidejlileg az
elndk megbizatasa is megszlinik, azonban az elndk elszamoldsi kotelezettséggel tartozik az
onkormanyzati vagyon, ezen belll az allami tamogatas jogszer( és idGaranyos felhasznalasardl az Uj
kepviseld-testlletnek, ha nem alakul Uj képvisel6-testllet akkor Budapest Févaros Kormanyhivatalanak
és a Magyar Allamkincstarnak.

A nemzetiségi 6nkormanyzati vagyon jogellenes felhasznalasa esetén - amennyiben a volt tisztségvisel§
vagy volt képvisel§ személyes felel@ssége nem allapithatd meg - a volt elndkdt, elndkhelyettest
(elndkhelyetteseket) és a volt képvisel§-testlleti tagokat egyetemleges felelésség terheli, kivéve, ha
egyértelmlen igazolhatd, hogy a jogtalan felhasznalast eredményez8 dontés ellen szavazott.

Budapest |. Kerllet Budavéri Onkorményzat Képvisel§-testillete tdjékoztatdsi, javaslattételi,
kezdeményezési és egyetértési jogok érvényestilését biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat szdméra.

VIll. Adatvédelmi és informdciobiztonsdgl rendelkezések

Nemzetiségi Onkormadnyzat tudomdsul veszj, hogy személyes adatot csak a rabizott feladat elldtdsa
céljabdl és a feladat végrehajtdsahoz szikséges iddtartamon &t kezelhet. Feladatainak elldtdsa soran
figyelemmel kell lenni az informdacios dnrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsdgrol szolo 2017 1.

évi CXIl. tornvényre (a tovabbiakban: Info tv.) és a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsdrol, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kivil helyezésérdl (dltaldnos adatvédelmi rendelet) sz0lo az Eurdpai Parlament és a

Tandcs (EU) 2016/679 rendeletének (a tovabbiakban: GDPR) rendefkezésire.

Nemzetiségi Onkormanyzat kifejezetten nyilatkozik és feleldsséget véllal azért, hogy a személyes
adatok kezelésére, taroldsdra, Orzésére, felhaszndldsara, torlésére, az érintetti jogok gyakoridsdra az
Info tv. valamint a GDPR és az irdanyado NAIH dlldstfoglaldsok, hatdrozatok vélemények szerint kerdil sor.

Nemzetiségi Onkormanyzat tudomésul veszi, hogy az Info tv. 1. szamu mellékletében foglaltak alapjan,
valamint a Budapest 1. kerdlet Budavdri Onkormanyzat Képviseld-testiiletének a Budapest I. kertilet
Budavéri Onkorményzat mikédésének és gazddlkoddsanak atidthatdsdgardl szolé mindenkor hatdlyos
Onkormdnyzati rendeletében foglaltak alapjdn a Megrendeld a www.kozadat.budavar.hu linken
kozzéteszi az Onkormdnyzat dltal kétott szerzédéseket.

Felek rogzitik, hogy az Info tv. 28-30. §- aiban foglalt kbzérdekd aaat megismerése franti [gény, valamint
az Info tv. 35.8 -ban foglalt kizzétételi kételezettsége teljesitése sordn a Nemzetiségi Onkormdnyzat
sajat hatdskorben jar el.



A Jelen kozigazgatasi szerz6dés a Felek altali alairas napjan, amennyiben pedig az aldirasra eltéré
id6pontokban kerdl sor, az utolso alairds napjan 1ép hatalyba.

A jelen kozigazgatasi szerz8dés hatélyba 1épésével egyidejlleg az Onkorményzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat kozott kordbban létrejdtt megéllapodédsok hatélyukat vesztik.

Budapest I. kerUlet Budavari Roma Budapest |. Kertlet Budavari Onkorményzat
Nemzetiségi Onkormanyzat képviseletében
képviseletében

Nagy Sandor elndk Varadiné Naszalyi Marta polgarmester

Budapest, 2023, ..ot e Budapest, 2023. ..ot e,

Errél értesulnek:
1./ Nemzetiségi Onkorményzat
2./ Gazdasagi Iroda
3./ Jegyz8i Iroda
4./ Irattar




KOZIGAZGATASI SZERZODES
1. Sz modositisa

- amodositdsokkal egységes szerkezetben -
Amely létrejott egyrészrél a

Budapest I. Kertlet Budavari Onkormanyzat

székhely:1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)

addszam: 15735643-2-41

torzsszam: 735649

szamlaszam: Raiffeisen Bank Rt. 12010154-00379543-00100000
képviseletében eljar: Varadiné Naszalyi Marta polgarmester
tovabbiakban: Onkormdanyzat

masrészrél a

Budapest |. kertilet Budavari Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzat
(székhely:1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)

adoszam: 15843726-1-41

torzsszam: 843726

szamlaszam: 12001008-01713435-00100009

képviseli: Przewozniak Daniel elnodk

(tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorméanyzat)

(az Onkormdanyzat és Nemzetiségi Onkormdanyzat a tovabbiakban egylttesen: Felek) kozott az alabbi

helyen, id6épontban és feltételekkel.

Preambulum

Budapest I. Kerllet Budavéari Onkormanyzat, valamint a Budapest |. Kerllet Budavéri Lengyel
Nemzetiségi Onkormdnyzat a 90/2021. (Ill. 22)) polgdrmesteri hatdrozat alapjan a Nemzetiségi
Onkormanyzat helyiséghasznélatéra, miikodése személyi és térgyi feltételeinek biztositdsara és a
feladatai ellatdsara vonatkozdan 2021. aprilis 16. napjan Kozigazgatasi szerzddeést (a tovabbiakban:

Kozigazgatasi szerz&dés) kotott.

Felek a Kozigazgatasi szerz&dést az alabbiak szerint modositék, a ... /2023. {(......) dnkormanyzati
hatarozat felhatalmazasa alapjan hatalyba 1ép& modositd rendelkezéseket Kozigazgatasi szerzddés
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szbvegében ddit és félkévér betdtipussal jeldlik.



ELOZMENYEK

A Felek a nemzetiségek jogairdl szold 2011, évi CLXXIX torvény, a Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl
57016 2011, évi CLXXXIX. torvény, az allamhaztartasrol szolo 2011, évi CXCV. torveny, a szamvitelrdl
57616 2000. évi C. torvény, az allamhaztartasi torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XI1.30.) Korm.
rendelet, az &llamhaztartds szamvitelérdl szold 4/2013.(1. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.), valamint a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérél sz616 370/2011.(XI. 31.) Korm.
rendelet, az dllamhaztartasban felmerlld egyes gyakoribb gazdasagl események kotelez§ elszamolasi
modjarol szold 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet alapjan az alabbi kozigazgatasi szerz&dést kotik.

A kozigazgatési szerzddés alapvets célja, hogy az Onkormdanyzat és a Nemzetiségi Onkorményzat
kdzott hatékony egylttm(kodés keretében valdsuljon meg a Nemzetiségi Onkorményzat és a
Nemzetiség Onkormanyzat képviselé-testiilete (a tovabbiakban: képvisel6-testiilet) kozotti miikodés
személyi és targyi feltételeinek biztositdsa, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése
el6készitésének és jovahagyasanak, koltségvetési gazdalkodasa végrehajtasanak, a beszamolok
elkészitésének és jovahagyasanak, a pénzlgyi és szamviteli adatszolgdltatasi kotelezettség
teljesitésének rendje, felel8sei és végrehajtasi hataridéi meghatarozasra kertljenek.

l. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikédéséhez biztositott feltételek

Az Onkormdanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat miikddéséhez nyljtott személyi és targyi feltételeket
az alabbiak szerint az Onkorméanyzat Polgdrmesteri Hivatala Utjan biztositja.

g) Az Onkorményzat Polgdrmesteri Hivatala Budapest |. ker. Kapisztran tér 1. szam alatti épuletének Il.
emelet 319/B. jel(i helyiség ingyenes haszndlatdt a Nemzetiségi Onkormdanyzat rendelkezésére
bocsétja. Az elhelyezés sordn az Onkormanyzat a helyiségek berendezéséhez, valamint az
Onkormanyzati mikodéshez szikséges targyi eszkdzOket a Polgarmesteri Hivatalban hasznalatos
min&ségben biztositja. A Nemzetiségi Onkormanyzat kizérélagos hasznélatara atadott ingdsagokrol
kilon atadas-atvételi jegyz&kdnyv készult.

b) Az a) pontban rogzitett helyiséghez, tovabbd a helyiség infrastruktirajahoz kapcsolodd
rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az Onkormdnyzat viseli. A Nemzetiségi Onkorményzat
tudomassal bir arrél, hogy az érintett helyiséget a tébbi Budavari Nemzetiségi Onkormdanyzat is azonos
feltételekkel jogosult hasznalni.

¢) A testlletl Ulések el8készitésében, kilondsen a meghivok, az elbterjesztések, a testlleti Ulések
jegyz8konyveinek és valamennyi hivatalos levelezés el6készitésében és postazasaban, valamint a
testlleti dontések és a tisztségviselbk dontéseinek el8készitésében, a testlleti és tisztségviseldi
dontéshozatalhoz kapcsolodd nyilvantartasok vezetésében, sokszorositasi, postazasi, iratkezelési
feladatok ellatasaban a Polgarmesteri Hivatal Szervezési Csoportjanak testileti tgyintéz8i midkodnek
kdzre, akik az elndk kérése alapjan a Nemzetiségi Onkormdanyzat Szervezeti és MUkodési
Szabélyzatadban rogzitett médon biztositjdk a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a testileti miikddés
és a testUleti Ulések el6készitésének feltételeit.

A Nemzetiségi Onkormdanyzat elncke véllalja, hogy jelen pontban, valamint az f) pontban régzitett
feladatelldtds elésegitése érdekében a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és MUkodési
Szabalyzataban rogzitett hataridé figyelembevételével elére tajékoztatja a testlleti Ugyintéz8ket az
elvégzend§ feladatokrol és a testlleti Ulések tervezett idépontjardl, valamint helyszinérél.



d) Az Onkormaényzat Polgédrmesteri Hivataldnak Szervezési Csoportja szilkség esetén az elndk elézetes
kérése alapjan biztositja jelnyelv és a specialis kommunikacids rendszer hasznalatat.

&) A b)-d) pontokban meghatérozott feladatelldtashoz kapcsolddd kéltségeket az Onkormdényzat viseli
(a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségvisel§je telefonhasznélata koltségeinek kivételével).

1) Az Onkormaényzat jegyz6je vagy annak - a jegyz6vel azonos képesitési elSirdsoknak megfeleld -
megbizottja (pl. testuleti Ugyintéz8, jogi referens) az Onkormanyzat megbizasabdl és képviseletében
részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat testileti Ulésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,
tovabba a Nemzetiségi dnkormanyzat kérésére szakmal segitséget nyljt annak Ulésén és azon kivll is
a nemzetiségi dnkormanyzat miikodését érintéen. A Nemzetiségi Onkormanyzat a testileti Glésen vald
részvételt ezen személyeknek biztositja.

IIl. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok

Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormdanyzat gazdalkodasi feladatainak ellatasat az Onkorményzat
Polgdrmesteri Hivatala Utjdn az aldbbiak szerint biztositia. A Nemzetiségi Onkorményzat
gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat a Budapest Févaros I. kerilet Budavari Polgarmesteri Hivatal
Gazdasagi Irodajanak pénzigyi Ugyintéz8je (a tovabbiakban: pénzlgyi Ugyintézd) latja el, amely
tevékenység magaban foglalja a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatokat, valamint a Nemzetiségi Onkorményzat mUkodésével, gazdalkodasaval
kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat egyarant. A pénzlgyi Ugyintéz8 tevékenységét a
Gazdasagi Iroda vezetdje ellendrzi.

a) A kOliségvetés eldkészitése és effogaddsa

A Nemzetiségi Onkorményzat gazdélkodasanak alapja az éves koltségvetése. Ebb8 finanszirozza és
latja el torvényben meghatarozott kdtelezd, valamint a kotelezd feladatai elldtasat nem veszélyeztetd
onként véllalt feladatait. A feladatok elldtédsanak forrdsait és kiaddsait a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatarozata elkilonitetten tartalmazza.

Ajegyzé - a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével és a pénziigyi Ugyintézével - elékésziti a Nemzetiségi
Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak tervezetét, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a
kozponti koltségvetésrél szold torvény hatalybalépését kovetd negyvendtodik napig terjeszt a
KépviselS-testilet elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a koltségvetési hatarozat elfogadadsdig hatdrozatban
allapitja meg a Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szold 2011, évi CXCIV. torvény (a tovabbiakban:
Stabilitasi tv.) 45. § (1) bekezdés a) pontja felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek, valamint a Stabilitasi tv. 8. § (1)-(2) bekezdése szerinti
adossagot keletkeztetd Ugyleteibdl eredd fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kdvetd harom
évre varhat6 0sszegét.

A koltségvetés elBterjesztésekor a Képvisel§-testllet részére tajékoztatasul a kdvetkezd mérlegeket és
kimutatasokat kell - szoveges indokolassal egylitt - bemutatni:



- koltségvetési mérlegét kdzgazdasagi tagolasban,

- eléiranyzat felhasznalasi tervét,

- a koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasalt elBiranyzat-csoportok, kiemelt el8iranyzatok
szerinti bontasban,

- az el6z8 év(ek) pénzmaradvanyanak igénybevételét, mikodési és felhalmozasi cél szerint
tagolasban,

- a tobbéves kihatassal jaré dontések szamszerdsitését évenkénti bontasban és dsszesitve.
A Képvisel6-testillet a Nemzetiségi Onkormdanyzat koltségvetését hatérozatban éllapitja meg.

b) Az elemni koltségvetés

A Képvisel§-testllet altal hatarozatban megallapitott koltségvetés bevételel és kiadasai kozgazdasagi
tartalom szerinti tovabbi részletezésérdl az elemi koltségvetést a pénzlgyi Ugyintézd késziti el az
allamhaztartasert felels miniszter altal kiadott Utmutatd alapjan. Az elemi koltségvetést - szakmailag -
a Gazdasdgl Iroda vezetSje leellenérzi, a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és a Gazdaségi Iroda
vezet@je frjdk ala.

Az elemi koltségvetésrél a Magyar Allamkincstar felé a kotelezd adatszolgéltatas hataridére torténd
teljesitésérdl a pénzlgyl lUgyintézé gondoskodik. Az aladirdsokkal ellatott elemi kdltségvetést, annak
mellékleteivel és indokoldsaval egyltt a Budapest Févaros I. kerllet Budavari Polgarmesteri Hivatal
irattaraban kell meg&rizni.

C) A koltségvetési eldirdnyzatok modositdsa

A Nemzetiségi Onkormanyzat elirdnyzatai kizardlag a Nemzetiségi Onkormanyzat hatarozata alapjan
moédosithatdak. A Nemzetiségi Onkormdényzat eredeti kdltségvetésének médositasa valik sziikségessé,
amennyiben az eredeti koltségvetésben meghatarozott bevételi el6iranyzata felett - barmilyen
jogcimen - tobbletbevételre tesz szert, bevétel kiesése keletkezik, vagy tervezett feladatainak
modositasarél dont, amely kiadasi el§iranyzatainak atcsoportositasat vonja maga utan.

A koltségvetés modositds eldkészitése sordn a Nemzetiségi Onkorményzat elndke a pénzigyi
Ugyintézbvel egyeztet, majd az elbiranyzat modositasrol sz6l6 hatarozat tervezetét, az el8iranyzat
modositas szamszaki adatalt tartalmazd kimutatast a pénzlgyi Ugyintézé késziti el a hozza tartozd
eléterjesztéssel egyitt. Az el6irdnyzat médositdsrél szélé hatdrozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke terjeszti a Képvisel§-testllet elé.

A KépviselS-testllet szikség szerinti idépontokban, negyedévenként, de legkés6bb a koltségvetési
beszamold elkészitésének hataridejéig, december 31-1 hatallyal mddosithatja éves koltségvetését.

Amennyiben az év kozben az Orszaggy(ilés a Nemzetiségi Onkormdanyzatot érintéen llami tmogatas
zarolasarol, csdkkentésérdl, elvonasardl dont, az intézkedés hatalyba Iépését kovetSen haladéktalanul
a Képvisel§-testilet elé kell terjeszteni a koltségvetés modositasat, amelynek el6készitéséért a
pénzlgyi Ugyintéz8, beterjesztéséért az elndk felels.

A Képvisel§-testilet altal elfogadott hatarozatok alapjan az el8irdanyzat modositasoknak a szamviteli
nyilvantartasokon torténd atvezetésért, a nyilvantartasok naprakész vezetéséért a pénzlgyi Ugyintézé
a felelds.



d) Konywezetés
da) Koltségvetési konpwvezetés

A koltségvetési kdnywezetés keretében a pénziigyi Ugyintézd a Nemzetiségi Onkorményzat bevételi és
kiadasi elSiranyzatainak alakulasardl, a kotelezettségvallalasokrol, mas fizetési kotelezettségekrél és a
bevételi kovetelésekrdl, valamint ezek teljesitésére kihatd gazdasagi eseményekrél a valdsagnak
megfeleld, folyamatos, attekinthetd nyilvantartast vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezar.

ab) Pénzdgyi konywezetés

A pénzigyi konywezetés keretében a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenység soran el6forduld, az
eszkdzokre és forrasokra, azok valtozasara és az eredmény alakuldsara hatd gazdasagi eseményekrdl
a valdsagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszer(, attekinthetd nyilvantartast a pénzlugyi Ugyintéz8
vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezar.

dc) A kbrywezetés aldtamaszidsat szolgalo szamuviteli bizonylatok

A koltségvetési és a pénzlgyi szamviteli nyilvantartasokba csak szabalyszerlien kidllitott bizonylatok
alapjan szabad adatokat bejegyezni.

Szabalyszer(l az a bizonylat, amely az adott gazdasagi mlveletre (eseményre) vonatkozdan a
konywitelben rogzitendd és a mas jogszabalyban el6irt adatokat a valdsagnak megfelel8en,
hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és tartalmi kdvetelményeinek, és amelyet
- hiba esetén - el§irasszerden javitottak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvéllaldsait (pl. tiszteletdijakrél vald dontésrél széld
hatdrozatok, megrendelések, szerz6dések), kiadasainak teljesitését, (pl. szamlak, tamogatasi
szerz8dések) bevételeinek beszedését alatamasztd bizonylatokat (pl. tamogatasi szerzédések), azok
alairasat, kiallitasat, kézhezvételét kdvetben a pénzlgyl Ugyintéz8hoz vald haladéktalanul torténd
eljuttatasardl az elnok koteles gondoskodni.

A bels§ bizonylatok (személyi juttatasok feladasa, adobevallasok dsszeadllitasa, immateridlis javak, targyi
eszkozok allomanyanak valtozasarol sz610) kidllitasa a pénzigyi Ugyintézé feladata.

A folyamatleirds a hatdlyos Gazdslkoddsi Szabslyba kerdil beépitésre.

e) Evkozi adatszolgdltatdsi, beszamoldsi kotelezettségek teljesitése
ea) hovégi feladatok és egyeztetések

A havi zaras keretében a pénzlgyi Ugyintéz8 elvégzi a koltségvetési szamvitel rovataihoz kapcsoloddan
vezetett nyilvantartasi szamlakon

- a nyilvantartott - pénzforgalommal jaré - bevételek és kiadasok egyeztetését a pénztarnaplo,
fizetési szamla kivonatok adataival,

- rogzitett kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek és kovetelések egyeztetését a
részletezd nyilvantartasokkal,

-rogzitett gazdasagi események dsszesitett bizonylaton torténd feladasat a kdnywviteli szamlakra,

- a konywiteli szamlakon kimutatott ado, jarulék és mas kozteher kotelezettségeket a
bevalldsokban szereplé adatokkal torténd egyeztetését.



eb) negyedéves feladatok és egyeztetések

A negyedéves zaras keretében a pénzigyi Ugyintézd elvégzi:

- az immaterialis javak, targyi eszkozok allomanyvaltozasainak elszamolasat, beleértve a terv
szerinti és a terven fellli értékcstkkenés elszamolasat,

-a ll. pont ea) alpontja szerinti feladatokat.

1) Ev végi beszamold

Az éves zaras keretében a pénzlgyi Ugyintéz8 elvégzi:
- az eb) bekezdésben foglalt feladatokat, valamint
- az id6beli elhatarolasok elszamolasat.

8) Zarszamadds

A Nemzetiségi Onkormdanyzat éves koltségvetési beszamoldjat (zarszémadasat) a koltségvetési évet
kovetd év aprilis 30-aig a Képvisel&-testlilet elé terjeszti. A zarszamadas Képvisel§-testllet elé tortéend
beterjesztéséért az elndk felelds. A Képvisel§-testllet zarszamadasat hatarozatban fogadja el.

Az éves beszamold a koltségvetésrél szold hatarozattal Osszehasonlithatd szerkezetben torténd
elkészitéséért, a szamszaki adatok alatémasztasaért, a szamviteli nyilvantartasokkal torténd
egyez8ségéért a pénzlgyi Ugyintézd a felelds, az elndknek vald dtadasért a jegyz6 a felelds.

A zarszamadasrol sz616 hatarozat alapjan és a konyvek év végi zarasat kdvetben az elemi koltségvetési
beszamoldt a pénzlgyi Ugyintézd késziti el a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal kiadott Utmutatod
alapjan. Az elemi koltségvetési beszamoldt - szakmailag - a Gazdasagi Iroda vezetbje leellenérzi, a
Nemzetiségi Onkormdanyzat elndke és az Onkormanyzat Polgdrmesteri Hivatal Gazdasagi Irodajénak
vezet§je, irjak ala.

Az elemi koltségvetési beszdmold Magyar Allamkincstar részére hatérid6re torténd megkildésérdl a
pénzlgyi Ugyintézd gondoskodik.

h) A Nemzetiségi Onkormdanyzat elndke a Nemzetiségi Onkormdanyzat gazdélkodasanak elsd félévi
helyzetérdl szeptember 15-éig irasban tajékoztatja a Képvisel§-testlletet. A tdjékoztatas tartalmazza a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatdban megjelend el6irdnyzatok és a koltségvetési
egyenleg alakulasat.

j) Az Aht. 6/C. § (2) b) pontja alapjan a helyi nemzetiségi dnkormanyzat bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellen8rzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatok ellatasardl a helyi nemzetiségi onkormanyzattal kotott szerz6dés alapjan az az onkormanyzati
hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi dnkormanyzat székhelye szerinti helyi dnkormanyzat
énkorményzati hivatali feladatait elldtja. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke koteles a jegyz8 részére
minden szlkséges adatot rendelkezésre bocsétani ahhoz, hogy az Onkormanyzat Polgdrmesteri
Hivatala az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontjdban meghatérozott feladatait megfelels id8ben el tudja
latni. Ennek érdekében a Nemzetiségi Onkormdnyzat elndke a Nemzetiségi Onkormdanyzat
koltségvetésével kapcsolatban megjeldlt valamennyi jogszabaly altal eléirt hatarid6t legaldbb 14 nappal
megel6ézGen rendelkezésre bocsatja a jegyz§ részére a feladatteljesitéséhez szilkséges valamennyi, a



Polgarmesteri Hivatal nyilvantartasaiban rendelkezésre nem allé adatot - ide értve kilondsen az
el@iranyzatok dtcsoportositasaval és modositasaval kapcsolatos elzetes adatszolgaltatast.

1. A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak rendje

A kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, utalvanyozasi, érvényesitési és (szakmal)
teljesitésigazolasi jogkorrel (a tovabbiakban egylitt: gazdalkodasi jogkor) felruhazott személyek nevét,
valamint alairasi mintdjuk nyilvantartdsat a Budapest |. Kerilet Budavari Onkormanyzat Gazdalkodasi
Szabalyzata (a tovabbiakban: Gazdalkodasi Szabalyzat) tartalmazza.

a) Kételezetiségvdllalds

Kotelezettségvéllalds minden olyan jognyilatkozat, amelybél a Nemzetiségi Onkormanyzatnak fizetési
kotelezettsége keletkezik, kilondsen

- aszerz8dés (akar kdzvetlendl, akar megrendeléssel és annak visszaigazolasaval jott létre);

- a képvisel&k személyi juttatasairdl szold Képvisel§-testileti hatarozat;

- akozbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény, ajanlati, ajanlattételi felhivas;

- un. mas fizetési kotelezettség.

(Mds fizetési kbtelezetiségnek a jogszabalyon, - jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkdl végrehajthato
- birdsdg, hatosdgi dontésen, vagy mds, - a fizelési kételezetiség Osszegét, vagy az 0sszeg
megdafllapitdsnak modjat tovabbd a felek valamennyi jogat és kdtelezettségét megallapito - kotelezd
eldirdson alapuld fizetési kételezettség mindsiil)

Kotelezettséget vallalni a koltségvetési év kiadasi eliranyzatai terhére az azokat terheld korabbi
kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett Osszegl eredeti vagy
modositott kiadasi el8iranyzatok (a tovabbiakban: szabad elbirdnyzat) mértékéig lehet.

Kotelezettséget vallalni kizardlag pénzlgyi ellenjegyzés utan, a penzUgyi teljesitést megel6z8en, irasban
lehet. Kotelezettségvallaldsra a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében az elndk, vagy az altala frdsban
felhatalmazott képvisel§ irdsban jogosult.

A kotelezettségvallald felelésséggel tartozik az el8iranyzatok szabalyszer(l, gazdasagos és hatékony
felhasznalasaért.
Nem szUkséges el8zetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely

- értéke a kétszazezer forintot nem éri el;

- pénzlgyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolddik;

b) Pénzijgyi ellenjegyzés

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozéan a pénzigyi ellenjegyz8i jogkort az
Onkormanyzat Polgdrmesteri Hivatal Gazdasagi Irodéjénak vezetde, illetve az altala frasban kijeldlt
pénzlgyi Ugyintézd gyakorolja.

A pénzlgyi ellenjegyzének - a pénzlgyi ellenjegyzést megel6z8en - meg kell gyéz&dnie arrdl, hogy
- a szUkséges szabad el8iranyzat rendelkezésre all, a befolyt, vagy a megtervezett és a
varhatoan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,
- akifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all, és
- akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkoz6 szabalyokat.



Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg a fent el8irtaknak, a pénzigyi ellenjegyzének errdl irasban
tajékoztatnia kell a kotelezettségvallaldt, - amennyiben a kotelezettségvallald atruhazott hataskorben
jart el, akkor - a Nemzetiségi Onkorményzat elngkét.

Amennyiben az elndk a tajékoztatas ellenére frasban utasitast ad a pénzigyi ellenjegyzésre, akkor a
pénzlgyi ellenjegyz8 koteles a kotelezettségvallalast ellenjegyezni és e tényrdl a Képvisel§-testlletet
haladéktalanul irdsban értesiteni.

A kotelezettségvallalast a kotelezettségvallalas dokumentumanak alairasat kovet8en haladéktalanul, de
legkésdbb 3 napon belll a kotelezettségvallald koteles megklldeni a pénzlgyi Ugyintézének, aki
gondoskodik a végleges kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételérdl.

¢) Teljesitésjgazolds

A(szakmai) teljesités igazoldsara a Nemzetiségi Onkorményzat elndke, akadélyoztatdsa esetén az éltala
frasban felruhazott képviseld jogosult.

A teljesités igazoldsa soran ellenérizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének jogossagat, Osszegszerlségét, ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas
esetén - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetfen esedékes, annak
- teljesitéseét.

A teljesitést a pénzlgyi bizonylaton a teljesités tényére torténd utalds megjelolésével, vagy - a
Gazdalkodasi Szabalyzatban szerepld - formanyomtatvany alkalmazasaval, az igazolas datumanak
feltUntetésével és az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

d) Ervényesités

Az érvényesitének a teljesités igazolasa alapjan az utalvanyozas (a kiadas teljesitésének elrendelése)
el6tt ellendriznie kell az aldirasi jogosultsagokat, az Osszegszer(iséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy
a megel6éz8 Ugymenetben a gazdalkodasi szabalyokat betartottak-e.

Frvényesitési feladattal csak az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkezd személy
bizhaté meg.

A Nemzetiségi Onkorményzat szamviteli bizonylatainak érvényesitését a Onkorményzat Polgarmesteri
Hivatal Gazdasagl Irodajanak vezetfje, illetve az altala irasban megbizott, pénzlgyi-szamviteli
szakképesités( koztisztviseldje végezheti.

Az érvényesité a jogkdr gyakorlasanak keretében ellenérzi/meggy§z8dik
- az Utalvanyrendelethez csatolt okmanyok, bizonylatok, szamlak, bevételezési bizonylatok alaki
és Osszegszer( helyességérdl, meglétérdl, teljeskorliségérdl, részletesebben:

e  vizsgadlja, hogy az arurdl, illetve a szolgaltatasrol kidllitott szamla alaki szempontbol
megfelel-e az Afatv. eléirdsainak (szallité neve, addszdma, bankszémla szdma
olvashatd modon legyen feltiintetve, az aru, illetve a szolgaltatas megnevezése, illetve
afa-tartalma),

a pénzlgyi tejesités alapjaul szolgald egyéb bizonylatok megfelelnek-e a Szamv.tv.
eléirasainak;



o cllenérzi a szamla Osszegszer(ségeét;

e amennyiben a szamla akar alakilag, akar Osszegszer(iségében kifogasolhato, Ugy a
bekildé szervezeti egységnek visszaklldi, aki koteles intézkedni a szamla kibocsatdja
felé a szamla javitasardl, illetve helyesbitd szamla beszerzésérdl;

® a7 aru atvételének, illetve a szolgaltatas elvegzésének igazolasa (teljesités igazolas)
ravezetésre kerUlt-e vagy csatolva lett-e a szamlahoz;

e készlet vagy eszkdz beszerzésekor a nyilvantartasba vétel igazolasra kerUlt-e, csatolva
lett-e a bevételezési, illetve az dllomanyba vételi bizonylat.

- az utalvanyrendelet megfeleld kitoltésérdl,
- az utalvanyrendeleten szerepl§ alairok jogosultsagarol, és
- ellendrzi a megjeldlt utalvanykod(ok)on 1évd fedezetet és forraskijeldlést.

e) Utalvanyozas

Az utalvanyozas a kifizetés teljesitésének, illetve a bevétel beszedésének elrendelése. A kiadasi
el@iranyzatok terhére kifizetést elrendelni (a tovabbiakban: utalvanyozas) kizardlag teljesitésigazolas,
és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kovet8en lehet. Utalvanyozasra a Nemzetiségi

Onkormanyzat elndke, illetve az ltala irédsban felruhazott képvisel jogosult.

Nem kell utalvanyozni az esetleges termék értékesitésébdl, szolgaltatasnyljtasbol - szamla,
egyszer(sitett szamla, szamlat helyettesitd okirat, készpénzatutaldas alapjan - befolyd, valamint a
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szamlavezet§ altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat.
1) Az Osszeférhetetlenség szabalyai

A kotelezettségvallald és a pénzligyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. A kdtelezettségvallalo, az utalvanyozo és a teljesités igazold azonos személy is lehet.
Az érvényesit§ személy nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a
teljesitést igazold személlyel ugyanazon gazdasagi esemény esetében. Kdtelezettségvallalasi, pénzigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara vonatkoz¢ feladatot nem végezheti
az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti kdzeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

IV. Pénzkezelés rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkormanyzat szamlavezetdjét, a Raiffeisen Bank Rt-t. vélasztotta
szamlavezetdjének.

Az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormdnyzat a szamlavezetd hitelintézet megvéltoztatasarol
hozott dontésérél kolcsondsen, haladéktalanul tajékoztatjak egymast.

A Nemzetiségi Onkorményzat dontése alapjan és forrésai terhére
- fizetési szamlajdhoz kapcsoloddan alszamlakat (a kozponti koltségvetéshdl folydsitott
hozzajarulasok, tamogatasok jogszabalyban meghatarozott estében; rovid lejaratl betétei
elkllonitése céljigbdl; egyéb, meghatarozott céll pénzeszkdzok elkllonitésére és
programonként az eurdpai unids forrasbdl finanszirozott programok lebonyolitasara);
- letéti pénzeszkdzok kezelésére letéti szamlat
nyithat.
A Nemzetiségi Onkorményzat 6nallé pénztarat nem mikodtet.




A bankszamla feletti rendelkezési jog az elnokot és az altala meghatalmazott személyt - a banki alairas-
bejelentés szerint - illeti meg.

Az elndk legkésébb minden hdnap 5. napjaig koteles a Hivatal Gazdasagi Irodajan, a pénzigyi Ugyintézé
szamara az el6z& hénap bankszamlakivonatain szerepld gazdasagl eseményekhez kapcsolodd
bizonylatokat hianytalanul dtadni.

A Nemzetiségi Onkorményzat szémlanyitdssal, torzskonyvi nyilvantartasba vétellel, torzskonyvi
adatainak modositasaval, addszam igénylésével, addbevalldsaval kapcsolatos feladatait a pénzlgyi
Ugyintéz6 latja el a Gazdasagi Iroda vezet8jének felligyeletével.

V. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni helyzetérdl, az abban bekovetkezett véltozasokrédl az
Onkormanyzat Polgédrmesteri Hivataldnak Gazdasagi Irodéja elkildnitett nyilvantartast vezet.

A Nemzetségi Onkorményzat vagyonanak alakuldsardl az év végi zérszdmadds keretében - a pénziigyi
Ugyintézd altal elkészitett és leltar dokumentacidval aldtamasztott - leltar alapjan az elndk ad szamot a
KépviselS-testiletnek. Az év végi beszamold mérlegét a zarszamadas keretében hatarozatban hagyja
jova a Képviseld-testilet.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyonénak leltédrozésa, a mérleg tételeit aldtdmasztd leltarak elkészitése
a pénzlgyi Ugyintézd feladata. A tényleges mennyiségi felvétellel torténd leltar végrehajtasaban a
Nemzetiségi Onkormanyzat elntdke és az ltala irdshan kijeldlt képviseld kozremlkodik. A pénzigyi
Ugyintézd altal elkészitett leltarakat a Gazdasagi Iroda vezetje ellendrzi.

A vagyontargyak selejtezésével dsszeflggé szabalyokat az Onkormanyzat felesleges vagyontargyak
hasznositasanak és selejtezésének szabalyzataban (a tovabbiakban: selejtezési szabalyzat) eldirtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat eszkdzeinek selejtezésérél az elndk javaslatéra a
KépviselS-testilet hatarozatban dont, a selejtezés végrehajtasa a selejtezési szabalyzatban foglaltak
szerint a Polgarmesteri Hivatal feladata.

VI. Belsé kontrollrendszer és belsd ellenérzés

A jegyz& az Onkormanyzat altal mikodtetett belsé kontrollrendszer keretében biztositja a Nemzetiségi
Onkormanyzat rendelkezésére &ll6 forrdsok szabdlyszer(l, gazdasagos, hatékony és eredményes
felhasznalasanak ellenérzését.

A jegyz6 a Polgarmesteri Hivatal Bels§ ellenérzése keretében gondoskodik a Nemzetiség
Onkormanyzat - a belsd kontrollrendszer részét képezd - bels§ ellen6rzés mlikodtetésérdl a
nemzetkozi belsd ellenérzési standardok, az allamhaztartasért felel8s miniszter altal kdzzétett
modszertani Utmutatok figyelembevételével és a nemzetiségi Onkormanyzatra is kiterjesztett Bels§
Ellen&rzési Kézikonyv alapjan.

VII. Egyéb rendelkezések

A Felek tudomésul veszik, hogy az Onkormdnyzat &ltal megbizott konywizsgdld betekinthet a
Nemzetiségi Onkormanyzat kényvelésébe, a Nemzetiségi Onkorméanyzat elnokétdl és a Polgdrmester



Hivatal pénzlgyi feladatot elldtd dolgozditdl e targykorben felvildgositast kérhet. A kdnywizsgdld a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési és zarszamadasi hatérozat tervezetét megvizsgélhatja, hogy
az valds adatokat tartalmaz-e, illetve megfelel-e a jogszabalyi elirasoknak és elemzi a Nemzetiségi
Onkormanyzat pénziigyi helyzetét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagy a Képvisel§-testiilet megbizatdsanak megsziinésével egyidejlileg az
elndk megbizatasa is megszlinik, azonban az elndk elszamolasi kotelezettséggel tartozik az
dnkormanyzati vagyon, ezen belll az allami tamogatas jogszer( és idGaranyos felhasznalasardl az (j
kepviseld-testiiletnek, ha nem alakul Uj képvisel6-testllet akkor Budapest Févaros Kormanyhivatalanak
és a Magyar Allamkincstarnak.

A nemzetiségi 6nkormanyzati vagyon jogellenes felhasznalasa esetén - amennyiben a volt tisztségviseld
vagy volt képvisel§ személyes felel@ssége nem allapithatd meg - a volt elndkdt, elndkhelyettest
(elndkhelyetteseket) és a volt képvisel§-testlleti tagokat egyetemleges felelésség terheli, kivéve, ha
egyértelmlen igazolhatd, hogy a jogtalan felhasznalast eredményez8 dontés ellen szavazott.

Budapest |. Kerllet Budavéri Onkorményzat Képvisel§-testillete tdjékoztatdsi, javaslattételi,
kezdeményezési és egyetértési jogok érvényestilését biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat széméra.

VIll. Adatvédelmi és informaciobiztonsdgr rendelkezések

Nemzetiségi Onkormadnyzat tudomdsul veszi, hogy személyes adatot csak a rabizott feladat elldtisa
céljabdl és a feladat végrehajtdsahoz szlikséges idStartamon gt kezelhet. Feladatainak elldtdsa soran
figyelermmel kell lenni az informdcios dnrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsdgrol szold 20117.

évi CXIl. torvényre (a tovabbiakban: Info tv.) és a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérd] és az llyen adatok szabad dramidsdrol, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kivil helyezésérdl (dltaldnos adatvédelmi rendelet) sz0lo az Eurdpai Parlament és a

Tandcs (EU) 2016/679 rendeletének (a tovabbiakban: GDPR) rendelkezésire.

Nemzetiségi Onkormadnyzat kifejezetten nyilatkozik és feleldsséget villal azért, hogy a személyes
adatok kezelésére, taroldsdra, Orzésére, felhaszndldsara, torlésére, az érintetti jogok gyakoridsdra az
Info tv. valamint a GDPR és az irdanyadc NAIH dlldstoglaldsok, hatdrozatok, vélemeények szerint kerdl sor.

Nemzetiségi Onkormanyzat tudomésul veszi, hogy az Info tv. 1. szamu mellékletében foglaltak alapjan,
valamint a Budapest 1. kerdlet Budavdri Onkorményzat Képviseld-testiiletének a Budapest I. kertilet
Budavéri Onkorményzat midkédésének és gazddlkoddsanak dtldthatdsdgardl szolé mindenkor hatdlyos
Onkormdanyzati rendeletében foglaltak alapjan a Megrendel6 a www.kozadat.budavar.hu linken
kozzéteszi az Onkormdnyzat dltal kétott szerzddéseket.

Felek régzitik, hogy az Info tv. 28-30. §- aiban foglalt kbzérdekd adat megismerése franti [gény, valamint
az Info tv. 35.§ -ban foglalt kbzzétételi kételezettsége teljesitése soran a Nemzetiségi Onkormdanyzat
Sajat hatdskorben jar el.

A Jelen kozigazgatasi szerz6dés a Felek altali alairds napjan, amennyiben pedig az alairasra eltérd
id6pontokban kerdl sor, az utolso alairds napjan 1ép hatalyba.



A jelen kozigazgatasi szerz8dés hatélyba 1épésével egyidejlleg az Onkorményzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat kdzott kordbban |étrejstt megéllapodédsok hatélyukat vesztik.

Budapest I. kerUlet Budavari Lengyel Budapest |. Kertlet Budavari Onkorményzat
Nemzetiségi Onkormanyzat képviseletében
képviseletében
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2./ Gazdasagi Iroda
3./ Jegyz8ilroda
4./ Irattar




KOZIGAZGATASI SZERZODES
7. sz mddositisa

- amodositdsokkal egységes szerkezetben -
Amely létrejott egyrészrél a

Budapest I. Kertlet Budavari Onkormanyzat

székhely:1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)

addszam: 15735643-2-41

torzsszam: 735649

szamlaszam: Raiffeisen Bank Rt. 12010154-00379543-00100000
képviseletében eljar: Varadiné Naszalyi Marta polgarmester
tovabbiakban: Onkormdanyzat

masrészrél a

Budapest I. kertilet Budavari Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat
(székhely:1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)

addszam: 15778680-1-41

torzsszam: 778686

szamlaszam: 12001008-01335999-00100004

képviseli: Varady Maria elndk

(tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorméanyzat)

(az Onkormdanyzat és Nemzetiségi Onkormdanyzat a tovabbiakbna egylttesen: Felek) kozott az aldbbi

helyen, id6épontban és feltételekkel.

Preambulum

Budapest |. Kerillet Budavéri Onkormanyzat, valamint a Budapest |. Kerilet Budavéri Ormény
Nemzetiségi Onkormdnyzat a 92/2021. (Ill. 22)) polgdrmesteri hatdrozat alapjan a Nemzetiségi
Onkormanyzat helyiséghasznélatéra, miikodése személyi és térgyi feltételeinek biztositdsara és a
feladatai ellatdsara vonatkozdan 2021. aprilis 16. napjan Kozigazgatasi szerzddeést (a tovabbiakban:

Kozigazgatasi szerz&dés) kotott.

Felek a Kozigazgatasi szerz&dést az alabbiak szerint modositék, a ... /2023. {(......) dnkormanyzati
hatarozat felhatalmazasa alapjan hatalyba 1ép& modositd rendelkezéseket Kozigazgatasi szerzddés
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szbvegében ddit és félkévér betdtipussal jeldlik.



ELOZMENYEK

A Felek a nemzetiségek jogairdl szold 2011, évi CLXXIX torvény, a Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl
57016 2011, évi CLXXXIX. torvény, az allamhaztartasrol szolo 2011, évi CXCV. torveny, a szamvitelrdl
57616 2000. évi C. torvény, az allamhaztartasi torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XI1.30.) Korm.
rendelet, az &llamhaztartds szamvitelérdl szold 4/2013.(1. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.), valamint a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérél sz616 370/2011.(XI. 31.) Korm.
rendelet, az dllamhaztartasban felmerlld egyes gyakoribb gazdasagl események kotelez§ elszamolasi
modjarol szold 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet alapjan az alabbi kozigazgatasi szerz&dést kotik.

A kozigazgatési szerzddés alapvets célja, hogy az Onkormdanyzat és a Nemzetiségi Onkorményzat
kdzott hatékony egylttm(kodés keretében valdsuljon meg a Nemzetiségi Onkorményzat és a
Nemzetiség Onkormanyzat képviselé-testiilete (a tovabbiakban: képvisel6-testiilet) kozotti miikodés
személyi és targyi feltételeinek biztositdsa, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése
el6készitésének és jovahagyasanak, koltségvetési gazdalkodasa végrehajtasanak, a beszamolok
elkészitésének és jovahagyasanak, a pénzlgyi és szamviteli adatszolgdltatasi kotelezettség
teljesitésének rendje, felel8sei és végrehajtasi hataridéi meghatarozasra kertljenek.

. A Nemzetiségi Onkorményzat mikddéséhez biztositott feltételek

Az Onkormdanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat miikddéséhez nyljtott személyi és targyi feltételeket
az alabbiak szerint az Onkorméanyzat Polgdrmesteri Hivatala Utjan biztositja.

g) Az Onkorményzat Polgdrmesteri Hivatala Budapest |. ker. Kapisztran tér 1. szam alatti épuletének Il.
emelet 319/B. jel(i helyiség ingyenes haszndlatdt a Nemzetiségi Onkormdanyzat rendelkezésére
bocsétja. Az elhelyezés sordn az Onkormanyzat a helyiségek berendezéséhez, valamint az
Onkormanyzati mikodéshez szikséges targyi eszkdzOket a Polgarmesteri Hivatalban hasznalatos
min&ségben biztositja. A Nemzetiségi Onkormanyzat kizérélagos hasznélatara atadott ingdsagokrol
kilon atadas-atvételi jegyz&kdnyv készult.

b) Az a) pontban rogzitett helyiséghez, tovabbd a helyiség infrastruktirajahoz kapcsolodd
rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az Onkormdnyzat viseli. A Nemzetiségi Onkorményzat
tudomassal bir arrél, hogy az érintett helyiséget a tébbi Budavari Nemzetiségi Onkormdanyzat is azonos
feltételekkel jogosult hasznalni.

¢) A testlletl Ulések el8készitésében, kilondsen a meghivok, az elbterjesztések, a testlleti Ulések
jegyz8konyveinek és valamennyi hivatalos levelezés el6készitésében és postazasaban, valamint a
testlleti dontések és a tisztségviselbk dontéseinek el8készitésében, a testlleti és tisztségviseldi
dontéshozatalhoz kapcsolodd nyilvantartasok vezetésében, sokszorositasi, postazasi, iratkezelési
feladatok ellatasaban a Polgarmesteri Hivatal Szervezési Csoportjanak testileti tgyintéz8i mikodnek
kdzre, akik az elndk kérése alapjan a Nemzetiségi Onkormdanyzat Szervezeti és MUkodési
Szabélyzatadban rogzitett médon biztositjdk a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a testileti miikddés
és a testlleti Ulések el6készitésének feltételeit.

A Nemzetiségi Onkormdanyzat elncke véllalja, hogy jelen pontban, valamint az f) pontban régzitett
feladatelldtds elésegitése érdekében a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és MUkodési
Szabalyzataban rogzitett hataridé figyelembevételével elére tajékoztatja a testlleti Ugyintéz8ket az
elvégzend§ feladatokrol és a testlleti Ulések tervezett idépontjardl, valamint helyszinérél.



d) Az Onkormaényzat Polgédrmesteri Hivataldnak Szervezési Csoportja szilkség esetén az elndk elézetes
kérése alapjan biztositja jelnyelv és a specialis kommunikacids rendszer hasznalatat.

&) A b)-d) pontokban meghatérozott feladatelldtashoz kapcsolddd kéltségeket az Onkormdényzat viseli
(a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségvisel§je telefonhasznélata koltségeinek kivételével).

1) Az Onkormaényzat jegyz6je vagy annak - a jegyz6vel azonos képesitési elSirdsoknak megfeleld -
megbizottja (pl. testuleti Ugyintéz8, jogi referens) az Onkormanyzat megbizasabdl és képviseletében
részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat testileti Ulésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,
tovabba a Nemzetiségi dnkormanyzat kérésére szakmal segitséget nyljt annak Ulésén és azon kivll is
a nemzetiségi dnkormanyzat miikodését érintéen. A Nemzetiségi Onkormanyzat a testileti Glésen vald
részvételt ezen személyeknek biztositja.

IIl. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok

Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormdanyzat gazdalkodasi feladatainak ellatasat az Onkorményzat
Polgdrmesteri Hivatala Utjdn az aldbbiak szerint biztositia. A Nemzetiségi Onkorményzat
gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat a Budapest Févaros I. kerilet Budavari Polgarmesteri Hivatal
Gazdasagi Irodajanak pénzigyi Ugyintéz8je (a tovabbiakban: pénzlgyi Ugyintézd) latja el, amely
tevékenység magaban foglalja a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatokat, valamint a Nemzetiségi Onkorményzat mUkodésével, gazdalkodasaval
kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat egyarant. A pénzlgyi Ugyintéz8 tevékenységét a
Gazdasagi Iroda vezetdje ellendrzi.

a) A kOliségvetés eldkészitése és effogaddsa

A Nemzetiségi Onkorményzat gazdélkodasanak alapja az éves koltségvetése. Ebb8 finanszirozza és
latja el torvényben meghatarozott kdtelezd, valamint a kotelezd feladatai elldtasat nem veszélyeztetd
onként véllalt feladatait. A feladatok elldtédsanak forrdsait és kiaddsait a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatarozata elkilonitetten tartalmazza.

Ajegyzé - a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével és a pénziigyi Ugyintézével - elékésziti a Nemzetiségi
Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak tervezetét, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a
kozponti koltségvetésrél szold torvény hatalybalépését kovetd negyvendtodik napig terjeszt a
KépviselS-testilet elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a koltségvetési hatarozat elfogadadsdig hatdrozatban
allapitja meg a Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szold 2011, évi CXCIV. torvény (a tovabbiakban:
Stabilitasi tv.) 45. § (1) bekezdés a) pontja felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek, valamint a Stabilitasi tv. 8. § (1)-(2) bekezdése szerinti
adossagot keletkeztetd Ugyleteibdl eredd fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kdvetd harom
évre varhat6 0sszegét.

A koltségvetés elBterjesztésekor a Képvisel§-testllet részére tajékoztatasul a kdvetkezd mérlegeket és
kimutatasokat kell - szoveges indokolassal egylitt - bemutatni:
- koltségvetési mérlegét kdzgazdasagi tagolasban,



- eléiranyzat felhasznalasi tervét,

- a koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasalt elBiranyzat-csoportok, kiemelt el8iranyzatok
szerinti bontasban,

- az el6z8 év(ek) pénzmaradvanyanak igénybevételét, mikodési és felhalmozasi cél szerinti
tagolasban,

- a tobbéves kihatassal jaré dontések szamszerdsitését évenkénti bontasban és dsszesitve.
A Képvisel6-testillet a Nemzetiségi Onkormdanyzat koltségvetését hatérozatban éllapitja meg.

b) Az elemni koltségvetés

A Képvisel6-testllet altal hatarozatban megallapitott koltségvetés bevételel és kiadasai kozgazdasagi
tartalom szerinti tovabbi részletezésérdl az elemi koltségvetést a pénzlgyi Ugyintézd késziti el az
allamhaztartasert felels miniszter altal kiadott Utmutato alapjan. Az elemi koltségvetést - szakmailag -
a Gazdasdgl Iroda vezetSje leellenérzi, a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és a Gazdaségi Iroda
vezet@je frjdk ala.

Az elemi koltségvetésrél a Magyar Allamkincstar felé a kotelezd adatszolgéltatis hatridére torténd
teljesitésérél a pénzlgyl lUgyintézé gondoskodik. Az aldfrasokkal ellatott elemi kdltségvetést, annak
mellékleteivel és indokoldsaval egyltt a Budapest Févaros I. kerllet Budavari Polgarmesteri Hivatal
irattaraban kell meg&rizni.

C) A kOltségvetési eldirdnyzatok modositdsa

A Nemzetiségi Onkormanyzat elirdnyzatai kizardlag a Nemzetiségi Onkormanyzat hatarozata alapjan
moédosithatdak. A Nemzetiségi Onkormdényzat eredeti kdltségvetésének médositasa valik sziikségessé,
amennyiben az eredeti koltségvetésben meghatarozott bevételi elbiranyzata felett - barmilyen
jogcimen - tobbletbevételre tesz szert, bevétel kiesése keletkezik, vagy tervezett feladatainak
modositasarél dont, amely kiadasi el§iranyzatainak atcsoportositasat vonja maga utan.

A kodltségvetés moédositds el@készitése sordn a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a pénzlgyi
Ugyintézbvel egyeztet, majd az elbiranyzat modositasrol sz6l6 hatarozat tervezetét, az el8iranyzat
modositas szamszaki adatalt tartalmazd kimutatast a pénzlgyi Ugyintézd késziti el a hozza tartozd
eléterjesztéssel egyitt. Az el6irdnyzat médositdsrél szélé hatdrozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke terjeszti a Képvisel§-testllet elé.

A KépviselS-testllet szlikség szerinti idépontokban, negyedévenként, de legkés6bb a koltségvetési
beszamold elkészitésének hataridejéig, december 31-1 hatallyal mddosithatja éves koltségvetését.

Amennyiben az év kozben az Orszaggy(ilés a Nemzetiségi Onkormdanyzatot érintéen llami tmogatas
zarolasarol, csdkkentésérdl, elvonasardl dont, az intézkedés hatdlyba lépését kovetSen haladéktalanul
a Képvisel§-testilet elé kell terjeszteni a koltségvetés modositasat, amelynek el6készitéséért a
pénzlgyi Ugyintéz8, beterjesztéséért az elndk felels.

A Képvisel§-testilet altal elfogadott hatarozatok alapjan az el8irdanyzat modositasoknak a szamviteli
nyilvantartasokon torténd atvezetésért, a nyilvantartasok naprakész vezetéséért a pénzlgyi Ugyintézé

a felelGs.

d) Konywezetés



da) Koltségvetési konpwvezetés

A koltségvetési kdnywezetés keretében a pénziigyi Ugyintézd a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételi és
kiadasi elSiranyzatainak alakulasardl, a kotelezettségvallalasokrol, mas fizetési kotelezettségekrél és a
bevételi kdvetelésekrdl, valamint ezek teljesitésére kihatd gazdasagi eseményekrél a valdsagnak
megfeleld, folyamatos, attekinthetd nyilvantartast vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezar.

ab) Pénzdgyi konywezetés

A pénzigyi konywezetés keretében a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenység soran el6forduld, az
eszkozokre és forrasokra, azok valtozasara és az eredmeény alakulasara hatd gazdasagi eseményekrdl
a valdsagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszer(, attekinthetd nyilvantartast a pénzlugyi Ugyintéz8
vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezar.

dc) A kbrywezetés aldtamaszidsat szolgadlo szamviteli bizonylatok

A koltségvetési és a pénzlgyi szamviteli nyilvantartasokba csak szabalyszerlien kidllitott bizonylatok
alapjan szabad adatokat bejegyezni.

Szabalyszer(l az a bizonylat, amely az adott gazdasagi mUveletre (eseményre) vonatkozdan a
konywitelben rogzitendd és a mas jogszabalyban elbirt adatokat a valésagnak megfelelGen,
hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és tartalmi kdvetelményeinek, és amelyet
- hiba esetén - el§irasszerden javitottak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvéllaldsait (pl. tiszteletdijakrél valé dontésrél szdld
hatdrozatok, megrendelések, szerz6dések), kiadasainak teljesitését, (pl. szamlak, tamogatasi
szerz8dések) bevételeinek beszedését alatamasztd bizonylatokat (pl. tamogatasi szerz&dések), azok
alairasat, kiallitasat, kézhezvételét kdvetben a pénzlgyl Ugyintéz8hoz vald haladéktalanul torténd
eljuttatasardl az elnok koteles gondoskodni.

A bels§ bizonylatok (személyi juttatasok feladasa, adobevallasok dsszeallitasa, immaterialis javak, targy
eszkozok allomanyanak valtozasardl sz610) kidllitasa a pénzigyi Ugyintézé feladata.

A folyamatleirds a hatdlyos Gazdslkoddsi Szabélyba kerdil beépitésre.

e) Evkozi adatszolgdltatdsi, beszamoldsi kotelezettségek teljesitése
ea) hovégi feladatok és egyeztetések

A havi zaras keretében a pénzlgyi Ugyintéz8 elvégzi a koltségvetési szamvitel rovataihoz kapcsolodéan
vezetett nyilvantartasi szamlakon

- a nyilvantartott - pénzforgalommal jaré - bevételek és kiadasok egyeztetését a pénztarnaplo,
fizetési szamla kivonatok adataival,

- rogzitett kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek és kovetelések egyeztetését a
részletezd nyilvantartasokkal,

-rogzitett gazdasagi események dsszesitett bizonylaton torténd feladasat a kdnywviteli szamlakra,

- a konywiteli szamlakon kimutatott ado, jarulék és mas kozteher kotelezettségeket a
bevalldsokban szereplé adatokkal torténd egyeztetését.

eb) negyedéves feladatok és egyeztetések

A negyedéves zaras keretében a pénzigyi Ugyintézd elvégzi:



- az immaterialis javak, targyi eszkozok allomanyvaltozasainak elszamolasat, beleértve a terv
szerinti és a terven fellli értékcstkkenés elszamolasat,
-a ll. pont ea) alpontja szerinti feladatokat.

1) Ev végi beszamold

Az éves zaras keretében a pénzlgyi Ugyintéz8 elvégzi:
- az eb) bekezdésben foglalt feladatokat, valamint
- az id6beli elhatarolasok elszamolasat.

8) Zarszamadds

A Nemzetiségi Onkormdanyzat éves koltségvetési beszamoldjat (zarszémadasat) a koltségvetési évet
kovetd év aprilis 30-aig a Képvisel&-testlilet elé terjeszti. A zarszamadas Képvisel§-testllet elé tortéend
beterjesztéséért az elndk felelds. A Képvisel§-testllet zarszamadasat hatarozatban fogadja el.

Az éves beszamold a koltségvetésrél szold hatarozattal Osszehasonlithatd szerkezetben torténd
elkészitéséért, a szamszaki adatok alatdmasztasaért, a szamviteli nyilvantartasokkal torténd
egyez8ségéért a pénzligyi Ugyintézd a felelds, az elndknek vald atadasért a jegyz8 a felels.

A zarszamadasrol sz616 hatarozat alapjan és a konyvek év végi zarasat kovetben az elemi koltségvetési
beszamoldt a pénzlgyi Ugyintézd késziti el a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal kiadott Utmutatod
alapjan. Az elemi koltségvetési beszamoldt - szakmailag - a Gazdasagi Iroda vezetbje leellenérzi, a
Nemzetiségi Onkormdanyzat elntke és az Onkorményzat Polgédrmesteri Hivatal Gazdasagi Irodéjanak
vezet§je, irjak ala.

Az elemi koltségvetési beszamold Magyar Allamkincstar részére hatridére torténé megkiildésérél a
pénzlgyi Ugyintézd gondoskodik.

h) A Nemzetiségi Onkormdanyzat elndke a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkoddsénak elsé félévi
helyzetérdl szeptember 15-éig irasban tajékoztatja a Képvisel§-testlletet. A tdjékoztatas tartalmazza a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatdban megjelend el6irdnyzatok és a koltségvetési
egyenleg alakulasat.

j) Az Aht. 6/C. § (2) b) pontja alapjan a helyi nemzetiségi dnkormanyzat bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellen8rzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolas
feladatok ellatasardl a helyi nemzetiségi Onkormanyzattal kotott szerz6dés alapjan az az onkormanyzati
hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi dnkormanyzat székhelye szerinti helyi dnkormanyzat
dnkorményzati hivatali feladatait ellatja. A Nemzetiségi Onkormdnyzat elndke kételes a jegyz8 részére
minden szlkséges adatot rendelkezésre bocsétani ahhoz, hogy az Onkormanyzat Polgdrmesteri
Hivatala az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontjdban meghatérozott feladatait megfelels idében el tudja
latni. Ennek érdekében a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a Nemzetiségi Onkorményzat
koltségvetésével kapcsolatban megjeldlt valamennyi jogszabaly altal eléirt hatarid6t legaldbb 14 nappal
megel6ézGen rendelkezésre bocsatja a jegyz§ részére a feladatteljesitéséhez szilkséges valamennyi, a
Polgarmesteri Hivatal nyilvantartasaiban rendelkezésre nem all6 adatot - ide értve kilondsen az
el@iranyzatok dtcsoportositasaval és modositasaval kapcsolatos elézetes adatszolgaltatast.



1. A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak rendje

A kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, utalvanyozasi, érvényesitési és (szakmal)
teljesitésigazolasi jogkorrel (a tovabbiakban egylitt: gazdalkodasi jogkor) felruhazott személyek nevét,
valamint alairasi mintdjuk nyilvantartdsat a Budapest |. Kerilet Budavari Onkormanyzat Gazdalkodasi
Szabalyzata (a tovabbiakban: Gazdalkodasi Szabalyzat) tartalmazza.

a) Kételezetiségvdllalds

Kotelezettségvéllalds minden olyan jognyilatkozat, amelybél a Nemzetiségi Onkormanyzatnak fizetési
kotelezettsége keletkezik, kilondsen

- aszerz8dés (akar kdzvetlendl, akar megrendeléssel és annak visszaigazolasaval jott létre);

- a képvisel&k személyi juttatasairdl szold Képvisel§-testileti hatarozat;

- akozbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény, ajanlati, ajanlattételi felhivas;

- un. mas fizetési kotelezettség.

(Mds fizetési kbtelezetiségnek a jogszabalyon, - jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkdl végrehajthato
- birdsdg, hatosdgi dontésen, vagy mds, - a fizelési kételezetiség JOsszegét, vagy az 0sszeg
megdafllapitdsnak moajat tovabbd a felek valamennyi jogat és kdtelezettségét megallapito - kotelezd
eldirdson alapuld fizetési kételezettség mindsiil)

Kotelezettséget vallalni a koltségvetési év kiadasi eliranyzatai terhére az azokat terheld korabbi
kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csOkkentett Osszegli eredeti vagy
modositott kiadasi el8iranyzatok (a tovabbiakban: szabad elbirdnyzat) mértékéig lehet.

Kotelezettséget vallalni kizardlag pénzigyi ellenjegyzés utan, a penzlgyi teljesitést megel8z&en, irashan
lehet. Kotelezettségvallaldsra a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében az elnok, vagy az éltala irdsban
felhatalmazott képvisel§ irdsban jogosult.

A kotelezettségvallald felelésséggel tartozik az el8iranyzatok szabalyszer(l, gazdasagos és hatékony
felhasznalasaért.
Nem szUkséges el8zetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely

- értéke a kétszazezer forintot nem éri el;

- pénzlgyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolddik;

b) Pénzijgyi ellenjegyzés

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozéan a pénzigyi ellenjegyz8i jogkort az
Onkormanyzat Polgdrmesteri Hivatal Gazdasagi Irodéjénak vezetde, illetve az altala frasban kijeldlt
pénzlgyi Ugyintézd gyakorolja.

A pénzlgyi ellenjegyzének - a pénzlgyi ellenjegyzést megel6z8en - meg kell gyéz&dnie arrdl, hogy
- a szUkséges szabad el8iranyzat rendelkezésre all, a befolyt, vagy a megtervezett és a
varhatoan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,
- akifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all, és
- akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkoz6 szabalyokat.



Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg a fent el8irtaknak, a pénzigyi ellenjegyzének errdl irasban
tajékoztatnia kell a kotelezettségvallaldt, - amennyiben a kotelezettségvallald atruhazott hataskorben
jart el, akkor - a Nemzetiségi Onkorményzat elngkét.

Amennyiben az elndk a tajékoztatas ellenére frasban utasitast ad a pénzigyi ellenjegyzésre, akkor a
pénzlgyi ellenjegyz8 koteles a kotelezettségvallalast ellenjegyezni és e tényrdl a Képvisel§-testlletet
haladéktalanul irdsban értesiteni.

A kotelezettségvallalast a kotelezettségvallalas dokumentumanak alairasat kovet8en haladéktalanul, de
legkésdbb 3 napon belll a kotelezettségvallald koteles megklldeni a pénzlgyi Ugyintézének, aki
gondoskodik a végleges kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételérdl.

¢) Teljesitésjgazolds

A(szakmai) teljesités igazoldsara a Nemzetiségi Onkorményzat elndke, akadélyoztatdsa esetén az éltala
frasban felruhazott képvisel§ jogosult.

A teljesités igazoldsa soran ellenérizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének jogossagat, Osszegszerlségét, ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas
esetén - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes, annak
- teljesitéseét.

A teljesitést a pénzlgyi bizonylaton a teljesités tényére torténd utalds megjelolésével, vagy - a
Gazdalkodasi Szabalyzatban szerepld - formanyomtatvany alkalmazasaval, az igazolas datumanak
feltUntetésével és az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

d) Ervényesités

Az érvényesitének a teljesités igazolasa alapjan az utalvanyozas (a kiadas teljesitésének elrendelése)
el6tt ellendriznie kell az aldirasi jogosultsagokat, az Osszegszerliséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy
a megeldéz8 Ugymenetben a gazdalkodasi szabalyokat betartottak-e.

Frvényesitési feladattal csak az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkezd személy
bizhaté meg.

A Nemgzetiségi Onkorményzat szamviteli bizonylatainak érvényesitését a Onkorményzat Polgarmesteri
Hivatal Gazdasagl Irodajanak vezet@je, illetve az 3dltala irasban megbizott, pénzigyi-szamviteli
szakképesités( koztisztviseldje végezheti.

Az érvényesité a jogkor gyakorlasanak keretében ellenérzi/meggy6z8dik
- az Utalvanyrendelethez csatolt okmanyok, bizonylatok, szamlak, bevételezési bizonylatok alaki
és Osszegszer( helyességérdl, meglétérdl, teljeskorliségérdl, részletesebben:

e  vizsgadlja, hogy az arurdl, illetve a szolgaltatasrol kidllitott szamla alaki szempontbdl
megfelel-e az Afatv. eléirdsainak (szallité neve, addészdma, bankszamla szama
olvashatd modon legyen feltiintetve, az aru, illetve a szolgaltatas megnevezése, illetve
afa-tartalma),

a pénzlgyi tejesités alapjaul szolgadld egyéb bizonylatok megfelelnek-e a Szamv.tv.
eléirasainak;



o cllenérzi a szamla Osszegszer(ségeét;

e amennyiben a szamla akar alakilag, akar Osszegszer(iségében kifogasolhato, Ugy a
bekildé szervezeti egységnek visszakUldi, aki koteles intézkedni a szamla kibocsatdja
felé a szamla javitasardl, illetve helyesbitd szamla beszerzésérdl;

® a7 aru atvételének, illetve a szolgaltatas elvégzésének igazolasa (teljesités igazolas)
ravezetésre kerUlt-e vagy csatolva lett-e a szamlahoz;

o  készlet vagy eszkdz beszerzésekor a nyilvantartasba vétel igazolasra kerlilt-e, csatolva
lett-e a bevételezési, illetve az allomanyba vételi bizonylat.

- az utalvanyrendelet megfeleld kitoltésérdl,
- az utalvanyrendeleten szerepl§ alairok jogosultsagarol, és
- ellendrzi a megjeldlt utalvanykod(ok)on lévd fedezetet és forraskijeldlést.

e) Utalvanyozas

Az utalvanyozas a kifizetés teljesitésének, illetve a bevétel beszedésének elrendelése. A kiadasi
el@iranyzatok terhére kifizetést elrendelni (a tovabbiakban: utalvanyozas) kizardlag teljesitésigazolas,
és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kovetfen lehet. Utalvanyozasra a Nemzetiségi

Onkormanyzat elndke, illetve az ltala irédsban felruhazott képvisel jogosult.

Nem kell utalvanyozni az esetleges termék értékesitésébdl, szolgaltatasnydjtasbdl - szamla,
egyszer(sitett szamla, szamlat helyettesitd okirat, készpénzatutaldas alapjan - befolyd, valamint a
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szamlavezet§ altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat.

1) Az Osszeférhetetlenség szabalyai

A kotelezettségvallald és a pénzligyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. A kdtelezettségvallalo, az utalvanyozo és a teljesités igazold azonos személy is lehet.

Az érvényesit§ személy nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a
teljesitést igazold személlyel ugyanazon gazdasagi esemény esetében. Kdtelezettségvallalasi, pénzigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara vonatkoz¢ feladatot nem végezheti
az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti kdzeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

IV. Pénzkezelés rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkormanyzat szamlavezetdjét, a Raiffeisen Bank Rt-t. vélasztotta
szamlavezetdjének.

Az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormdanyzat a szamlavezetd hitelintézet megvaltoztatasarol
hozott dontésérél kolcsondsen, haladéktalanul tajékoztatjak egymast.

A Nemzetiségi Onkorményzat dontése alapjan és forrésai terhére
- fizetési szamlajdhoz kapcsoloddan alszamlakat (a kozponti koltségvetéshdl folydsitott
hozzajarulasok, tamogatasok jogszabalyban meghatarozott estében; rovid lejaratl betétei
elkllonitése céljigbdl; egyéb, meghatarozott céll pénzeszkdzok elkllonitésére és
programonként az eurdpai unids forrasbdl finanszirozott programok lebonyolitasara);
- letéti pénzeszkdzok kezelésére letéti szamlat
nyithat.




A Nemzetiségi Onkorményzat 6nallé pénztarat nem mikodtet.

A bankszamla feletti rendelkezési jog az elnokot és az altala meghatalmazott személyt - a banki alairas-
bejelentés szerint - illeti meg.

Az elndk legkésébb minden hdnap 5. napjaig koteles a Hivatal Gazdasagi Irodajan, a pénzigyi Ugyintézé
szamara az el6z8 hénap bankszamlakivonatain szerepld gazdasagl eseményekhez kapcsolddd
bizonylatokat hianytalanul atadni.

A Nemzetiségi Onkorményzat szémlanyitdssal, torzskonyvi nyilvantartasba vétellel, torzskonyvi
adatainak modositasaval, addszam igénylésével, addbevallasaval kapcsolatos feladatait a pénzigyi
Ugyintéz6 latja el a Gazdasagi Iroda vezet§jének felligyeletével.

V. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni helyzetérdl, az abban bekovetkezett véltozasokrédl az
Onkormanyzat Polgédrmesteri Hivataldnak Gazdasagi Irodéja elkilonitett nyilvantartést vezet.

A Nemzetségi Onkorményzat vagyonanak alakuldsardl az év végi zérszamadas keretében - a pénziigyi
Ugyintéz§ altal elkészitett és leltar dokumentacidval aldtamasztott - leltar alapjan az elndk ad szamot a
Képvisel6-testiletnek.

Az év végi beszamold mérlegét a zarszamadas keretében hatarozatban hagyja jova a Képvisel6-
testulet.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyonénak leltédrozésa, a mérleg tételeit aldtdmasztd leltarak elkészitése
a pénzlgyi Ugyintézd feladata. A tényleges mennyiségi felvétellel torténd leltar végrehajtasaban a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és az altala irdshan kijeldlt képviseld kdzremlkodik. A pénzigyi
Ugyintézd altal elkészitett leltarakat a Gazdasagi Iroda vezetje ellendrzi.

A vagyontargyak selejtezésével dsszefiggé szabalyokat az Onkormanyzat felesleges vagyontargyak
hasznositasanak és selejtezésének szabalyzataban (a tovabbiakban: selejtezési szabalyzat) eldirtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat eszkdzeinek selejtezésérdl az elndk javaslatara a
KépviselS-testilet hatarozatban dont, a selejtezés végrehajtasa a selejtezési szabalyzatban foglaltak
szerint a Polgarmesteri Hivatal feladata.

VI. Belsé kontrollrendszer és belsd ellenérzés

A jegyz& az Onkormdanyzat altal mikodtetett belsé kontrollrendszer keretében biztositja a Nemzetiségi
Onkormanyzat rendelkezésére &ll6 forrdsok szabdlyszer(l, gazdasdgos, hatékony és eredményes
felhasznalasanak ellenérzését.

A jegyz6 a Polgarmesteri Hivatal Bels§ ellendrzése keretében gondoskodik a Nemzetiségi
Onkormanyzat - a belsd kontrollrendszer részét képezd - belsS ellenbrzés mikodtetésérdl a
nemzetkozi belsd ellenérzési standardok, az allamhaztartasért felel8s miniszter altal kdzzétett
modszertani Utmutatok figyelembevételével és a nemzetiségi dnkormanyzatra is kiterjesztett Belsd
Ellen&rzési Kézikonyv alapjan.



VII. Egyéb rendelkezések

A Felek tudomdsul veszik, hogy az Onkormdnyzat &ltal megbizott konywizsgdld betekinthet a
Nemzetiségi Onkormanyzat kényvelésébe, a Nemzetiségi Onkorméanyzat elnokétdl és a Polgdrmester
Hivatal pénzlgyi feladatot elldtd dolgozditdl e targykdrben felvildgositast kérhet. A konywvizsgald a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési és zarszamadasi hatdrozat tervezetét megvizsgélhatja, hogy
az valds adatokat tartalmaz-e, illetve megfelel-e a jogszabalyi elirasoknak és elemzi a Nemzetiségi
Onkormanyzat pénziigyi helyzetét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagy a Képvisel§-testiilet megbizatdsanak megsziinésével egyidejlileg az
elndk megbizatasa is megszlinik, azonban az elndk elszamoldsi kotelezettséggel tartozik az
onkormanyzati vagyon, ezen belll az allami tdmogatas jogszer(l és idGaranyos felhasznalasardl az U
kepviseld-testlletnek, ha nem alakul Uj képvisel6-testllet akkor Budapest Févaros Kormanyhivatalanak
és a Magyar Allamkincstarnak.

A nemzetiségi 6nkormanyzati vagyon jogellenes felhasznalasa esetén - amennyiben a volt tisztségviseld
vagy volt képvisel§ személyes felel@ssége nem allapithatd meg - a volt elndkdt, elndkhelyettest
(elndkhelyetteseket) és a volt képvisel§-testlleti tagokat egyetemleges felelésség terheli, kivéve, ha
egyértelmlen igazolhatd, hogy a jogtalan felhasznalast eredményez$ dontés ellen szavazott.

Budapest |. Kerllet Budavéri Onkorményzat Képvisel§-testillete tdjékoztatdsi, javaslattételi,
kezdeményezési és egyetértési jogok érvényestilését biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat szémara.

VIll. Adatvédelmi és informaciobiztonsdgr rendelkezések

Nemzetiségi Onkormanyzat tudomdasul veszi, hogy személyes adatot csak a rabizott feladat elldtssa
céljabdl és a feladat végrehajtdsahoz sziikséges iddtartamon at kezelhet. Feladatainak elldtdsa sordn
figyelermmel kell lenni az informdcios dnrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsdgrol szold 207 17.
évi CXIl. torvényre (a tovabbiakban: Info tv.) és a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérd] és az llyen adatok szabad dramiasdrol, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kivil helyezésérdl (dltaldnos adatvédelmi rendelet) sz0l6 az Eurdpai Parlament és a

Tandcs (EU) 2016/679 rendeletének (a tovabbiakban: GDPR) rendelkezésire.

Nemzetiségi Onkormadnyzat kifejezetten nyilatkozik és felelésséget villal azért, hogy a személyes
aaatok kezelésére, taroldsdra, Orzésére, felhasznadldsara, torlésére, az érintetti jogok gyakoridsara az
Info tv. valamint a GDPR és az irdnyado NAIH dlldstoglaldsok hatdrozatok vélemények szerint kerdil sor.

Nemzetiségi Onkormanyzat tudomdsul veszi, hogy az Info tv. 1. szamu mellékletében foglaltak alapjan,
valamint a Budapest 1. kerilet Budavdri Onkorményzat Képviseld-testiletének a Budapest I. keriilet
Budavéri Onkormadnyzat mikédésének és gazdalkoddsanak dtldthatdsdgard! szo16 mindenkor hatdlyos
Onkormdnyzati rendeletében foglaliak alapjan a Megrendeld a www.kozadat.budavar.hu linken
kozzéteszi az Onkormdnyzat dltal kétott szerzédéseket.

Felek rogzitik, hogy az Info tv. 28-30. §- aiban foglalt kbzérdekd adat megismerése iranti [gény; valamint
az Info tv. 35.§ -ban foglalt kbzzététel kételezettsége teljesitése soran a Nemzetiségi Onkormdnyzat
sajdt hatdskorben jar el.



A Jelen kozigazgatasi szerz6dés a Felek altali alairas napjan, amennyiben pedig az aldirasra eltéré
id6pontokban kerdl sor, az utolso alairds napjan 1ép hatalyba.

A jelen kozigazgatasi szerz8dés hatélyba 1épésével egyidejlleg az Onkorményzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat kozott kordbban létrejdtt megéllapodédsok hatélyukat vesztik.

Budapest I. kertilet Budavari Ormény Budapest |. Kertlet Budavari Onkorményzat
Nemzetiségi Onkormanyzat képviseletében
képviseletében

Varady Maria elndk Varadiné Naszalyi Marta polgarmester

Budapest, 2023. ..ot e Budapest, 2023, ..o e,

Errél értesilnek:
1./ Nemzetiségi Onkorményzat
2./ Gazdasagi Iroda
3./ Jegyz8i Iroda
4./ Irattar




KOZIGAZGATASI SZERZODES
1. Sz modositisa

- amddositdsokkal egységes szerkezetben -
Amely létrejott egyrészrél a

Budapest I. Kerlet Budavari Onkormanyzat

székhely:1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)

addszam: 15735643-2-41

torzsszam: 735649

szamlaszam: Raiffeisen Bank Rt. 12010154-00379543-00100000
képviseletében eljar: Varadiné Naszalyi Marta polgarmester
tovabbiakban: Onkormdanyzat

masrészrél a

Budapest I. kertilet Budavari Gorog Nemzetiségi Onkormanyzat
(székhely:1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)

addszam: 15778783-1-41

torzsszam: 778785

szamlaszam: 12001008-01339653-00100007

képviseli: Nikakisz Szofoklész elnok

(tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorméanyzat)

(az Onkormdanyzat és Nemzetiségi Onkormdanyzat a tovabbiakban egylttesen: Felek) kozott az alabbi

helyen, id6épontban és feltételekkel.

Preambulum

Budapest I. Kerllet Budavéri Onkormdanyzat, valamint a Budapest |. Kerllet Budavéri Gorog
Nemzetiségi Onkormdnyzat a 89/2021. (Ill. 22)) polgdrmesteri hatdrozat alapjan a Nemzetiségi
Onkormanyzat helyiséghasznélatéra, miikodése személyi és térgyi feltételeinek biztositdsara és a
feladatai ellatdsara vonatkozdan 2021. aprilis 16. napjan Kozigazgatasi szerzddeést (a tovabbiakban:

Kozigazgatasi szerz&dés) kotott.

Felek a Kozigazgatasi szerz&dést az alabbiak szerint modositék, a ... /2023. {(......) dnkormanyzati
hatarozat felhatalmazasa alapjan hatalyba 1ép& modositd rendelkezéseket Kozigazgatasi szerzddés
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szbvegében ddit és félkévér betdtipussal jeldlik.



ELOBZMENYEK

A Felek a nemzetiségek jogairdl szold 2011, évi CLXXIX torvény, a Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl
57016 2011, évi CLXXXIX. torvény, az allamhaztartasrol szolo 2011, évi CXCV. torveny, a szamvitelrdl
57616 2000. évi C. torvény, az allamhaztartasi torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XI1.30.) Korm.
rendelet, az &llamhaztartds szamvitelérdl szold 4/2013.(1. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.), valamint a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérél sz616 370/2011.(XI. 31.) Korm.
rendelet, az dllamhaztartasban felmerlld egyes gyakoribb gazdasagl események kotelez§ elszamolasi
modjarol szold 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet alapjan az alabbi kozigazgatasi szerz&dést kotik.

A kozigazgatési szerzddés alapvets célja, hogy az Onkormdanyzat és a Nemzetiségi Onkorményzat
kdzott hatékony egylttm(kodés keretében valdsuljon meg a Nemzetiségi Onkorményzat és a
Nemzetiség Onkormanyzat képviselé-testiilete (a tovabbiakban: képvisel6-testiilet) kozotti miikodés
személyi és targyi feltételeinek biztositdsa, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése
el6készitésének és jovahagyasanak, koltségvetési gazdalkodasa végrehajtasanak, a beszamolok
elkészitésének és jovahagyasanak, a pénzlgyi és szamviteli adatszolgdltatasi kotelezettség
teljesitésének rendje, felel8sei és végrehajtasi hataridéi meghatarozasra kertljenek.

l. A Nemzetiségi Onkormanyzat mikddéséhez biztositott feltételek

Az Onkormdanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat miikddéséhez nyljtott személyi és targyi feltételeket
az alabbiak szerint az Onkorméanyzat Polgdrmesteri Hivatala Utjan biztositja.

g) Az Onkorményzat Polgdrmesteri Hivatala Budapest |. ker. Kapisztran tér 1. szam alatti épuletének Il.
emelet 319/B. jel(i helyiség ingyenes haszndlatdt a Nemzetiségi Onkormdanyzat rendelkezésére
bocsétja. Az elhelyezés sordn az Onkormanyzat a helyiségek berendezéséhez, valamint az
Onkormanyzati mikodéshez szikséges targyi eszkdzOket a Polgarmesteri Hivatalban hasznalatos
min&ségben biztositja. A Nemzetiségi Onkormanyzat kizérélagos hasznélatara atadott ingdsagokrol
kilon atadas-atvételi jegyz&kdnyv készult.

b) Az a) pontban rogzitett helyiséghez, tovabbd a helyiség infrastruktirajahoz kapcsolodd
rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az Onkormdnyzat viseli. A Nemzetiségi Onkorményzat
tudomassal bir arrél, hogy az érintett helyiséget a tébbi Budavari Nemzetiségi Onkormdanyzat is azonos
feltételekkel jogosult hasznalni.

¢) A testlletl Ulések el8készitésében, kilondsen a meghivok, az elbterjesztések, a testlleti Ulések
jegyz8konyveinek és valamennyi hivatalos levelezés el6készitésében és postazasaban, valamint a
testlleti dontések és a tisztségviselbk dontéseinek el8készitésében, a testlleti és tisztségviseldi
dontéshozatalhoz kapcsolodd nyilvantartasok vezetésében, sokszorositasi, postazasi, iratkezelési
feladatok ellatasaban a Polgarmesteri Hivatal Szervezési Csoportjanak testileti tgyintéz8i midkodnek
kdzre, akik az elndk kérése alapjan a Nemzetiségi Onkormdanyzat Szervezeti és MUkodési
Szabélyzatadban rogzitett médon biztositjdk a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a testileti miikddés
és a testUleti Ulések el6készitésének feltételeit.

A Nemzetiségi Onkormdanyzat elncke véllalja, hogy jelen pontban, valamint az f) pontban régzitett
feladatelldtds elésegitése érdekében a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és MUkodési



Szabalyzataban rogzitett hataridé figyelembevételével elére tajékoztatja a testlleti Ugyintéz8ket az
elvégzend§ feladatokrol és a testlleti Ulések tervezett idépontjardl, valamint helyszinérél.

d) Az Onkormaényzat Polgédrmesteri Hivataldnak Szervezési Csoportja szilkség esetén az elndk elézetes
kérése alapjan biztositja jelnyelv és a specialis kommunikacids rendszer hasznalatat.

&) A b)-d) pontokban meghatérozott feladatelldtashoz kapcsolddd kéltségeket az Onkormdényzat viseli
(a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségvisel§je telefonhasznélata koltségeinek kivételével).

1) Az Onkormaényzat jegyz6je vagy annak - a jegyz6vel azonos képesitési elSirdsoknak megfeleld -
megbizottja (pl. testuleti Ugyintéz8, jogi referens) az Onkormanyzat megbizasabdl és képviseletében
részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat testileti Ulésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,
tovabba a Nemzetiségi dnkormanyzat kérésére szakmal segitséget nyljt annak Ulésén és azon kivll is
a nemzetiségi dnkormanyzat miikodését érintéen. A Nemzetiségi Onkormanyzat a testileti Glésen vald
részvételt ezen személyeknek biztositja.

IIl. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok

Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormdanyzat gazdalkodasi feladatainak ellatasat az Onkorményzat
Polgdrmesteri Hivatala Utjdn az aldbbiak szerint biztositia. A Nemzetiségi Onkorményzat
gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat a Budapest Févaros I. kerilet Budavari Polgarmesteri Hivatal
Gazdasagi Irodajanak pénzigyi Ugyintéz8je (a tovabbiakban: pénzlgyi Ugyintézd) latja el, amely
tevékenység magaban foglalja a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatokat, valamint a Nemzetiségi Onkorményzat mUkodésével, gazdalkodasaval
kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat egyarant. A pénzlgyi Ugyintéz8 tevékenységét a
Gazdasagi Iroda vezetdje ellendrzi.

a) A kOliségvetés eldkészitése és effogaddsa

A Nemzetiségi Onkorményzat gazdélkodasanak alapja az éves koltségvetése. Ebb8 finanszirozza és
latja el torvényben meghatarozott kdtelezd, valamint a kotelezd feladatai elldtasat nem veszélyeztetd
onként véllalt feladatait. A feladatok elldtédsanak forrdsait és kiaddsait a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatarozata elkilonitetten tartalmazza.

Ajegyzé - a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével és a pénziigyi Ugyintézével - elékésziti a Nemzetiségi
Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak tervezetét, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a
kozponti koltségvetésrél szold torvény hatalybalépését kovetd negyvendtodik napig terjeszt a
KépviselS-testilet elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a koltségvetési hatarozat elfogadadsdig hatdrozatban
allapitja meg a Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szold 2011, évi CXCIV. torvény (a tovabbiakban:
Stabilitasi tv.) 45. § (1) bekezdés a) pontja felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek, valamint a Stabilitasi tv. 8. § (1)-(2) bekezdése szerinti
adossagot keletkeztetd Ugyleteibdl eredd fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kdvetd harom
évre varhat6 0sszegét.



A koltségvetés elBterjesztésekor a Képvisel§-testllet részére tajékoztatasul a kdvetkezd mérlegeket és
kimutatasokat kell - szoveges indokolassal egylitt - bemutatni:

- koltségvetési mérlegét kdzgazdasagi tagolasban,

- eléiranyzat felhasznalasi tervét,

- a koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasalt elBiranyzat-csoportok, kiemelt el8iranyzatok
szerinti bontasban,

- az el6z8 év(ek) pénzmaradvanyanak igénybevételét, mikodési és felhalmozasi cél szerint
tagolasban,

- a tobbéves kihatassal jaré dontések szamszerdsitését évenkénti bontasban és dsszesitve.
A Képvisel6-testillet a Nemzetiségi Onkormdanyzat koltségvetését hatérozatban éllapitja meg.

b) Az elemni koltségvetés

A Képvisel§-testllet altal hatarozatban megallapitott koltségvetés bevételel és kiadasai kozgazdasagi
tartalom szerinti tovabbi részletezésérdl az elemi koltségvetést a pénzlgyi Ugyintézd késziti el az
allamhaztartasert felels miniszter altal kiadott Utmutatd alapjan. Az elemi koltségvetést - szakmailag -
a Gazdasdgl Iroda vezetSje leellenérzi, a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és a Gazdaségi Iroda
vezet@je frjdk ala.

Az elemi koltségvetésrél a Magyar Allamkincstar felé a kotelezd adatszolgéltatas hataridére torténd
teljesitésérdl a pénzlgyl lUgyintézé gondoskodik. Az aladirdsokkal ellatott elemi kdltségvetést, annak
mellékleteivel és indokoldsaval egyltt a Budapest Févaros I. kerllet Budavari Polgarmesteri Hivatal
irattaraban kell meg&rizni.

C) A koltségvetési eldirdnyzatok modositdsa

A Nemzetiségi Onkormanyzat elirdnyzatai kizardlag a Nemzetiségi Onkormanyzat hatarozata alapjan
moédosithatdak. A Nemzetiségi Onkormdényzat eredeti kdltségvetésének médositasa valik sziikségessé,
amennyiben az eredeti koltségvetésben meghatarozott bevételi el6iranyzata felett - barmilyen
jogcimen - tobbletbevételre tesz szert, bevétel kiesése keletkezik, vagy tervezett feladatainak
modositasarél dont, amely kiadasi el§iranyzatainak atcsoportositasat vonja maga utan.

A koltségvetés modositds eldkészitése sordn a Nemzetiségi Onkorményzat elndke a pénzigyi
Ugyintézbvel egyeztet, majd az elbiranyzat modositasrol sz6l6 hatarozat tervezetét, az el8iranyzat
modositas szamszaki adatalt tartalmazd kimutatast a pénzlgyi Ugyintézé késziti el a hozza tartozd
eléterjesztéssel egyitt. Az el6irdnyzat médositdsrél szélé hatdrozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke terjeszti a Képvisel§-testllet elé.

A KépviselS-testllet szikség szerinti idépontokban, negyedévenként, de legkés6bb a koltségvetési
beszamold elkészitésének hataridejéig, december 31-1 hatallyal mddosithatja éves koltségvetését.

Amennyiben az év kozben az Orszaggy(ilés a Nemzetiségi Onkormdanyzatot érintéen llami tmogatas
zarolasarol, csdkkentésérdl, elvonasardl dont, az intézkedés hatalyba Iépését kovetSen haladéktalanul
a Képvisel§-testilet elé kell terjeszteni a koltségvetés modositasat, amelynek el6készitéséért a
pénzlgyi Ugyintéz8, beterjesztéséért az elndk felels.



A Képvisel§-testilet altal elfogadott hatarozatok alapjan az el8irdanyzat modositasoknak a szamviteli
nyilvantartasokon torténd atvezetésért, a nyilvantartasok naprakész vezetéséért a pénzlgyi Ugyintézé
a felelds.

d) Konywezetés
da) Koltségvetési konpwvezetés

A koltségvetési kdnywezetés keretében a pénziigyi Ugyintézd a Nemzetiségi Onkorményzat bevételi és
kiadasi elSiranyzatainak alakulasardl, a kotelezettségvallalasokrol, mas fizetési kotelezettségekrél és a
bevételi kovetelésekrdl, valamint ezek teljesitésére kihatd gazdasagi eseményekrél a valdsagnak
megfeleld, folyamatos, attekinthetd nyilvantartast vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezar.

ab) Pénzdgyi konywezetés

A pénzigyi konywezetés keretében a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenység soran el6forduld, az
eszkdzokre és forrasokra, azok valtozasara és az eredmény alakuldsara hatd gazdasagi eseményekrdl
a valdsagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszer(, attekinthetd nyilvantartast a pénzlugyi Ugyintéz8
vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezar.

dc) A kbrywezetés aldtamaszidsat szolgalo szamuviteli bizonylatok

A koltségvetési és a pénzlgyi szamviteli nyilvantartasokba csak szabalyszerlien kidllitott bizonylatok
alapjan szabad adatokat bejegyezni.

Szabalyszer(l az a bizonylat, amely az adott gazdasagi mlveletre (eseményre) vonatkozdan a
konywitelben rogzitendd és a mas jogszabalyban el6irt adatokat a valdsagnak megfelel8en,
hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és tartalmi kdvetelményeinek, és amelyet
- hiba esetén - el§irasszerden javitottak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvéllaldsait (pl. tiszteletdijakrél vald dontésrél széld
hatdrozatok, megrendelések, szerz6dések), kiadasainak teljesitését, (pl. szamlak, tamogatasi
szerz8dések) bevételeinek beszedését alatamasztd bizonylatokat (pl. tamogatasi szerzédések), azok
alairasat, kiallitasat, kézhezvételét kdvetben a pénzlgyl Ugyintéz8hoz vald haladéktalanul torténd
eljuttatasardl az elnok koteles gondoskodni.

A bels§ bizonylatok (személyi juttatasok feladasa, adobevallasok dsszeadllitasa, immateridlis javak, targyi
eszkozok allomanyanak valtozasarol sz610) kidllitasa a pénzigyi Ugyintézé feladata.

A folyamatleirds a hatdlyos Gazdslkoddsi Szabslyba kerdil beépitésre.

e) Evkozi adatszolgdltatdsi, beszamoldsi kotelezettségek teljesitése
ea) hovégi feladatok és egyeztetések

A havi zaras keretében a pénzlgyi Ugyintéz8 elvégzi a koltségvetési szamvitel rovataihoz kapcsoloddan
vezetett nyilvantartasi szamlakon

- a nyilvantartott - pénzforgalommal jaré - bevételek és kiadasok egyeztetését a pénztarnaplo,
fizetési szamla kivonatok adataival,

- rogzitett kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek és kovetelések egyeztetését a
részletezd nyilvantartasokkal,

-rogzitett gazdasagi események dsszesitett bizonylaton torténd feladasat a kdnywviteli szamlakra,



- a konywiteli szamlakon kimutatott ado, jarulék és mas kozteher kotelezettségeket a
bevalldsokban szereplé adatokkal torténd egyeztetését.

eb) negyedéves feladatok és egyeztetések

A negyedéves zaras keretében a pénzigyi Ugyintézd elvégzi:

- az immaterialis javak, targyi eszkozok allomanyvaltozasainak elszamolasat, beleértve a terv
szerinti és a terven fellli értékcstkkenés elszamolasat,

-a ll. pont ea) alpontja szerinti feladatokat.

1) Ev végi beszamold

Az éves zaras keretében a pénzlgyi Ugyintéz8 elvégzi:
- az eb) bekezdésben foglalt feladatokat, valamint
- az id6beli elhatarolasok elszamolasat.

8) Zarszamadds

A Nemzetiségi Onkormdanyzat éves koltségvetési beszamoldjat (zarszémadasat) a koltségvetési évet
kovetd év aprilis 30-aig a Képvisel&-testlilet elé terjeszti. A zarszamadas Képvisel§-testllet elé tortéend
beterjesztéséért az elndk felelds. A Képvisel§-testllet zarszamadasat hatarozatban fogadja el.

Az éves beszamold a koltségvetésrél szold hatarozattal Osszehasonlithatd szerkezetben torténd
elkészitéséért, a szamszaki adatok alatéamasztasaért, a szamviteli nyilvantartasokkal torténd
egyez8ségéért a pénzlgyi Ugyintézd a felelds, az elndknek vald dtadasért a jegyz6 a felelds.

A zarszamadasrol sz616 hatarozat alapjan és a konyvek év végi zarasat kdvetben az elemi koltségvetési
beszamoldt a pénzlgyi Ugyintézd késziti el a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal kiadott Utmutatod
alapjan. Az elemi koltségvetési beszamoldt - szakmailag - a Gazdasagi Iroda vezetbje leellenérzi, a
Nemzetiségi Onkormdanyzat elndke és az Onkorményzat Polgdrmesteri Hivatal Gazdasagi Irodajénak
vezet§je, irjak ala.

Az elemi koltségvetési beszdmold Magyar Allamkincstar részére hatérid6re torténd megkildésérdl a
pénzlgyi Ugyintézd gondoskodik.

h) A Nemzetiségi Onkormdanyzat elndke a Nemzetiségi Onkormdanyzat gazdélkodasanak elsd félévi
helyzetérdl szeptember 15-éig irasban tajékoztatja a Képvisel§-testlletet. A tdjékoztatas tartalmazza a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatdban megjelend el6irdnyzatok és a koltségvetési
egyenleg alakulasat.

j) Az Aht. 6/C. § (2) b) pontja alapjan a helyi nemzetiségi dnkormanyzat bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellen8rzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatok ellatasardl a helyi nemzetiségi Onkormanyzattal kotott szerz6dés alapjan az az onkormanyzati
hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi dnkormanyzat székhelye szerinti helyi dnkormanyzat
dnkorményzati hivatali feladatait ellatja. A Nemzetiségi Onkormdnyzat elndke kételes a jegyz8 részére
minden szlkséges adatot rendelkezésre bocsétani ahhoz, hogy az Onkormanyzat Polgdrmesteri
Hivatala az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontjdban meghatérozott feladatait megfelels id8ben el tudja
latni. Ennek érdekében a Nemzetiségi Onkormdnyzat elndke a Nemzetiségi Onkormdanyzat



koltségvetésével kapcsolatban megjeldlt valamennyi jogszabaly altal eléirt hatarid6t legaldbb 14 nappal
megel6ézGen rendelkezésre bocsatja a jegyz§ részére a feladatteljesitéséhez szilkséges valamennyi, a
Polgarmesteri Hivatal nyilvantartasaiban rendelkezésre nem allé adatot - ide értve kilondsen az
el@iranyzatok dtcsoportositasaval és modositasaval kapcsolatos elzetes adatszolgaltatast.

1. A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak rendje

A kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, utalvanyozasi, érvényesitési és (szakmal)
teljesitésigazolasi jogkorrel (a tovabbiakban egylitt: gazdalkodasi jogkor) felruhazott személyek nevét,
valamint alairasi mintdjuk nyilvantartdsat a Budapest |. Kerilet Budavari Onkormanyzat Gazdalkodasi
Szabalyzata (a tovabbiakban: Gazdalkodasi Szabalyzat) tartalmazza.

a) Kételezetiségvdllalds

Kotelezettségvéllalds minden olyan jognyilatkozat, amelybél a Nemzetiségi Onkormanyzatnak fizetési
kotelezettsége keletkezik, kilondsen

- aszerz8dés (akar kdzvetlendl, akar megrendeléssel és annak visszaigazolasaval jott létre);

- a képvisel&k személyi juttatasairdl szold Képvisel§-testileti hatarozat;

- akozbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény, ajanlati, ajanlattételi felhivas;

- un. mas fizetési kotelezettség.

(Mds fizetési kbtelezetiségnek a jogszabalyon, - jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkdl végrehajthato
- birdsdg, hatosdgi dontésen, vagy mds, - a fizelési kételezetiség Osszegét, vagy az 0sszeg
megdafllapitdsnak moajat tovabbd a felek valamennyi jogat és kdtelezettségét megallapito - kotelezd
eldirdson alapuld fizetési kételezettség mindsiil)

Kotelezettséget vallalni a koltségvetési év kiadasi eliranyzatai terhére az azokat terheld korabbi
kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csOkkentett Osszegli eredeti vagy
modositott kiadasi el8iranyzatok (a tovabbiakban: szabad elbirdnyzat) mértékéig lehet.

Kotelezettséget vallalni kizardlag pénzigyi ellenjegyzés utan, a penzlgyi teljesitést megel8z&en, irashan
lehet. Kotelezettségvallaldsra a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében az elnok, vagy az éltala irdsban
felhatalmazott képvisel§ irdsban jogosult.

A kotelezettségvallald felelésséggel tartozik az el8iranyzatok szabalyszer(l, gazdasagos és hatékony
felhasznalasaért.
Nem szUkséges el8zetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely

- értéke a kétszazezer forintot nem éri el;

- pénzlgyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolddik;

b) Pénzijgyi ellenjegyzés
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozéan a pénzigyi ellenjegyz8i jogkort az

Onkormanyzat Polgdrmesteri Hivatal Gazdasagi Irodéjénak vezetde, illetve az altala frasban kijeldlt
pénzlgyi Ugyintézd gyakorolja.



A pénzlgyi ellenjegyzének - a pénzlgyi ellenjegyzést megel6z8en - meg kell gyéz&dnie arrdl, hogy
- a szUkséges szabad el8iranyzat rendelkezésre all, a befolyt, vagy a megtervezett és a
varhatoan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,
- akifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all, és
- akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkoz6 szabalyokat.

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg a fent el8irtaknak, a pénzigyi ellenjegyzének errdl irasban
tajékoztatnia kell a kotelezettségvallaldt, - amennyiben a kotelezettségvallald atruhazott hataskorben
jart el, akkor - a Nemzetiségi Onkorményzat elngkét.

Amennyiben az elndk a tajékoztatas ellenére frasban utasitast ad a pénzigyi ellenjegyzésre, akkor a
pénzlgyi ellenjegyz8 koteles a kotelezettségvallalast ellenjegyezni és e tényrdl a Képvisel§-testlletet
haladéktalanul irdsban értesiteni.

A kotelezettségvallalast a kotelezettségvallalas dokumentumanak alairasat kovet8en haladéktalanul, de
legkésdbb 3 napon belll a kotelezettségvallald koteles megklldeni a pénzlgyi Ugyintézének, aki
gondoskodik a végleges kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételérdl.

¢) Teljesitésjgazolds

A(szakmai) teljesités igazoldsara a Nemzetiségi Onkorményzat elndke, akadélyoztatdsa esetén az éltala
irasban felruhazott képvisel§ jogosult.

A teljesités igazoldsa soran ellenérizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének jogossagat, Osszegszerlségét, ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas
esetén - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetfen esedékes, annak
- teljesitéseét.

A teljesitést a pénzlgyi bizonylaton a teljesités tényére torténd utalds megjelolésével, vagy - a
Gazdalkodasi Szabalyzatban szerepld - formanyomtatvany alkalmazasaval, az igazolas datumanak
feltUntetésével és az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

d) Ervényesités

Az érvényesitének a teljesités igazolasa alapjan az utalvanyozas (a kiadas teljesitésének elrendelése)
el6tt ellendriznie kell az aldirasi jogosultsagokat, az Osszegszerliséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy
a megeldéz8 Ugymenetben a gazdalkodasi szabalyokat betartottak-e.

Frvényesitési feladattal csak az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkezd személy
bizhaté meg.

A Nemgzetiségi Onkorményzat szamviteli bizonylatainak érvényesitését a Onkorményzat Polgarmesteri
Hivatal Gazdasagl Irodajanak vezetfje, illetve az altala irasban megbizott, pénzlgyi-szamviteli
szakképesités( koztisztviseldje végezheti.

Az érvényesité a jogkor gyakorlasanak keretében ellenérzi/meggy6z8dik
- az Utalvanyrendelethez csatolt okmanyok, bizonylatok, szamlak, bevételezési bizonylatok alaki
és Osszegszer( helyességérdl, meglétérdl, teljeskorliségérdl, részletesebben:
e  vizsgadlja, hogy az arurdl, illetve a szolgaltatasrol kidllitott szamla alaki szempontbdl
megfelel-e az Afatv. eléirdsainak (szallité neve, addészama, bankszémla szdma



olvashatd modon legyen feltiintetve, az aru, illetve a szolgaltatas megnevezése, illetve
afa-tartalma),
a pénzlgyi tejesités alapjaul szolgadld egyéb bizonylatok megfelelnek-e a Szamv.tv.
eléirasainak;

o cllenérzi a szamla Osszegszer(ségeét;

e amennyiben a szamla akar alakilag, akar Osszegszer(iségében kifogasolhato, Ugy a
bekildé szervezeti egységnek visszakUldi, aki koteles intézkedni a szamla kibocsatdja
felé a szamla javitasardl, illetve helyesbitd szamla beszerzésérdl;

® a7 aru atvételének, illetve a szolgaltatas elvegzésének igazolasa (teljesités igazolas)
ravezetésre kerUlt-e vagy csatolva lett-e a szamlahoz;

o  készlet vagy eszkdz beszerzésekor a nyilvantartasba vétel igazolasra kerlilt-e, csatolva
lett-e a bevételezési, illetve az dllomanyba vételi bizonylat.

- az utalvanyrendelet megfeleld kitoltésérdl,
- az utalvanyrendeleten szerepl§ alairok jogosultsagarol, és
- ellendrzi a megjeldlt utalvanykod(ok)on lévd fedezetet és forraskijeldlést.

e) Utalvanyozas

Az utalvanyozas a kifizetés teljesitésének, illetve a bevétel beszedésének elrendelése. A kiadasi
el@iranyzatok terhére kifizetést elrendelni (a tovabbiakban: utalvanyozas) kizardlag teljesitésigazolas,
és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kdvetden lehet. Utalvanyozasra a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke, illetve az ltala irédsban felruhazott képvisel jogosult.

Nem kell utalvanyozni az esetleges termék értékesitésébdl, szolgaltatasnydjtasbdl - szamla,
egyszer(sitett szamla, szamlat helyettesitd okirat, készpénzatutalas alapjan - befolyd, valamint a
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szamlavezet§ altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat.
1) Az Osszeférhetetlenség szabalyai

A kotelezettségvallald és a pénzligyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. A kdtelezettségvallalo, az utalvanyozo és a teljesités igazold azonos személy is lehet.
Az érvényesit§ személy nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a
teljesitést igazold személlyel ugyanazon gazdasagi esemény esetében. Kotelezettségvallalasi, pénzigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara vonatkoz¢ feladatot nem végezheti
az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

IV. Pénzkezelés rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkormanyzat szamlavezetdjét, a Raiffeisen Bank Rt-t. vélasztotta
szamlavezetdjének.

Az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormdanyzat a szamlavezetd hitelintézet megvaltoztatdsarol
hozott dontésérél kolcsondsen, haladéktalanul tajékoztatjak egymast.

A Nemzetiségi Onkorményzat dontése alapjan és forrésai terhére
- fizetési szamlajdhoz kapcsoldddan alszamlakat (a kozponti koltségvetésbdl folydsitott
hozzajarulasok, tamogatasok jogszabalyban meghatarozott estében; rovid lejaratl betétei



elkllonitése céljigbdl; egyéb, meghatarozott céll pénzeszkdzok elkllonitésére és
programonként az eurdpai uniés forrasbdl finanszirozott programok lebonyolitasara);
- letéti pénzeszkozok kezelésére letéti szamlat
nyithat.
A Nemzetiségi Onkorményzat 6nallé pénztarat nem mikodtet.

A bankszamla feletti rendelkezési jog az elnokot és az altala meghatalmazott személyt - a banki alairas-
bejelentés szerint - illeti meg.

Az elndk legkésébb minden hdnap 5. napjaig koteles a Hivatal Gazdasagi Irodajan, a pénzugyi lgyintézé
szamara az el6z8 hénap bankszamlakivonatain szerepld gazdasagl eseményekhez kapcsolddd
bizonylatokat hianytalanul dtadni.

A Nemzetiségi Onkorményzat szédmlanyitdssal, torzskonyvi nyilvantartdsba vétellel, torzskdnyvi
adatainak modositasaval, addszam igénylésével, addbevallasaval kapcsolatos feladatait a pénzigyi
Ugyintéz6 latja el a Gazdasagi Iroda vezet8jének felligyeletével.

V. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni helyzetérdl, az abban bekdvetkezett véltozasokrél az
Onkormanyzat Polgédrmesteri Hivataldnak Gazdasagi Irodéja elkilonitett nyilvantartést vezet.

A Nemzetségi Onkorményzat vagyonanak alakuldsardl az év végi zérszdmadds keretében - a pénziigyi
Ugyintéz§ altal elkészitett és leltar dokumentacidval aldtamasztott - leltar alapjan az elndk ad szamot a
KépviselS-testiletnek. Az év végi beszamold mérlegét a zarszamadas keretében hatarozatban hagyja
jova a Képviseld-testilet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonénak leltdrozasa, a mérleg tételeit alatdmasztd leltérak elkészitése
a pénzlgyi Ugyintézd feladata. A tényleges mennyiségi felvétellel torténd leltar végrehajtasaban a
Nemzetiségi Onkormanyzat elntdke és az ltala irdshan kijeldlt képviseld kozremlkodik. A pénzigyi
Ugyintéz6 altal elkészitett leltarakat a Gazdasagi Iroda vezetje ellendrzi.

A vagyontargyak selejtezésével dsszefiggé szabalyokat az Onkormanyzat felesleges vagyontargyak
hasznositasanak és selejtezésének szabalyzataban (a tovabbiakban: selejtezési szabalyzat) eldirtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat eszkdzeinek selejtezésérdl az elndk javaslatara a
KépviselS-testilet hatarozatban dont, a selejtezés végrehajtasa a selejtezési szabalyzatban foglaltak
szerint a Polgarmesteri Hivatal feladata.

VI. Belsé kontrollrendszer és belsd ellenérzés

A jegyz& az Onkormdanyzat altal mikodtetett belsé kontrollrendszer keretében biztositja a Nemzetiségi
Onkormanyzat rendelkezésére &ll6 forrdsok szabdlyszer(l, gazdasagos, hatékony és eredményes
felhasznalasanak ellenérzését.

A jegyz6 a Polgarmesteri Hivatal Bels§ ellendrzése keretében gondoskodik a Nemzetiségi
Onkormanyzat - a belsd kontrollrendszer részét képezd - bels§ ellen6rzés mlikodtetésérdl a
nemzetkozi belsd ellenbrzési standardok, az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett



modszertani Utmutatok figyelembevételével és a nemzetiségi dnkormanyzatra is kiterjesztett Belsd
Ellen&rzési Kézikonyv alapjan.

VII. Egyéb rendelkezések

A Felek tudomésul veszik, hogy az Onkormdnyzat &ltal megbizott konywizsgdld betekinthet a
Nemzetiségi Onkormanyzat kényvelésébe, a Nemzetiségi Onkorméanyzat elnokétdl és a Polgdrmesteri
Hivatal pénzlgyi feladatot elldtd dolgozditdl e targykorben felvildgositast kérhet. A kdnywizsgald a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési és zarszamadasi hatérozat tervezetét megvizsgélhatja, hogy
az valds adatokat tartalmaz-e, illetve megfelel-e a jogszabalyi elirasoknak és elemzi a Nemzetiségi
Onkormanyzat pénziigyi helyzetét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagy a Képvisel§-testiilet megbizatdsanak megsziinésével egyidejlileg az
elndk megbizatasa is megszlinik, azonban az elndk elszamolasi kotelezettséggel tartozik az
dnkormanyzati vagyon, ezen belll az allami tamogatas jogszer( és idBaranyos felhasznalasarol az U
kepviseld-testiletnek, ha nem alakul Uj képvisel6-testllet akkor Budapest Févaros Kormanyhivatalanak
és a Magyar Allamkincstérnak.

A nemzetiségi 6nkormanyzati vagyon jogellenes felhasznalasa esetén - amennyiben a volt tisztségvisel§
vagy volt képvisel§ személyes felel@ssége nem allapithatd meg - a volt elndkdt, elndkhelyettest
(elndkhelyetteseket) és a volt képvisel§-testlleti tagokat egyetemleges felelésség terheli, kivéve, ha
egyértelmlen igazolhatd, hogy a jogtalan felhasznalast eredményez8 dontés ellen szavazott.

Budapest |. Krilet Budavéri Onkormdnyzat Képvisel6-testilete tajékoztatdsi, javaslattételi,
kezdeményezési és egyetértési jogok érvényestilését biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat szdmara.

VIl Adatvédelmi és informadciobiztonsdgr rendelkezések

Nemzetiségi Onkormanyzat tudomasul veszi, hogy személyes adatot csak a rabizott feladat elldtsa
céljdbdl és a feladat végrehajtdsahoz szikséges idStartamon &t kezelhet. Feladatainak elldtdsa sordn
figyelermmel kell lenni az informdcios dnrendelkezési jogrdl és az informdciészabadsdgrdl szold 207 1.

évi CXIl. torvényre (a tovabbiakban: Info tv.) és a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmeérdl és az ilyen adatok szabad dgramidsarol, valamint a 95/46/EK
rendelet hatdlyon kivil helyezésérdl (Gltaldnos adatvédelmi rendelet) sz0l0 az Eurdpai Parlament és a

Tandcs (EU) 2016/679 rendeletének (a tovabbiakban: GDPR) rendelkezésire.

Nemzetiségi Onkormanyzat kifejezetten nyilatkozik és feleldsséget véllal azért, hogy a személyes
aaatok kezelésére, taroldsdra, Orzésére, felhasznadldsara, torlésére, az érintetti jogok gyakoridsara az
Info tv. valamint a GDPR és az irdnyadd NAIH dlldsfoglaldsok, hatdrozatok, vélemények szerint kerdil sor.

Nemzetiségi Onkorményzat tudomdsul veszi, hogy az Info tv. 1. szamu mellékletében foglaltak alapjan,
valamint a Budapest |. keriilet Budavdri Onkormadnyzat Képviseld-testiiletének a Budapest |. kertilet
Budavari Onkorményzat mikddésének és gazdalkodadsanak atldthatdsdgardl szolé mindenkor hatdlyos
Onkormdnyzati rendeletében foglaltak alapjan a Megrendeld a www.kozadat.budavar.hu linken
kézzéteszi az Onkormdényzat dltal kotott szerzddéseket.

Felek rogzitik, hogy az Info tv. 28-30. §- aiban foglalt kozérdekd adat megismerése iranti jgény, valamint
az Info tv. 35.§ -ban foglalt kbzzététel kételezettsége teljesitése soran a Nemzetiségi Onkormdanyzat
sajdt hatdaskdrben jar el.



A Jelen kozigazgatasi szerz6dés a Felek altali alairas napjan, amennyiben pedig az aldirasra eltéré
id6pontokban kerdl sor, az utolso alairds napjan 1ép hatalyba.

A jelen kozigazgatasi szerz8dés hatélyba 1épésével egyidejlleg az Onkorményzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat kozott kordbban létrejott megallapodédsok hatalyukat vesztik.

Budapest I. kerllet Budavari Gorog Budapest |. Kertlet Budavari Onkorményzat
Nemzetiségi Onkormanyzat képviseletében
képviseletében

Nikakisz Szofoklész elndk Varadiné Naszalyi Marta polgarmester

Budapest, 2023, ..ot e Budapest, 2023. ..ot e,

Errél értestinek:
1./ Nemzetiségi Onkorményzat
2./ Gazdasagi Iroda
3./ Jegyz8ilroda
4./ Irattar




KOZIGAZGATASI SZERZODES
7. sz mddositisa

- amddositdsokkal egységes szerkezetben -

Amely létrejott egyrészrél a

Budapest I. Kertlet Budavari Onkormanyzat

székhely:1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)

addszam: 15735643-2-41

torzsszam: 735649

szamlaszam: Raiffeisen Bank Rt. 12010154-00379543-00100000
képviseletében eljar: Varadiné Naszalyi Marta polgarmester
tovabbiakban: Onkormdanyzat

masrészrél a

Budapest |. Kertilet Budavéri Bolgar Nemzetiségi Onkormanyzat
székhely:1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)

addszam: 15830315-1-41

torzsszam: 830315

szamlaszam: 12001008-01488918-00100004

képviseli: D6czi Dimitrova Evelina elndk

tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormaényzat)

(az Onkormdanyzat és Nemzetiségi Onkormdanyzat a tovabbiakban egylttesen: Felek) kozott az alabbi

helyen, id6épontban és feltételekkel.

Preambulum

Budapest I. Kerilet Budavari Onkorményzat, valamint a Budapest |. Kerllet Budavéri Bolgér
Nemzetiségi Onkormdnyzat a 88/2021. (lll. 22.) polgdrmesteri hatdrozat alapjan a Nemzetiségi
Onkormanyzat helyiséghasznélatéra, miikodése személyi és térgyi feltételeinek biztositdsara és a
feladatai ellatdsara vonatkozdan 2021. aprilis 16. napjan Kozigazgatasi szerzddést (a tovabbiakban:

Kozigazgatasi szerz&dés) kotott.

Felek a Kozigazgatasi szerzGdést az alabbiak szerint modositak, a ... /2023. (......) Onkormanyzati
hatarozat felhatalmazasa alapjan hatalyba 1ép& modositd rendelkezéseket Kozigazgatasi szerzddés
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szbvegében ddit és félkovér betdtipussal jeldlik.



ELOZMENYEK

A Felek a nemzetiségek jogairdl szold 2011, évi CLXXIX torvény, a Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl
57016 2011, évi CLXXXIX. torvény, az allamhaztartasrol szolo 2011, évi CXCV. torveny, a szamvitelrdl
57616 2000. évi C. torvény, az allamhaztartasi torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XI1.30.) Korm.
rendelet, az &llamhaztartds szamvitelérdl szold 4/2013.(1. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.), valamint a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérél sz616 370/2011.(XI. 31.) Korm.
rendelet, az dllamhaztartasban felmerlld egyes gyakoribb gazdasagl események kotelez§ elszamolasi
modjarol szold 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet alapjan az alabbi kozigazgatasi szerz&dést kotik.

A kozigazgatési szerzddés alapveté célia, hogy az Onkormdnyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat
kdzott hatékony egylttm(kodés keretében valdsuljon meg a Nemzetiségi Onkorményzat és a
Nemzetiség Onkormanyzat képviselé-testiilete (a tovabbiakban: képvisel6-testiilet) kozotti miikodés
személyi és targyi feltételeinek biztositdsa, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése
el6készitésének és jovahagyasanak, koltségvetési gazdalkodasa végrehajtasanak, a beszamolok
elkészitésének és jovahagyasanak, a pénzlgyi és szamviteli adatszolgdltatasi kotelezettség
teljesitésének rendje, felel8sei és végrehajtasi hataridéi meghatarozasra kertljenek.

l. A Nemzetiségi Onkormdanyzat miikddéséhez biztosftott feltételek

Az Onkormdanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat miikddéséhez nyljtott személyi és targyi feltételeket
az alabbiak szerint az Onkorméanyzat Polgdrmesteri Hivatala Utjan biztositja.

g) Az Onkorményzat Polgdrmesteri Hivatala Budapest |. ker. Kapisztran tér 1. szam alatti épuletének Il.
emelet 319/B. jel(i helyiség ingyenes haszndlatdt a Nemzetiségi Onkormdanyzat rendelkezésére
bocsétja. Az elhelyezés sordn az Onkormanyzat a helyiségek berendezéséhez, valamint az
Onkormanyzati mikodéshez szikséges targyi eszkdzOket a Polgarmesteri Hivatalban hasznalatos
min&ségben biztositja. A Nemzetiségi Onkormanyzat kizérélagos hasznélatara atadott ingdsagokrol
kilon atadas-atvételi jegyz&kdnyv készult.

b) Az a) pontban rogzitett helyiséghez, tovabbd a helyiség infrastruktirajahoz kapcsolodd
rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az Onkormdnyzat viseli. A Nemzetiségi Onkorményzat
tudomassal bir arrél, hogy az érintett helyiséget a tébbi Budavari Nemzetiségi Onkormdanyzat is azonos
feltételekkel jogosult hasznalni.

¢) A testlletl Ulések el8készitésében, kilondsen a meghivok, az elbterjesztések, a testlleti Ulések
jegyz8konyveinek és valamennyi hivatalos levelezés el6készitésében és postazasaban, valamint a
testlleti dontések és a tisztségviselbk dontéseinek el8készitésében, a testlleti és tisztségviseldi
dontéshozatalhoz kapcsolodd nyilvantartasok vezetésében, sokszorositasi, postazasi, iratkezelési
feladatok ellatasaban a Polgarmesteri Hivatal Szervezési Csoportjanak testileti tgyintéz8i midkodnek
kdzre, akik az elnok kérése alapjan a Nemzetiségi Onkormdnyzat Szervezeti és Mikodési
Szabélyzatadban rogzitett médon biztositjdk a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a testileti miikddés
és a testUleti Ulések el6készitésének feltételeit.

A Nemzetiségi Onkormdanyzat elncke véllalja, hogy jelen pontban, valamint az f) pontban régzitett
feladatelldtds elésegitése érdekében a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és MUkodési
Szabalyzataban rogzitett hataridé figyelembevételével elére tajékoztatja a testlleti Ugyintéz8ket az
elvégzend§ feladatokrol és a testlleti Ulések tervezett idépontjardl, valamint helyszinérél.



d) Az Onkormaényzat Polgédrmesteri Hivataldnak Szervezési Csoportja szilkség esetén az elndk elézetes
kérése alapjan biztositja jelnyelv és a specialis kommunikacios rendszer hasznalatat.

&) A b)-d) pontokban meghatérozott feladatelldtashoz kapcsolddd kéltségeket az Onkormdényzat viseli
(a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviselje telefonhasznalata koltségeinek kivételével).

) Az Onkormaényzat jegyz6je vagy annak - a jegyz6vel azonos képesitési elSirdsoknak megfeleld -
megbizottja (pl. testileti Ugyintéz8, jogi referens) az Onkormanyzat megbizasabd! és képviseletében
részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat testileti Ulésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,
tovabba a Nemzetiségi dnkormanyzat kérésére szakmai segitséget nydjt annak Ulésén és azon kivil is
a nemzetiségi dnkormanyzat miikodését érintden. A Nemzetiségi Onkormanyzat a testileti tlésen vald
részvételt ezen személyeknek biztositja.

IIl. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok

Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormdanyzat gazdalkodasi feladatainak ellatasat az Onkorményzat
Polgdrmesteri Hivatala Utjdn az aldbbiak szerint biztositia. A Nemzetiségi Onkorményzat
gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat a Budapest Févaros I. kerllet Budavari Polgarmesteri Hivatal
Gazdasagi Irodajanak pénzigyi Ugyintéz8je (a tovabbiakban: pénzigyi Ugyintézd) latja el, amely
tevékenység magaban foglalja a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatokat, valamint a Nemzetiségi Onkorményzat mUkodésével, gazdalkodasaval
kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat egyarant. A pénzlgyi Ugyintéz8 tevékenységét a
Gazdasagi Iroda vezetdje ellendrzi.

a) A kOliségvetés eldkészitése és effogaddsa

A Nemzetiségi Onkorményzat gazdélkodasanak alapja az éves koltségvetése. Ebb8 finanszirozza és
latja el torvényben meghatarozott kdtelezd, valamint a kotelezd feladatai elldtasat nem veszélyeztetd
onként véllalt feladatait. A feladatok elldtédsénak forrdsait és kiaddsait a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatarozata elkilonitetten tartalmazza.

Ajegyzé - a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével és a pénziigyi Ugyintézével - elékésziti a Nemzetiségi
Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak tervezetét, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a
kozponti koltségvetésrél szold torvény hatalybalépését kovetd negyvendtddik napig terjeszt a
KépviselS-testilet elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a koltségvetési hatérozat elfogadaséig hatérozatban
allapitja meg a Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szold 2011, évi CXCIV. torvény (a tovabbiakban:
Stabilitasi tv.) 45. § (1) bekezdés a) pontja felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek, valamint a Stabllitasi tv. 8. § (1)-(2) bekezdése szerinti
adossagot keletkeztetd Ugyleteibdl eredd fizetési kotelezettségeinek a kdltségvetési évet kovet§ harom
évre varhat6 0sszegét.

A koltségvetés elBterjesztésekor a Képvisel§-testllet részére tajékoztatasul a kdvetkezd mérlegeket és
kimutatasokat kell - szoveges indokolassal egylitt - bemutatni:
- koltségvetési mérlegét kdzgazdasagi tagolasban,



- eléiranyzat felhasznalasi tervét,

- a koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait el§iranyzat-csoportok, kiemelt el8iranyzatok
szerinti bontasban,

- az el6z8 év(ek) pénzmaradvanyanak igénybevételét, mikodési és felhalmozasi cél szerinti
tagolasban,

- a tobbéves kihatassal jaré dontések szamszerdsitését évenkénti bontasban és dsszesitve.
A Képvisel6-testillet a Nemzetiségi Onkormdanyzat koltségvetését hatdrozatban éllapitja meg.

b) Az elemni koltségvetés

A Képvisel6-testllet altal hatarozatban megallapitott koltségvetés bevételel és kiadasai kozgazdasagi
tartalom szerinti tovabbi részletezésérdl az elemi koltségvetést a pénzigyi Ugyintéz$ keésziti el az
allamhaztartasert felels miniszter altal kiadott Utmutatd alapjan. Az elemi koltségvetést - szakmailag -
a Gazdasdgl Iroda vezetSje leellenérzi, a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és a Gazdaségi Iroda
vezet@je frjdk ala.

Az elemi koltségvetésrél a Magyar Allamkincstar felé a kotelezd adatszolgéltatas hataridére torténd
teljesitésérél a pénzlgyl lUgyintézé gondoskodik. Az aldfrasokkal ellatott elemi kdltségvetést, annak
mellékleteivel és indokoldsaval egyltt a Budapest F@varos I. kerllet Budavari Polgarmesteri Hivatal
irattaraban kell meg&rizni.

C) A koltségvetési eldirdnyzatok modositasa

A Nemzetiségi Onkormanyzat elirdnyzatai kizardlag a Nemzetiségi Onkormanyzat hatarozata alapjan
moédosithatdak. A Nemzetiségi Onkormdanyzat eredeti koltségvetésének médositasa valik sziikségessé,
amennyiben az eredeti koltségvetésben meghatarozott bevételi el6iranyzata felett - barmilyen
jogcimen - tobbletbevételre tesz szert, bevétel kiesése keletkezik, vagy tervezett feladatainak
modositasarél dont, amely kiadasi el§iranyzatainak atcsoportositasat vonja maga utan.

A kdltségvetés moédositds eldkészitése sordn a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a pénzigyi
Ugyintézbvel egyeztet, majd az elbiranyzat modositasrol szolo hatarozat tervezetét, az elbiranyzat
modositas szamszaki adatalt tartalmazd kimutatast a pénzlgyi Ugyintézé késziti el a hozza tartozd
eléterjesztéssel egyitt. Az el6irdnyzat médositdsrél szélé hatdrozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke terjeszti a Képvisel§-testllet elé.

A KépviselS-testllet szikség szerinti idépontokban, negyedévenként, de legkés6bb a koltségvetési
beszamold elkészitésének hataridejéig, december 31-1 hatallyal mddosithatja éves koltségvetését.

Amennyiben az év kodzben az Orszaggylilés a Nemzetiségi Onkormanyzatot érintéen allami tdmogatés
zarolasarol, csdkkentésérdl, elvonasarol dont, az intézkedés hatalyba 1épését kovetbden haladéktalanul
a Képvisel§-testilet elé kell terjeszteni a koltségvetés modositasat, amelynek el6készitéséért a
pénzlgyi Ugyintéz8, beterjesztéséért az elndk felelds.

A Képvisel§-testilet altal elfogadott hatarozatok alapjan az el8iranyzat modositasoknak a szamvitel
nyilvantartasokon torténd atvezetésért, a nyilvantartasok naprakész vezetéséért a pénzlgyi Ugyintézé
a felelds.



d) Konywezetés
da) Koltségvetési konpwvezetés

A koltségvetési kdnywezetés keretében a pénziigyi Ugyintézd a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételi és
kiadasi elSiranyzatainak alakulasardl, a kotelezettségvallalasokrol, mas fizetési kotelezettségekrél és a
bevételi kovetelésekrdl, valamint ezek teljesitésére kihatd gazdasagi eseményekrél a valdsagnak
megfeleld, folyamatos, attekinthetd nyilvantartast vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezar.

ab) Pénzdgyi konywezetés

A pénzigyi konywezetés keretében a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenység soran el6forduld, az
eszkozokre és forrasokra, azok valtozasara és az eredmény alakulasara hatd gazdasagi eseményekrél
a valdsagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszer(, attekinthetd nyilvantartast a pénzlugyi Ugyintéz8
vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezar.

dc) A kbnywezetés aldtamaszidsat szolgdlo szamviteli bizonylatok

A koltségvetési és a pénzlgyi szamviteli nyilvantartasokba csak szabalyszerlien kidllitott bizonylatok
alapjan szabad adatokat bejegyezni.

Szabalyszer(l az a bizonylat, amely az adott gazdasagi mlveletre (eseményre) vonatkozdan a
konywitelben rogzitendd és a mas jogszabalyban elbirt adatokat a valésagnak megfelelGen,
hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és tartalmi kdvetelményeinek, és amelyet
- hiba esetén - el§irasszerden javitottak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvéllaldsait (pl. tiszteletdijakrél valé déntésrél széld
hatérozatok, megrendelések, szerz8dések), kiadasainak teljesitését, (pl. szamlak, témogatasi
szerz8dések) bevételeinek beszedését alatamasztd bizonylatokat (pl. tamogatasi szerzédések), azok
alairasat, kiallitasat, kézhezvételét kdvetben a pénzlgyl Ugyintéz8hoz vald haladéktalanul torténd
eljuttatasardl az elnok koteles gondoskodni.

A bels§ bizonylatok (személyi juttatasok feladasa, adobevallasok dsszeallitasa, immateridlis javak, targyi
eszkozok allomanyanak valtozasardl sz610) kidllitasa a pénzigyi Ugyintézé feladata.

A folyamatleirds a hatdlyos Gazdslkoddsi Szabslyba kerdil beépitésre.

e) Evkozi adatszolgdltatdsi, beszdmoldsi kotelezettségek teljesitése
ea) hovégi feladatok és egyeztetések

A havi zaras keretében a pénzlgyi Ugyintéz8 elvégzi a koltségvetési szamvitel rovataihoz kapcsolodéan
vezetett nyilvantartasi szamlakon

- a nyilvantartott - pénzforgalommal jaré - bevételek és kiadasok egyeztetését a pénztarnaplo,
fizetési szamla kivonatok adataival,

- rogzitett kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek és kovetelések egyeztetését a
részletezd nyilvantartasokkal,

-rogzitett gazdasagi események dsszesitett bizonylaton torténd feladasat a konywviteli szamlakra,

- a konywiteli szamlakon kimutatott ado, jarulék és mas kozteher kotelezettségeket a
bevalldsokban szereplé adatokkal torténd egyeztetését.

eb) negyedéves feladatok és egyeztetések

A negyedéves zaras keretében a pénzigyi Ugyintézd elvégzi:



- az immaterialis javak, targyi eszkozok allomanyvaltozasainak elszamolasat, beleértve a terv
szerinti és a terven fellli értékcstkkenés elszamolasat,
-a ll. pont ea) alpontja szerinti feladatokat.

1) Ev végi beszamold

Az éves zaras keretében a pénzlgyi Ugyintéz8 elvégzi:
- az eb) bekezdésben foglalt feladatokat, valamint
- az id6beli elhatarolasok elszamolasat.

8) Zarszamadds

A Nemzetiségi Onkormdanyzat éves koltségvetési beszamoldjat (zarszémadasat) a koltségvetési évet
kovetd év aprilis 30-aig a Képvisel&-testlilet elé terjeszti. A zarszamadas Képvisel§-testllet elé tortéend
beterjesztéséért az elndk felelds. A Képvisel§-testllet zarszamadasat hatarozatban fogadja el.

Az éves beszamold a koltségvetésrél szold hatarozattal dsszehasonlithatd szerkezetben torténd
elkészitéséért, a szamszaki adatok alatdmasztasaért, a szamviteli nyilvantartasokkal torténd
egyez8ségéért a pénzlgyi Ugyintézd a felelés, az elndknek vald dtadasért a jegyzd a felelds.

A zarszamadasrol sz616 hatarozat alapjan és a konyvek év végi zarasat kovetben az elemi koltségvetési
beszamoldt a pénzlgyi Ugyintézd késziti el a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal kiadott Utmutatod
alapjan. Az elemi koltségvetési beszamoldt - szakmailag - a Gazdasagi Iroda vezetbje leellenérzi, a
Nemzetiségi Onkormdanyzat elntke és az Onkorményzat Polgédrmesteri Hivatal Gazdasagi Irodéjanak
vezet§je, irjak ala.

Az elemi koltségvetési beszamold Magyar Allamkincstar részére hatéridére térténé megkiildésérél a
pénzlgyi Ugyintézd gondoskodik.

h) A Nemzetiségi Onkormdanyzat elndke a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkoddsénak elsé félévi
helyzetérdl szeptember 15-éig irasban tajékoztatja a Képvisel§-testlletet. A tdjékoztatas tartalmazza a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatdban megjelend eldirdnyzatok és a koltségvetési
egyenleg alakulasat.

j) Az Aht. 6/C. § (2) b) pontja alapjan a helyi nemzetiségi dnkormanyzat bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellen8rzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolas
feladatok ellatasardl a helyi nemzetiségi Onkormanyzattal kotott szerz6dés alapjan az az onkormanyzati
hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi dnkormanyzat székhelye szerinti helyi dnkormanyzat
dnkorményzati hivatali feladatait ellatja. A Nemzetiségi Onkormdnyzat elndke kételes a jegyz8 részére
minden szlkséges adatot rendelkezésre bocsétani ahhoz, hogy az Onkormanyzat Polgdrmesteri
Hivatala az Aht. 6/C § (2) bekezdés b) pontjdban meghatérozott feladatait megfeleld idében el tudja
latni. Ennek érdekében a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a Nemzetiségi Onkorményzat
koltségvetésével kapcsolatban megjeldlt valamennyi jogszabaly altal eléirt hatarid6t legaldbb 14 nappal
megel6zGen rendelkezésre bocsatja a jegyz6 részére a feladatteljesitéséhez szikséges valamennyi, a
Polgarmesteri Hivatal nyilvantartasaiban rendelkezésre nem all6 adatot - ide értve kilondsen az
el@iranyzatok dtcsoportositasaval és modositasaval kapcsolatos elzetes adatszolgaltatast.



1. A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak rendje

A kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, utalvanyozasi, érvényesitési és (szakmal)
teljesitésigazolasi jogkorrel (a tovabbiakban egylitt: gazdalkodasi jogkor) felruhazott személyek nevét,
valamint alairasi mintajuk nyilvantartdsat a Budapest |. Kerilet Budavari Onkormanyzat Gazdalkodasi
Szabalyzata (a tovabbiakban: Gazdalkodasi Szabalyzat) tartalmazza.

a) Kételezetiségvdllalds

Kotelezettségvéllalds minden olyan jognyilatkozat, amelyb&l a Nemzetiségi Onkormanyzatnak fizetési
kotelezettsége keletkezik, killondsen

- aszerzddés (akar kbzvetlend, akar megrendeléssel és annak visszajgazoldsaval jott 1étre);

- aképviseldk személyi juttatdsairdl! szol0 Képviseld-testileti hatdrozat;

- g kOzbeszerzési eljdrast megindito hirdetmeény, ajgniati, ajaniattételi felhivas;

- un. mdas fizetési kotelezettség.

(Mds fizetési kbtelezetiségnek a jogszabalyon, - jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkdl végrehajthato
- birdsdg, hatosdgi dontésen, vagy mds, - a fizelési kételezetiség JOsszegét, vagy az 0sszeg
megdafllapitdsnak moajat tovabbd a felek valamennyi jogat és kdtelezettségét megallapito - kotelezd
eldirdson alapuld fizetési kételezettség mindsiil)

Kotelezettséget vallalni a koltségvetési év kiadasi eliranyzatai terhére az azokat terheld korabbi
kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csOkkentett Osszegli eredeti vagy
modositott kiadasi el8iranyzatok (a tovabbiakban: szabad elbirdnyzat) mértékéig lehet.

Kotelezettséget vallalni kizardlag pénzigyi ellenjegyzés utan, a penzlgyi teljesitést megel8z&en, irashan
lehet. Kotelezettségvallaldsra a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében az elnok, vagy az éltala irdsban
felhatalmazott képvisel§ irdsban jogosult.

A kotelezettségvallald felelésséggel tartozik az el8iranyzatok szabalyszer(l, gazdasagos és hatékony
felhasznalasaért.
Nem szUkséges el8zetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely

- ériéke a kéiszazezer forintot nem éri el;

- pénzigyi szolgdltatds [génybevételéhez kapcsolodik

b) Pénzijgyi ellenjegyzés

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozéan a pénzigyi ellenjegyz8i jogkort az
Onkormanyzat Polgdrmesteri Hivatal Gazdasagi Irodéjanak vezetje, illetve az &ltala frasban kijelolt
pénzlgyi Ugyintézd gyakorolja.



A pénzlgyi ellenjegyzének - a pénzlgyi ellenjegyzést megel6z8en - meg kell gyéz&dnie arrdl, hogy
- g szukséges szabad elbirdnyzat rendelkezésre Gl a befolt, vagy a megtervezett és a
varhatoan befolyo bevétel biztositia a fedezetet,
- akifizetés iddpontidban a fedezet rendelkezésre 3l €s
- akOtelezettségvdllalds nem sérti a gazdalkoddsra vonatkozo szabalyokat.

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg a fent el8irtaknak, a pénzigyi ellenjegyzének errdl irasban
tajékoztatnia kell a kotelezettségvallaldt, - amennyiben a kotelezettségvallald atruhazott hataskorben
jart el, akkor - a Nemzetiségi Onkorményzat elngkét.

Amennyiben az elndk a tajékoztatas ellenére frasban utasitast ad a pénzigyi ellenjegyzésre, akkor a
pénzlgyi ellenjegyz8 koteles a kotelezettségvallalast ellenjegyezni és e tényrél a Képvisel§-testlletet
haladéktalanul irdsban értesiteni.

A kotelezettségvallalast a kotelezettségvallalas dokumentumanak alairasat kovet8en haladéktalanul, de
legkésdbb 3 napon belll a kotelezettségvallald koteles megklldeni a pénzigyl Ugyintézének, aki
gondoskodik a végleges kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételérdl.

¢) Tejjesitésjgazolds

A(szakmai) teljesités igazoldsara a Nemzetiségi Onkorményzat elndke, akadélyoztatdsa esetén az éltala
frasban felruhazott képvisel§ jogosult.

A teljesités igazolasa soran ellenérizhetd okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének jogossagat, Osszegszerlségét, ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas
esetén - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetfen esedékes, annak
- teljesitéseét.

A teljesitést a pénzlgyi bizonylaton a teljesités tényére torténd utaldas megjeldlésével, vagy - a
Gazdalkodasi Szabalyzatban szerepld - formanyomtatvany alkalmazasaval, az igazolas datumanak
feltUntetésével és az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

d) Ervényesités

Az érvényesitének a teljesités igazolasa alapjan az utalvanyozas (a kiadas teljesitésének elrendelése)
el6tt ellendriznie kell az aldirasi jogosultsagokat, az Osszegszerliséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy
a megeléz8 Ugymenetben a gazdalkodasi szabalyokat betartottak-e.

Frvényesitési feladattal csak az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkezd személy
bizhaté meg.



A Nemgzetiségi Onkorményzat szamviteli bizonylatainak érvényesitését a Onkorményzat Polgarmesteri
Hivatal Gazdasagl Irodajanak vezet@je, illetve az altala irasban megbizott, pénzigyi-szamviteli
szakképesités( koztisztviseldje végezheti.

Az érvényesité a jogkor gyakorlasanak keretében ellenérzi/meggy6z8dik

- az utalvanyrendelethez csatolt okmanyok, bizonylatok, szamidk, bevételezési bizonylatok alaki
8s dsszegszerd helyességérd), meglétérd), teljeskoriségérdl, részletesebben:

e vizsgdlja, hogy az drurdl, illetve a szolgaltatdsrol kidllitott szamla alaki szermpontbd/
megfelel-e az Afa.tv. eldirdsainak (szallité neve, addszéma, bankszémia széma
olvashato mdodon legyen feltintetve, az aru, illetve a szolgdltatds megnevezése, illetve
afa-tartalma),

a pénzlgyi tejesités alapjaul szolgald egyéb bizonylatok megfelelnek-e a Szamv.tv.
eléirasainak;

o ellendrzi a szamla Osszegszerdséget;

o amennyiben a szamla akdr alakilag, akar Osszegszerdségében kifogdsolhatd, Ugy a
bekilds szervezeti egységnek visszakild, aki koteles intézkedni a szamia kibocsatdja
felé a szamia javitdsarol, illetve helyesbitd szamlia beszerzésérdy;

o a7 dru dtvételének, illetve a szolgdltatds elvégzésének [gazoldsa (teljesités [gazolas)
ravezetésre keridlt-e vagy csatolva lett-e a szamlshoz;

o készlet vagy eszkiz beszerzésekor a nyilvantartasba vétel [gazoldsra kerdit-e, csatolva
lett-e a bevételezésy, illetve az dllomanyba vételi bizonylat.

- az utalvanyrendelet megfeleld kitdltésérd),

cr <

- az utalvanyrendeleten szerepld aldirdk jogosultsdgard], és
- ellendrzi a megjeldit utalvanykdd(ok)orn 18VD fedezetet és forrdskijelolést.

e) Utalvanyozas

Az utalvanyozas a kifizetés teljesitésének, illetve a bevétel beszedésének elrendelése. A kiadasi
el@iranyzatok terhére kifizetést elrendelni (a tovabbiakban: utalvanyozas) kizardlag teljesitésigazolas,
és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kovetfen lehet. Utalvanyozasra a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke, illetve az ltala irédsban felruhazott képvisel jogosult.

Nem kell utalvanyozni az esetleges termék értékesitésébdl, szolgaltatasnydjtasbdl - szamla,
egyszer(sitett szamla, szamlat helyettesit§ okirat, készpénzatutaldas alapjan - befolyd, valamint a
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szamlavezet§ altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat.
1) Az Osszeférhetetlenség szabalyai

A kotelezettségvallald és a pénzligyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. A kdtelezettségvallalo, az utalvanyozd és a teljesités igazold azonos szemely is lehet.
Az érvényesit§ személy nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a
teljesitést igazold személlyel ugyanazon gazdasagi esemény esetében. Kotelezettségvallalasi, pénzigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara vonatkoz¢ feladatot nem végezheti
az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti kdzeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.



IV. Pénzkezelés rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkormanyzat szamlavezetdjét, a Raiffeisen Bank Rt-t. vélasztotta
szamlavezetdjének.

Az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormdanyzat a szamlavezetd hitelintézet megvaltoztatasarol
hozott dontésérél kolcsonosen, haladéktalanul tajékoztatjak egymast.

A Nemzetiségi Onkorményzat dontése alapjan és forrésai terhére
- fizetési szamlajdhoz kapcsoldddan alszamlakat (a kozponti koltségvetésbdl folydsitott
hozzajarulasok, tamogatasok jogszabalyban meghatarozott estében; rovid lejaratl betétei
elkllonitése céljigbdl; egyéb, meghatarozott céll pénzeszkdzok elkllonitésére és
programonként az eurdpai uniés forrasbdl finanszirozott programok lebonyolitasara);
- letéti pénzeszkdzok kezelésére letéti szamlat
nyithat.
A Nemzetiségi Onkorményzat 6nallé pénztarat nem mikodtet.

A bankszamla feletti rendelkezési jog az elnokot és az altala meghatalmazott személyt - a banki alairas-
bejelentés szerint - illeti meg.

Az elndk legkésébb minden hdnap 5. napjaig koteles a Hivatal Gazdasag Irodajan, a pénzigyi Ugyintézé
szamara az el6z8 hénap bankszamlakivonatain szerepld gazdasagl eseményekhez kapcsolddd
bizonylatokat hianytalanul dtadni.

A Nemzetiségi Onkorményzat szémlanyitdssal, tdrzskényvi nyilvantartasba vétellel, tdrzskonyvi
adatainak modositasaval, addszam igénylésével, addbevallasaval kapcsolatos feladatait a pénzigyi
Ugyintéz6 latja el a Gazdasagi Iroda vezet8jének felligyeletével.

V. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni helyzetérdl, az abban bekdvetkezett véltozésokrél az
Onkormanyzat Polgédrmesteri Hivataldnak Gazdasagi Irodéja elkilonitett nyilvantartést vezet.

A Nemzetségi Onkorményzat vagyonanak alakuldsardl az év végi zérszdmadds keretében - a pénziigyi
Ugyintéz§ altal elkészitett és leltar dokumentacidval alatamasztott - leltar alapjan az elndk ad szamot a
KépviselS-testiletnek. Az év végi beszamold mérlegét a zarszamadas keretében hatarozatban hagyja
jova a Képviseld-testilet.

A Nemzetiségi Onkormdanyzat vagyonénak leltdrozésa, a mérleg tételeit alatdmasztd leltérak elkészitése
a pénzlgyi Ugyintézd feladata. A tényleges mennyiségi felvétellel torténd leltar végrehajtasaban a
Nemzetiségi Onkormanyzat elntdke és az ltala irdshan kijeldlt képviseld kozremlkodik. A pénzigyi
Ugyintézd altal elkészitett leltarakat a Gazdasagl Iroda vezetdje ellendrzi.

A vagyontargyak selejtezésével dsszefiggé szabalyokat az Onkormanyzat felesleges vagyontargyak
hasznositasanak és selejtezésének szabalyzataban (a tovabbiakban: selejtezési szabalyzat) eldirtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat eszkdzeinek selejtezésérél az elndk javaslatéra a
KépviselS-testilet hatarozatban dont, a selejtezés végrehajtasa a selejtezési szabalyzatban foglaltak
szerint a Polgarmesteri Hivatal feladata.



VI. Belsé kontrollrendszer és belsé ellendrzés

A jegyz& az Onkormdanyzat altal mikodtetett belsé kontrollrendszer keretében biztositja a Nemzetiségi
Onkormanyzat rendelkezésére &ll6 forrdsok szabdlyszer(l, gazdasagos, hatékony és eredményes
felhasznalasanak ellenérzését.

A jegyz6 a Polgarmesteri Hivatal Bels§ ellendrzése keretében gondoskodik a Nemzetiségi
Onkormanyzat - a belsd kontrollrendszer részét képezd - bels§ ellen6rzés mlikodtetésérdl a
nemzetkozi belsd ellenbrzési standardok, az allamhaztartasért felel8s miniszter altal kozzétett
modszertani Utmutatok figyelembevételével és a nemzetiségi dnkormanyzatra is kiterjesztett Belsd
Ellen&rzési Kézikonyv alapjan.

VII. Egyéb rendelkezések

A Felek tudomésul veszik, hogy az Onkormanyzat &ltal megbizott kénywizsgdld betekinthet a
Nemzetiségi Onkormanyzat kényvelésébe, a Nemzetiségi Onkorméanyzat elnokétdl és a Polgdrmester
Hivatal pénzlgyi feladatot elldtd dolgozditdl e targykorben felvildgositast kérhet. A kdnywvizsgald a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési és zarszémadasi hatdrozat tervezetét megvizsgélhatja, hogy
az valds adatokat tartalmaz-e, illetve megfelel-e a jogszabalyi elirasoknak és elemzi a Nemzetiségi
Onkormanyzat pénziigyi helyzetét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagy a Képvisel§-testiilet megbizatdsanak megsziinésével egyidejlileg az
elndk megbizatasa is megszlinik, azonban az elndk elszamolasi kotelezettséggel tartozik az
onkormanyzati vagyon, ezen belll az allami tamogatas jogszer( és idéaranyos felhasznalasardl az (j
kepvisel&-testiletnek, ha nem alakul Uj képvisel6-testllet akkor Budapest Févaros Kormanyhivatalanak
és a Magyar Allamkincstarnak.

A nemzetiségi 6nkormanyzati vagyon jogellenes felhasznalasa esetén - amennyiben a volt tisztségviseld
vagy volt képvisel§ személyes felel@ssége nem allapithatd meg - a volt elndkdt, elndkhelyettest
(elndkhelyetteseket) és a volt képvisel§-testlleti tagokat egyetemleges felelésség terheli, kivéve, ha
egyértelmlen igazolhatd, hogy a jogtalan felhasznalast eredményezé dontés ellen szavazott.

Budapest |. Kerllet Budavéri Onkorményzat Képvisel§-testillete tdjékoztatasi, javaslattételi,
kezdeményezési és egyetértési jogok érvényesiilését biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat széméra.

VIll. Adatvédelmi és informdciobiztonsdgi rendelkezések

Nemzetiségi Onkormanyzat tudomdasul veszi, hogy személyes adatot csak a rabizott feladat elldtasa
céliabdl és a feladat végrehajtdsahoz szukséges iddtartamon at kezelhet. Feladatainak elldtdsa soran
figyelermmel kell lenni az informdécids dnrendelkezési jogrdl és az informdacidszabadsdgrol szo/6 20177,
évi CXIl. torvényre (a tovabbiakban: Info tv.) és a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramidsardl, valamint a 95/46/FK
rendelet hatdlyon kivil helyezésérd] (dltaldnos adatvédelmi rendelet) szol6 az Eurdpai Parlament és a

Tandcs (EU) 2016/679 rendeletének (a tovabbiakban: GDPR) rendelkezésire.

Nemzetiségi Onkormdnyzat kifejezetten nyilatkozik és feleldsséget véllal azért, hogy a személyes
aaatok kezelésére, taroldsdra, drzésére, felhaszndldsdra, torlésére, az érintetti jogok gyakoridsara az
Info tv. valamint a GDPR és az irdnyadd NAIH dlldsfoglaldsok, hatdrozatok vélemények szerint kerd/ sor.



Nemzetiségi Onkormédnyzat tudomadsul veszi, hogy az Info tv. 1. szamu mellékletében foglaltak alapjan,
valamint a Budapest 1. keriilet Budavdri Onkorményzat Képviseld-testiiletének a Budapest 1. kerilet
Budavéri Onkorményzat mikodésének és gazdalkoddssnak dtidthatdsdgard! sz6l6 mindenkor hatdlyos
Onkormdnyzati rendeletében foglaltak alapjgn a Megrendeld a www.kozadat.budavar.hu linken
kdzzéteszi az Onkormdnyzat dltal kotoitt szerzédéseket.

Felek rogzitik hogy az Info tv. 28-30. §- aiban foglalt kézérdekd adat megismerése iranti jgény, valamint
az Info tv. 35.§ -ban foglalt kézzétételi kételezettsége teljesitése sordn a Nemzetiségi Onkormanyzat
sajdt hatdskorben jar el.

A Jelen kozigazgatasi szerz6dés a Felek altali alairas napjan, amennyiben pedig az alairasra eltérd
id6pontokban kerdl sor, az utolso aldirds napjan lép hatalyba.

A jelen kozigazgatasi szerz8dés hatdlyba 1épésével egyidejlileg az Onkorményzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat kdzott kordbban létrejstt megallapodédsok hatélyukat vesztik.

Budapest I. kerUlet Budavari Bolgar Budapest |. Kertlet Budavari Onkorményzat
Nemzetiségi Onkormanyzat képviseletében
kéepviseletében

Doczi Dimitrova Evelina elnok Varadiné Naszalyi Marta polgarmester

Budapest, 2023, ..ot e Budapest, 2023, ..o e,

Errél értestinek:
1./ Nemzetiségi Onkorményzat
2./ Gazdasagi Iroda
3./ Jegyz8ilroda
4./ Irattar




KOZIGAZGATASI SZERZODES
1. Sz modositisa

a modositdsokkal egységes szerkezetben -
Amely létrejott egyrészrél a

Budapest I. Kertlet Budavari Onkormanyzat

székhely:1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)

addszam: 15735643-2-41

torzsszam: 735649

szamlaszam: Raiffeisen Bank Rt. 12010154-00379543-00100000
képviseletében eljar: Varadiné Naszalyi Marta polgarmester
tovabbiakban: Onkormdanyzat

masrészrél a

Budapest |. kertilet Budavari Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat
(székhely:1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)

addszam: 15830377-1-41

torzsszam: 830371

szamlaszam: 12001008-01488932-00100004

képviseli: Gyurity Mira elndk

(tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorméanyzat)

(az Onkormdanyzat és Nemzetiségi Onkormdanyzat a tovabbiakban egylttesen: Felek) kozott az alabbi

helyen, id6épontban és feltételekkel.

Preambulum

Budapest |. Kerllet Budavari Onkormdényzat, valamint a Budapest |. Kerilet Budavéri Szerb
Nemzetiségi Onkormdnyzat a 94/2021. (Ill. 22)) polgdrmesteri hatdrozat alapjan a Nemzetiségi
Onkormanyzat helyiséghasznélatéra, miikodése személyi és térgyi feltételeinek biztositdsara és a
feladatai ellatdsara vonatkozdan 2021. aprilis 29. napjan Kozigazgatas! szerzddeést (a tovabbiakban:

Kozigazgatasi szerz&dés) kotott.

Felek a Kozigazgatasi szerz&dést az alabbiak szerint modositék, a ...

/2023. {(......) dnkormanyzati

hatarozat felhatalmazasa alapjan hatalyba 1ép& modositd rendelkezéseket Kozigazgatasi szerzddés
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szbvegében ddit és félkovér betditipussal jeldlik.



ELOZMENYEK

A Felek a nemzetiségek jogairdl szold 2011, évi CLXXIX torvény, a Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl
57016 2011, évi CLXXXIX. torvény, az allamhaztartasrol szolo 2011, évi CXCV. torveny, a szamvitelrdl
57616 2000. évi C. torvény, az allamhaztartasi torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XI1.30.) Korm.
rendelet, az &llamhaztartds szamvitelérdl szold 4/2013.(1. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.), valamint a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérél sz616 370/2011.(XI. 31.) Korm.
rendelet, az dllamhaztartasban felmerlld egyes gyakoribb gazdasagl események kotelez§ elszamolasi
modjarol szold 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet alapjan az alabbi kozigazgatasi szerz&dést kotik.

A kozigazgatési szerzddés alapvets célja, hogy az Onkormdanyzat és a Nemzetiségi Onkorményzat
kdzott hatékony egylttm(kodés keretében valdsuljon meg a Nemzetiségi Onkorményzat és a
Nemzetiség Onkormanyzat képviselé-testiilete (a tovabbiakban: képvisel6-testiilet) kozotti miikodés
személyi és targyi feltételeinek biztositdsa, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése
el6készitésének és jovahagyasanak, koltségvetési gazdalkodasa végrehajtasanak, a beszamolok
elkészitésének és jovahagyasanak, a pénzlgyi és szamviteli adatszolgdltatasi kotelezettség
teljesitésének rendje, felel8sei és végrehajtasi hataridéi meghatarozasra kertljenek.

. A Nemzetiségi Onkorményzat mikddéséhez biztositott feltételek

Az Onkormdanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat miikddéséhez nyljtott személyi és targyi feltételeket
az alabbiak szerint az Onkorméanyzat Polgdrmesteri Hivatala Utjan biztositja.

g) Az Onkorményzat Polgdrmesteri Hivatala Budapest |. ker. Kapisztran tér 1. szam alatti épuletének Il.
emelet 319/B. jel(i helyiség ingyenes haszndlatdt a Nemzetiségi Onkormdanyzat rendelkezésére
bocsétja. Az elhelyezés sordn az Onkormanyzat a helyiségek berendezéséhez, valamint az
Onkormanyzati mikodéshez szikséges targyi eszkdzOket a Polgarmesteri Hivatalban hasznalatos
min&ségben biztositja. A Nemzetiségi Onkormanyzat kizérélagos hasznélatara atadott ingdsagokrol
kilon atadas-atvételi jegyz&kdnyv készult.

b) Az a) pontban rogzitett helyiséghez, tovabbd a helyiség infrastruktirajahoz kapcsolodd
rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az Onkormdnyzat viseli. A Nemzetiségi Onkorményzat
tudomassal bir arrél, hogy az érintett helyiséget a tébbi Budavari Nemzetiségi Onkormdanyzat is azonos
feltételekkel jogosult hasznalni.

¢) A testlletl Ulések el8készitésében, kilondsen a meghivok, az elbterjesztések, a testlleti Ulések
jegyz8konyveinek és valamennyi hivatalos levelezés el6készitésében és postazasaban, valamint a
testlleti dontések és a tisztségviselbk dontéseinek el8készitésében, a testlleti és tisztségviseldi
dontéshozatalhoz kapcsolodd nyilvantartasok vezetésében, sokszorositasi, postazasi, iratkezelési
feladatok ellatasaban a Polgarmesteri Hivatal Szervezési Csoportjanak testileti tgyintéz8i midkodnek
kdzre, akik az elndk kérése alapjan a Nemzetiségi Onkormdanyzat Szervezeti és MUkodési
Szabélyzatadban rogzitett médon biztositjdk a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a testileti miikddés
és a testUleti Ulések el6készitésének feltételeit.

A Nemzetiségi Onkormdanyzat elncke véllalja, hogy jelen pontban, valamint az f) pontban régzitett
feladatelldtds elésegitése érdekében a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és MUkodési



Szabalyzataban rogzitett hataridé figyelembevételével elére tajékoztatja a testlleti Ugyintéz8ket az
elvégzend§ feladatokrol és a testlleti Ulések tervezett idépontjardl, valamint helyszinérél.

d) Az Onkormaényzat Polgédrmesteri Hivataldnak Szervezési Csoportja szilkség esetén az elndk elézetes
kérése alapjan biztositja jelnyelv és a specialis kommunikacids rendszer hasznalatat.

&) A b)-d) pontokban meghatérozott feladatelldtashoz kapcsolddd kéltségeket az Onkormdényzat viseli
(a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségvisel§je telefonhasznélata koltségeinek kivételével).

1) Az Onkormaényzat jegyz6je vagy annak - a jegyz6vel azonos képesitési elSirdsoknak megfeleld -
megbizottja (pl. testuleti Ugyintéz8, jogi referens) az Onkormanyzat megbizasabdl és képviseletében
részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat testileti Ulésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,
tovabba a Nemzetiségi dnkormanyzat kérésére szakmal segitséget nyljt annak Ulésén és azon kivll is
a nemzetiségi donkormanyzat mikodését érintéen.

A Nemzetiségi Onkormdényzat a testileti Ulésen valé részvételt ezen személyeknek biztositja.

IIl. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok

Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormdanyzat gazdalkodasi feladatainak ellatasat az Onkorményzat
Polgdrmesteri Hivatala Utjdn az aldbbiak szerint biztositia. A Nemzetiségi Onkorményzat
gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat a Budapest Févaros I. kerilet Budavari Polgarmesteri Hivatal
Gazdasagi Irodajanak pénzigyi Ugyintéz8je (a tovabbiakban: pénzlgyi Ugyintézd) latja el, amely
tevékenység magaban foglalja a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatokat, valamint a Nemzetiségi Onkorményzat mUkodésével, gazdalkodasaval
kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat egyarant. A pénzlgyi Ugyintéz8 tevékenységét a
Gazdasagi Iroda vezetdje ellendrzi.

a) A kOliségvetés eldkészitése és effogaddsa

A Nemzetiségi Onkorményzat gazdélkodasanak alapja az éves koltségvetése. Ebb8 finanszirozza és
latja el torvényben meghatarozott kdtelezd, valamint a kotelezd feladatai elldtasat nem veszélyeztetd
onként véllalt feladatait. A feladatok elldtédsanak forrdsait és kiaddsait a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatarozata elkilonitetten tartalmazza.

Ajegyzé - a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével és a pénziigyi Ugyintézével - elékésziti a Nemzetiségi
Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak tervezetét, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a
kozponti koltségvetésrél szold torvény hatalybalépését kovetd negyvendtodik napig terjeszt a
KépviselS-testilet elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a koltségvetési hatarozat elfogadadsdig hatdrozatban
allapitja meg a Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szold 2011, évi CXCIV. torvény (a tovabbiakban:
Stabilitasi tv.) 45. § (1) bekezdés a) pontja felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek, valamint a Stabilitasi tv. 8. § (1)-(2) bekezdése szerinti
adossagot keletkeztetd Ugyleteibdl eredd fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kdvetd harom
évre varhat6 0sszegét.



A koltségvetés elBterjesztésekor a Képvisel§-testllet részére tajékoztatasul a kdvetkezd mérlegeket és
kimutatasokat kell - szoveges indokolassal egylitt - bemutatni:

- koltségvetési mérlegét kdzgazdasagi tagolasban,

- eléiranyzat felhasznalasi tervét,

- a koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasalt elBiranyzat-csoportok, kiemelt el8iranyzatok
szerinti bontasban,

- az el6z8 év(ek) pénzmaradvanyanak igénybevételét, mikodési és felhalmozasi cél szerint
tagolasban,

- a tobbéves kihatassal jaré dontések szamszerdsitését évenkénti bontasban és dsszesitve.
A Képvisel6-testillet a Nemzetiségi Onkormdanyzat koltségvetését hatérozatban éllapitja meg.

b) Az elemni koltségvetés

A Képvisel§-testllet altal hatarozatban megallapitott koltségvetés bevételel és kiadasai kozgazdasagi
tartalom szerinti tovabbi részletezésérdl az elemi koltségvetést a pénzlgyi Ugyintézd késziti el az
allamhaztartasert felels miniszter altal kiadott Utmutatd alapjan. Az elemi koltségvetést - szakmailag -
a Gazdasdgl Iroda vezetSje leellenérzi, a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és a Gazdaségi Iroda
vezet@je frjdk ala.

Az elemi koltségvetésrél a Magyar Allamkincstar felé a kotelezd adatszolgéltatas hataridére torténd
teljesitésérdl a pénzlgyl lUgyintézé gondoskodik. Az aladirdsokkal ellatott elemi kdltségvetést, annak
mellékleteivel és indokoldsaval egyltt a Budapest Févaros I. kerllet Budavari Polgarmesteri Hivatal
irattaraban kell meg&rizni.

C) A koltségvetési eldirdnyzatok modositdsa

A Nemzetiségi Onkormanyzat elirdnyzatai kizardlag a Nemzetiségi Onkormanyzat hatarozata alapjan
moédosithatdak. A Nemzetiségi Onkormdényzat eredeti kdltségvetésének médositasa valik sziikségessé,
amennyiben az eredeti koltségvetésben meghatarozott bevételi el6iranyzata felett - barmilyen
jogcimen - tobbletbevételre tesz szert, bevétel kiesése keletkezik, vagy tervezett feladatainak
modositasarél dont, amely kiadasi el§iranyzatainak atcsoportositasat vonja maga utan.

A kdltségvetés moédositds elBkészitése sordn a Nemzetiségi Onkorményzat elndke a pénzigyi
Ugyintézbvel egyeztet, majd az elbiranyzat modositasrol sz6l6 hatarozat tervezetét, az el8iranyzat
modositas szamszaki adatait tartalmazo kimutatast a pénzlgyi Ugyintézé késziti el a hozza tartozd
eléterjesztéssel egyitt. Az el6irdnyzat médositdsrél szélé hatdrozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke terjeszti a Képvisel§-testllet elé.

A KépviselS-testllet szikség szerinti idépontokban, negyedévenként, de legkés6bb a koltségvetési
beszamold elkészitésének hataridejéig, december 31-1 hatallyal mddosithatja éves koltségvetését.

Amennyiben az év kozben az Orszaggy(ilés a Nemzetiségi Onkormdanyzatot érintéen llami tmogatas
zarolasarol, csokkentésérdl, elvonasardl dont, az intézkedés hatalyba 1épését kovetBen haladéktalanul
a Képvisel§-testilet elé kell terjeszteni a koltségvetés modositasat, amelynek el6készitéséért a
pénzlgyi Ugyintéz8, beterjesztéséért az elndk felels.



A Képvisel§-testilet altal elfogadott hatarozatok alapjan az el8iranyzat médositasoknak a szamviteli
nyilvantartasokon torténd atvezetésért, a nyilvantartasok naprakész vezetéséért a pénzlgyi Ugyintézé
a felelds.

d) Konywezetés
da) Koltségvetési konpwvezetés

A koltségvetési kdnywezetés keretében a pénzigyi Ugyintézd a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételi és
kiadasi elSiranyzatainak alakulasardl, a kotelezettségvallalasokrol, mas fizetési kotelezettségekrél és a
bevételi kovetelésekrdl, valamint ezek teljesitésére kihatd gazdasagi eseményekrél a valdsagnak
megfeleld, folyamatos, attekinthetd nyilvantartast vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezar.

ab) Pénzdgyi konywezetés

A pénzigyi konywezetés keretében a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenység soran el6forduld, az
eszkdzokre és forrasokra, azok valtozasara és az eredmény alakulasara hatd gazdasagi eseményekrdl
a valdsagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszer(, attekinthetd nyilvantartast a pénzlugyi Ugyintéz8
vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezar.

dc) A kbnywezetés aldtamaszidsat szolgdlo szamviteli bizonylatok

A koltségvetési és a pénzlgyi szamviteli nyilvantartasokba csak szabalyszerlien kidllitott bizonylatok
alapjan szabad adatokat bejegyezni.

Szabalyszer(l az a bizonylat, amely az adott gazdasagi mlveletre (eseményre) vonatkozdan a
konywitelben rogzitendd és a mas jogszabalyban el6irt adatokat a valdsagnak megfelel8en,
hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és tartalmi kdvetelményeinek, és amelyet
- hiba esetén - el§irasszerden javitottak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvéllaldsait (pl. tiszteletdijakrél valé dontésrél széld
hatdrozatok, megrendelések, szerz6dések), kiadasainak teljesitését, (pl. szamlak, tamogatasi
szerz8dések) bevételeinek beszedését alatamasztd bizonylatokat (pl. tamogatasi szerz8dések), azok
alairasat, kiallitasat, kézhezvételét kdvetben a pénzlgyl Ugyintéz8hoz vald haladéktalanul torténd
eljuttatasardl az elnok koteles gondoskodni.

A bels§ bizonylatok (személyi juttatasok feladasa, adobevallasok dsszeadllitasa, immateridlis javak, targyi
eszkozok allomanyanak valtozasardl sz610) kidllitasa a pénzigyi Ugyintézé feladata.

A folyamatleirds a hatdlyos Gazdslkoddsi Szabslyba kerdil beépitésre.

e) Evkozi adatszolgdltatdsi, beszamoldsi kotelezettségek teljesitése
ea) hovégi feladatok és egyeztetések

A havi zaras keretében a pénzlgyi Ugyintéz8 elvégzi a koltségvetési szamvitel rovataihoz kapcsolodéan
vezetett nyilvantartasi szamlakon

- a nyilvantartott - pénzforgalommal jaré - bevételek és kiadasok egyeztetését a pénztarnaplo,
fizetési szamla kivonatok adataival,

- rogzitett kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek és kovetelések egyeztetését a
részletezd nyilvantartasokkal,

-rogzitett gazdasagi események dsszesitett bizonylaton torténd feladasat a kdnywviteli szamlakra,



- a konywiteli szamlakon kimutatott ado, jarulék és mas kozteher kotelezettségeket a
bevalldsokban szereplé adatokkal torténd egyeztetését.

eb) negyedéves feladatok és egyeztetések

A negyedéves zaras keretében a pénzigyi Ugyintézd elvégzi:

- az immaterialis javak, targyi eszkozok allomanyvaltozasainak elszamolasat, beleértve a terv
szerinti és a terven fellli értékcstkkenés elszamolasat,

-a ll. pont ea) alpontja szerinti feladatokat.

1) Ev végi beszamold

Az éves zaras keretében a pénzlgyi Ugyintéz8 elvégzi:
- az eb) bekezdésben foglalt feladatokat, valamint
- az id6beli elhatarolasok elszamolasat.

8) Zarszamadds

A Nemzetiségi Onkormdanyzat éves koltségvetési beszamoldjat (zarszémadasat) a koltségvetési évet
kovetd év aprilis 30-aig a Képvisel&-testlilet elé terjeszti. A zarszamadas Képvisel§-testllet elé tortéend
beterjesztéséért az elndk felelds. A Képvisel§-testllet zarszamadasat hatarozatban fogadja el.

Az éves beszamold a koltségvetésrél szold hatarozattal Osszehasonlithatd szerkezetben torténd
elkészitéséért, a szamszaki adatok alatéamasztasaért, a szamviteli nyilvantartasokkal torténd
egyez8ségéért a pénzlgyi Ugyintézd a felelds, az elndknek vald dtadasért a jegyz6 a felelds.

A zarszamadasrol sz616 hatarozat alapjan és a konyvek év végi zarasat kdvetben az elemi koltségvetési
beszamoldt a pénzlgyi Ugyintézd késziti el a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal kiadott Utmutatod
alapjan. Az elemi koltségvetési beszamoldt - szakmailag - a Gazdasagi Iroda vezetbje leellenérzi, a
Nemzetiségi Onkormdanyzat elndke és az Onkormanyzat Polgdrmesteri Hivatal Gazdasagi Irodéjénak
vezet§je, irjak ala.

Az elemi koltségvetési beszdmold Magyar Allamkincstar részére hatérid6re torténd megkildésérdl a
pénzlgyi Ugyintézd gondoskodik.

h) A Nemzetiségi Onkormdanyzat elndéke a Nemzetiségi Onkormdanyzat gazdélkodasanak elsé félévi
helyzetérdl szeptember 15-éig irasban tajékoztatja a Képvisel§-testlletet. A tdjékoztatas tartalmazza a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatdban megjelend el6irdnyzatok és a koltségvetési
egyenleg alakulasat.

j) Az Aht. 6/C. § (2) b) pontja alapjan a helyi nemzetiségi dnkormanyzat bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellen8rzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatok ellatasardl a helyi nemzetiségi onkormanyzattal kotott szerz6dés alapjan az az onkormanyzati
hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi dnkormanyzat székhelye szerinti helyi dnkormanyzat
énkorményzati hivatali feladatait elldtja. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke koteles a jegyz8 részére
minden szlkséges adatot rendelkezésre bocsétani ahhoz, hogy az Onkormanyzat Polgdrmesteri
Hivatala az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontjdban meghatérozott feladatait megfelels id8ben el tudja
latni. Ennek érdekében a Nemzetiségi Onkormdnyzat elndke a Nemzetiségi Onkormdanyzat



koltségvetésével kapcsolatban megjeldlt valamennyi jogszabaly altal eléirt hatarid6t legaldbb 14 nappal
megel6ézGen rendelkezésre bocsatja a jegyz§ részére a feladatteljesitéséhez szilkséges valamennyi, a
Polgarmesteri Hivatal nyilvantartasaiban rendelkezésre nem allé adatot - ide értve kilondsen az
el@iranyzatok dtcsoportositasaval és modositasaval kapcsolatos elzetes adatszolgaltatast.

1. A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak rendje

A kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, utalvanyozasi, érvényesitési és (szakmal)
teljesitésigazolasi jogkorrel (a tovabbiakban egylitt: gazdalkodasi jogkor) felruhazott személyek nevét,
valamint alairasi mintdjuk nyilvantartdsat a Budapest |. Kerilet Budavari Onkormanyzat Gazdalkodasi
Szabalyzata (a tovabbiakban: Gazdalkodasi Szabalyzat) tartalmazza.

a) Kételezetiségvdllalds

Kotelezettségvéllalds minden olyan jognyilatkozat, amelybél a Nemzetiségi Onkormanyzatnak fizetési
kotelezettsége keletkezik, kilondsen

- aszerz8dés (akar kdzvetlendl, akar megrendeléssel és annak visszaigazolasaval jott létre);

- a képvisel&k személyi juttatasairdl szold Képvisel§-testileti hatarozat;

- akozbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény, ajanlati, ajanlattételi felhivas;

- un. mas fizetési kotelezettség.

(Mds fizetési kbtelezetiségnek a jogszabalyon, - jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkdl végrehajthato
- birdsdg, hatosdgi dontésen, vagy mds, - a fizelési kételezetiség Osszegét, vagy az 0sszeg
megdafllapitdsnak moajat tovabbd a felek valamennyi jogat és kdtelezettségét megallapito - kotelezd
eldirdson alapuld fizetési kételezettség mindsiil)

Kotelezettséget vallalni a koltségvetési év kiadasi eliranyzatai terhére az azokat terheld korabbi
kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csOkkentett Osszegli eredeti vagy
modositott kiadasi el8iranyzatok (a tovabbiakban: szabad elbirdnyzat) mértékéig lehet.

Kotelezettséget vallalni kizardlag pénzigyi ellenjegyzés utan, a penzlgyi teljesitést megel8z&en, irashan
lehet. Kotelezettségvallaldsra a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében az elnok, vagy az éltala irdsban
felhatalmazott képvisel§ irdsban jogosult.

A kotelezettségvallald felelésséggel tartozik az el8iranyzatok szabalyszer(l, gazdasagos és hatékony
felhasznalasaért.
Nem szUkséges el8zetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely

- értéke a kétszazezer forintot nem éri el;

- pénzlgyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolddik;

b) Pénzijgyi ellenjegyzés
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozéan a pénzigyi ellenjegyz8i jogkort az

Onkormanyzat Polgdrmesteri Hivatal Gazdasagi Irodéjénak vezetde, illetve az altala frasban kijeldlt
pénzlgyi Ugyintézd gyakorolja.



A pénzlgyi ellenjegyzének - a pénzlgyi ellenjegyzést megel6z8en - meg kell gyéz&dnie arrdl, hogy
- a szUkséges szabad el8iranyzat rendelkezésre all, a befolyt, vagy a megtervezett és a
varhatoan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,
- akifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all, és
- akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkoz6 szabalyokat.

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg a fent el8irtaknak, a pénzigyi ellenjegyzének errdl irasban
tajékoztatnia kell a kotelezettségvallaldt, - amennyiben a kotelezettségvallald atruhazott hataskorben
jart el, akkor - a Nemzetiségi Onkorményzat elngkét.

Amennyiben az elndk a tajékoztatas ellenére frasban utasitast ad a pénzigyi ellenjegyzésre, akkor a
pénzlgyi ellenjegyz8 koteles a kitelezettségvallalast ellenjegyezni és e tényrdl a Képvisel§-testlletet
haladéktalanul irdsban értesiteni.

A kotelezettségvallalast a kotelezettségvallalas dokumentumanak alairasat kovet8en haladéktalanul, de
legkésdbb 3 napon belll a kotelezettségvallald koteles megklldeni a pénzlgyi Ugyintézének, aki
gondoskodik a végleges kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételérdl.

¢) Teljesitésjgazolds

A(szakmai) teljesités igazoldsara a Nemzetiségi Onkorményzat elndke, akadélyoztatdsa esetén az éltala
frasban felruhazott képvisel§ jogosult.

A teljesités igazoldsa soran ellenérizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének jogossagat, Osszegszerlségét, ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas
esetén - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes, annak
- teljesitéseét.

A teljesitést a pénzlgyi bizonylaton a teljesités tényére torténd utalds megjelolésével, vagy - a
Gazdalkodasi Szabalyzatban szerepld - formanyomtatvany alkalmazasaval, az igazolas datumanak
feltUntetésével és az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

d) Ervényesités

Az érvényesitének a teljesités igazolasa alapjan az utalvanyozas (a kiadas teljesitésének elrendelése)
el6tt ellendriznie kell az aldirasi jogosultsagokat, az Osszegszerliséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy
a megeldéz8 Ugymenetben a gazdalkodasi szabalyokat betartottak-e.

Frvényesitési feladattal csak az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkezd személy
bizhaté meg.

A Nemgzetiségi Onkorményzat szamviteli bizonylatainak érvényesitését a Onkorményzat Polgarmesteri
Hivatal Gazdasagl Irodajanak vezetfje, illetve az altala irasban megbizott, pénzlgyi-szamviteli
szakképesités( koztisztviseldje végezheti.

Az érvényesité a jogkor gyakorlasanak keretében ellenérzi/meggy6z8dik
- az Utalvanyrendelethez csatolt okmanyok, bizonylatok, szamlak, bevételezési bizonylatok alaki
és Osszegszer( helyességérdl, meglétérdl, teljeskorliségérdl, részletesebben:
e  vizsgadlja, hogy az arurdl, illetve a szolgaltatasrol kidllitott szamla alaki szempontbdl
megfelel-e az Afatv. eléirdsainak (szallité neve, addészdma, bankszamla szama



olvashatd modon legyen feltiintetve, az aru, illetve a szolgaltatas megnevezése, illetve
afa-tartalma),
a pénzlgyi tejesités alapjaul szolgadld egyéb bizonylatok megfelelnek-e a Szamv.tv.
eléirasainak;

o  cllenérzi a szamla Osszegszer(ségét;

e amennyiben a szamla akar alakilag, akar Osszegszer(iségében kifogasolhato, Ugy a
bekildé szervezeti egységnek visszakUldi, aki koteles intézkedni a szamla kibocsatdja
felé a szamla javitasardl, illetve helyesbitd szamla beszerzésérdl;

® a7 aru atvételének, illetve a szolgaltatas elvegzésének igazolasa (teljesités igazolas)
ravezetésre kerUlt-e vagy csatolva lett-e a szamlahoz;

o  készlet vagy eszkdz beszerzésekor a nyilvantartasba vétel igazolasra kerlilt-e, csatolva
lett-e a bevételezési, illetve az allomanyba vételi bizonylat.

- az utalvanyrendelet megfeleld kitoltésérdl,
- az utalvanyrendeleten szerepl§ alairok jogosultsagarol, és
- ellendrzi a megjeldlt utalvanykod(ok)on lévd fedezetet és forraskijeldlést.

e) Utalvanyozas

Az utalvanyozas a kifizetés teljesitésének, illetve a bevétel beszedésének elrendelése. A kiadasi
el@iranyzatok terhére kifizetést elrendelni (a tovabbiakban: utalvanyozas) kizardlag teljesitésigazolas,
és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kovetfen lehet. Utalvanyozasra a Nemzetiségi

Onkormanyzat elndke, illetve az ltala irédsban felruhazott képvisel jogosult.

Nem kell utalvanyozni az esetleges termék értékesitésébdl, szolgaltatasnydjtasbdl - szamla,

egyszer(sitett szamla, szamlat helyettesitd okirat, készpénzatutalas alapjan - befolyd, valamint a
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szamlavezet§ altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat.
1) Az Osszeférhetetlenség szabalyai

A kotelezettségvallald és a pénzligyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. A kdtelezettségvallalo, az utalvanyozo és a teljesités igazold azonos személy is lehet.
Az érvényesit§ személy nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a
teljesitést igazold személlyel ugyanazon gazdasagi esemény esetében. Kotelezettségvallalasi, pénzlgyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara vonatkoz¢ feladatot nem végezheti
az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

IV. Pénzkezelés rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkormanyzat szamlavezetdjét, a Raiffeisen Bank Rt-t. vélasztotta
szamlavezetdjének.

Az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormdanyzat a szamlavezetd hitelintézet megvaltoztatasarol
hozott dontésérél kolcsondsen, haladéktalanul tajékoztatjak egymast.

A Nemzetiségi Onkorményzat dontése alapjan és forrésai terhére
- fizetési szamlajdhoz kapcsoldddan alszamlakat (a kozponti koltségvetésbdl folydsitott
hozzdjarulasok, tamogatasok jogszabalyban meghatarozott estében; rovid lejaratl betétei
elkllonitése céljigbdl; egyéb, meghatarozott céll pénzeszkdzok elkllonitésére és
programonként az eurdpai uniés forrasbdl finanszirozott programok lebonyolitasara);



- letéti pénzeszkozok kezelésére letéti szamlat
nyithat.

A Nemzetiségi Onkorményzat 6nallé pénztarat nem mikodtet.

A bankszamla feletti rendelkezési jog az elnokot és az altala meghatalmazott személyt - a banki alairas-
bejelentés szerint - illeti meg.

Az elndk legkésébb minden hdnap 5. napjaig koteles a Hivatal Gazdasagi Irodajan, a pénzugyi lgyintézé
szamara az el6z8 hénap bankszamlakivonatain szerepld gazdasagl eseményekhez kapcsolddd
bizonylatokat hianytalanul dtadni.

A Nemzetiségi Onkorményzat szédmlanyitdssal, torzskonyvi nyilvantartdsba vétellel, torzskdnyvi
adatainak modositasaval, addszam igénylésével, addbevallasaval kapcsolatos feladatait a pénzigyi
Ugyintéz6 latja el a Gazdasagi Iroda vezet8jének felligyeletével.

V. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni helyzetérdl, az abban bekdvetkezett véltozasokrél az
Onkormanyzat Polgédrmesteri Hivataldnak Gazdasagi Irodéja elkilonitett nyilvantartést vezet.

A Nemzetségi Onkorményzat vagyonanak alakuldsardl az év végi zérszdmadds keretében - a pénziigyi
Ugyintéz§ altal elkészitett és leltar dokumentacidval aldtamasztott - leltar alapjan az elndk ad szamot a
KépviselS-testiletnek. Az év végi beszamold mérlegét a zarszamadas keretében hatarozatban hagyja
jova a Képviseld-testilet.

A Nemzetiségi Onkormdanyzat vagyonénak leltdrozésa, a mérleg tételeit alatdmasztd leltérak elkészitése
a pénzlgyi Ugyintézd feladata. A tényleges mennyiségi felvétellel torténd leltar végrehajtasaban a
Nemzetiségi Onkormanyzat elntdke és az ltala irdshan kijeldlt képviseld kozremlkodik. A pénzigyi
Ugyintéz6 altal elkészitett leltarakat a Gazdasagi Iroda vezetje ellendrzi.

A vagyontargyak selejtezésével dsszefiggé szabalyokat az Onkormanyzat felesleges vagyontargyak
hasznositasanak és selejtezésének szabalyzataban (a tovabbiakban: selejtezési szabalyzat) eldirtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat eszkdzeinek selejtezésérdl az elndk javaslatara a
KépviselS-testilet hatarozatban dont, a selejtezés végrehajtasa a selejtezési szabalyzatban foglaltak
szerint a Polgarmesteri Hivatal feladata.

VI. Belsé kontrollrendszer és belsd ellenérzés

A jegyz& az Onkormdanyzat altal mikodtetett belsé kontrollrendszer keretében biztositja a Nemzetiségi
Onkormanyzat rendelkezésére &ll6 forrdsok szabdlyszer(l, gazdasagos, hatékony és eredményes
felhasznalasanak ellenérzését.

A jegyz6 a Polgarmesteri Hivatal Bels§ ellendrzése keretében gondoskodik a Nemzetiségi
Onkormanyzat - a belsd kontrollrendszer részét képezd - bels§ ellen6rzés mlikodtetésérdl a
nemzetkozi belsd ellenbrzési standardok, az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett



modszertani Utmutatok figyelembevételével és a nemzetiségi dnkormanyzatra is kiterjesztett Belsd
Ellen&rzési Kézikonyv alapjan.

VII. Egyéb rendelkezések

A Felek tudomésul veszik, hogy az Onkormdnyzat &ltal megbizott konywizsgdld betekinthet a
Nemzetiségi Onkormanyzat kényvelésébe, a Nemzetiségi Onkorméanyzat elnokétdl és a Polgdrmesteri
Hivatal pénzlgyi feladatot elldtd dolgozditdl e targykorben felvildgositast kérhet. A kdnywizsgald a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési és zarszamadasi hatérozat tervezetét megvizsgélhatja, hogy
az valds adatokat tartalmaz-e, illetve megfelel-e a jogszabalyi elirasoknak és elemzi a Nemzetiségi
Onkormanyzat pénziigyi helyzetét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagy a Képvisel§-testiilet megbizatdsanak megsziinésével egyidejlileg az
elndk megbizatasa is megszlinik, azonban az elndk elszamolasi kotelezettséggel tartozik az
onkormanyzati vagyon, ezen belll az allami tamogatas jogszer( és idGaranyos felhasznalasardl az Uj
kepviseld-testiletnek, ha nem alakul Uj képvisel6-testllet akkor Budapest Févaros Kormanyhivatalanak
és a Magyar Allamkincstérnak.

A nemzetiségi 6nkormanyzati vagyon jogellenes felhasznalasa esetén - amennyiben a volt tisztségvisel§
vagy volt képvisel§ személyes felel@ssége nem allapithatd meg - a volt elndkdt, elndkhelyettest
(elndkhelyetteseket) és a volt képvisel§-testlleti tagokat egyetemleges felelésség terheli, kivéve, ha
egyértelmlen igazolhatd, hogy a jogtalan felhasznalast eredményez8 dontes ellen szavazott.

Budapest |. Kerllet Budavéri Onkorményzat Képvisel§-testillete tdjékoztatdsi, javaslattételi,
kezdeményezési és egyetértési jogok érvényestilését biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat szdmara.

VIll. Adatvédelmi és informadciobiztonsdgi rendelkezések

Nemzetiségi Onkormanyzat tudomasul veszi, hogy személyes adatot csak a rabizott feladat elldtsa
céljdbdl és a feladat végrehajtdsahoz szikséges idStartamon &t kezelhet. Feladatainak elldtdsa sordn
figyelermmel kell lenni az informdacios dnrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsdgrdl szold 20717.

évi CXIl. torvényre (a tovabbiakban: Info tv.) és a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmeérd és az ilyen adatok szabad dramidsarol, valamint a 95/46/EK
rendelet hatdlyon kivil helyezésérdl (Gltaldnos adatvédelmi rendelet) sz0l0 az Eurdpai Parlament és a

Tandcs (EU) 2016/679 rendeletének (a tovabbiakban: GDPR) rendelkezésire.

Nemzetiségi Onkormanyzat kifejezetten nyilatkozik és feleldsséget véllal azért, hogy a személyes
aaatok kezelésére, taroldsdra, Orzésére, felhasznadldsara, torlésére, az érintetti jogok gyakoridsara az
Info tv. valamint a GDPR és az irdnyadd NAIH dlldsfoglaldsok, hatdrozatok, vélemények szerint kerdil sor.

Nemzetiségi Onkorményzat tudomdsul veszi, hogy az Info tv. 1. szamu mellékletében foglaltak alapjan,
valamint a Budapest |. keriilet Budavdri Onkormadnyzat Képviseld-testiiletének a Budapest |. kertilet
Budavari Onkorményzat mikddésének és gazdalkodadsanak atldthatdsdgardl szolé mindenkor hatdlyos
Onkormdnyzati rendeletében foglaltak alapjan a Megrendeld a www.kozadat.budavar.hu linken
kézzéteszi az Onkormdényzat dltal kotott szerzddéseket.

Felek rogzitik, hogy az Info tv. 28-30. §- aiban foglalt kozérdekd adat megismerése iranti jgény, valamint
az Info tv. 35.§ -ban foglalt kbzzététel kételezettsége teljesitése soran a Nemzetiségi Onkormdanyzat
sajdt hatdaskdrben jar el.



A Jelen kozigazgatasi szerz6dés a Felek altali alairas napjan, amennyiben pedig az aldirasra eltéré
id6pontokban kerdl sor, az utolso alairds napjan 1ép hatalyba.

A jelen kozigazgatasi szerz8dés hatélyba 1épésével egyidejlleg az Onkorményzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat kozott kordbban létrejott megallapodédsok hatélyukat vesztik.

Budapest I. kerUlet Budavari Szerb Budapest |. Kertlet Budavari Onkorményzat
Nemzetiségi Onkormanyzat képviseletében
képviseletében

Gyurity Mira elndk Varadiné Naszalyi Marta polgarmester
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